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Sistema de Administracion de Centros Educ

SACE
Elaboro: Departamento bidotecnologia
Fecha de Elaboracion: 2014
Fecha de Actualizacion: Agosto 2023
Caédigo: USINIEFSACE MU_DCE

CONTROL DREVISION Y CAMBIOS

No. DE | FECHA DE| RESPONSABL CAMBIO REALIZADO VERSION
REVISION REVISIONY DEL CAMBIO
CAMBIO

1 JUNIO 2019 Departamento ¢ Se actui&aron los médulos nuevos en SAQ 1.0
Infotecnologial

2 MARZQ@022 | Departamento ( Se actualizaron los médulos nuevosen SA 1.0
Infotecnologial

3 AGOSTO | Departamento ¢ Se actualizaron las nuevas incorporacione| 1.0

2023 Infotecnologia] SACE
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PRESENTACION

Desde siempre, la Secretaria de Edu@i€)a realizado grandes esfuerzos operativos y
financieros por promover la facilitacion de la informacion de la administracién escolar, buscand
ello contar con una estaiseal y un diagnostico situacional que procure una efectiva gestion de
la informacion e intervenciones puntuales de la SE.

Sin embargo, en muchos de los casasfestaacion carede las cualidades tales como:
oportunas, actualizadas, realesiyepgss, obteniendo solo informacion general sin que esto
signifique tener a mano una radiografia completa del sistema educgtbar cackigalente,

gue permita tomar decisiones opogtupasle sunejoramiento cualitativo.

La SE, al no conteon la informacion de acuerdo a las caracteristicas antes mencionada
conscientes del impacto que producen el uso de las tecnologias de informacion y comunicaciot
ha trasladado a su Unidad de Infotecnologia el requerimiento para la camsgistema de
informatico que permita desde el mismo centro educativo, la obtencidn, captura y canalize
efectiva de toda la data requerida historica y actual, y que al vincularla ofrezca la mas confia
completa informacién de la gestion deldecdtive.
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OBJETIVOS DEL MANUAL

Poner al alcance de maestros, alumnos, y padres de familia el acceso inmediato del registr
expediente de rendimiento académico electronico escolar de cada alumno a nivel nacional de
progresiva, madie el uso de la tecnologia de informacién y comunicacion en cada uno de I
Centros Educativos de Honduras, con el objetivo de mejorar la calidad de la educacior
administracion de los Centros Educativos.

Objetivos Especificos:
V Mostrar los distintasdulos de SACE.
V Proporcionar una guia sobre los diferentes pasos a seguir para la creacion de alumr
docentes y administradores del centro educativo.
V Proporcionar instrucciones detalladas de los distintos puntos a considerar en el uso de
diferentemddulos del SACE al igual que los posibles problemas que se puedan encontr

en dichos modulos.
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INGRESO AL SACE

Ingresar la direccion del SACE en nuestro exploresire.se.goh.hn

{B!ENVENIDOJS’A SACE

§ -
DlMislcina S Aubininiats acion e Crmeres s st

Damos un Clic en ebbot(

Se mostrara la pagina para inicio de sesion del SACE, se desplegara una pantalla en la cual digitaremos el usua
y contrasefa.

Pasos para ingresar al SACE

1. Digitar el usuario asignaddministraddbirector)
2. Digitar laontrasefa asignadadmmistrado(Director)
3. Damos udlic en el botdmgresamue se encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla.

Sistema de Administracion de Centros
Educativos(SACE)

Educacion

Gobierno de la Reptibli

Ingresar Usuario ®

Contrasefia

INGRESAR  CERRAR

@
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Se desplegara el menu principal del sistema con los modulos correspondientes al usuario (administrador del ce
educativo).

MODULOBEPERFIL DBSUARICADMINISTRAD@REL CENTRO
EDUCATIVO
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Descripcion de Médulo:

1. Centro EducativoModulo que gestiona y muestra el esquema operaaentlb dedlucativo,
permitiendo la opcién para verificar los periodos que el centro edigtatito ba etgistema, de
igual forma el registro de grado/ curso, seccion, registrar clases propias del centro y Subclases Oficial
horario, asignacién de horario a secciones y registro de la asociacion de padres de familia.

2. Matricula (periodo actuaf)6dulo quee utiliza para realizar la matdeliiio lectiautomatica de
los alumnos que pertenecen al centro educativo, una vez creado el grado/curso y seccion.

3. Escuela Vacacional / TPR2Md6dulo que se utiliza para el ingreso de las moigzededion de la
Escuela Vacacional (TPA).

4. EncuestasModulo quieva a cabo el registro de infornfaldajo infantil, embarazo en adolescentes,
necesidades educativas especiales) relacionado con los alumnos pertenecientes al centro educativo.

5. Alummos: Médulo que permite la gestion de todas las acteideidesdas con el ingreso de
informacion del alumno al sistema, tales como: Registro de padres de familia o encargados, registro
matriculale alumnos que cursaron el grado anterior ertrotedaoeativo, matricula de subclases
oficiales, Registro de repitientes y traslados.
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DocentesMédulo que permite la gestion de todas las actividades relatioradé® educativo y

docente, como ser la visualizacion de todos los docentes esgedtahtro, el registro de docentes

por contrato (centros No Gubernamentales), asignacién de puestos de trabajo, asignacion de clase
visualizacién del horario de todos los docentes del centro y reporte de notas por clase.

Gobierno EstudiantiModio que ermite la gestidon para la eleccién de las autesdakdess e
ingreso de los integrantes del gobierno estudiantil elegido.

Secretaria Generdltddulo que permite la gestién y visualizacion opgbcantaed educativo, con

respecto al retyio administrativo (diferente al director), modificar informacion de centro (direccion exacta,
namero de teléfono), opcién para subir la documeatzoitada a la creacion y funcionamiento del
centreeducativo y sus modalidades subiendo acudrdgmyrieegeneral de docentes a evaluar para

emitir la respectiva solvencia (aparece al final del periodo escolar).

Documentosvodulo queepmite la generacion e impresion de calificaciones, ceeififiadosnes,
cuadro resumen y demas docwrextemdidos por el director de centro educativo.

10. Salud:Modulo que permite ingrieseaformacion de las campafnBesigarasitacion realizadas en el

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

centro educativo, dichas campafias son dos veces en el afio y se realizan de acuerdo a las fechas que
centro crea conveniente.

Zona de Descargdsn esté6dulo se obtienen los archivos especificoser manual e instructivos

para el ingreso de informacién al sistema, documentacion para conocimiento general de educacio
descarga de datos del docpatie de familia y alumnos, de igual forma se puede descargar el formato
para la digitacién de las pruebas de Evaluacion de rendimiento Académico (ERA).

PolimediasOrientacion e indicacion interactiva de varias activellidessa en el sistema SACE
(Las polimedias se reproducira si cuenta con ctmexi@ifautube

Comunicadodvidédulo que permite visualizar la informacion que la SE desea comunicar a los usuarios del
sistema (Oficios, Acuerdos, Campafas, Comunicados).

Tablero de Estadistis: En este médulo se puede visualizar el rendio@détoico del centro
educativo, reporte de cargeothes, e indicadores en general.

VoucherEn este médypermiteonsultael voucher del docente.
Plan Maestrd=n este modulo se muestra wa fiskema de Planificacion de Infraestructura Educativa,
guees una herramienta de registreedicion de la condicién de la infraestdectiosa centros

educativos.

Alimentacion EscolaEn este médulo se muestra un link al sistema del PrograhaleNacion
Alimentacion Escolar

SARTERN este modulo se muestra un SiskemhaleAlerta y Respuesta Temprana.
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1. CENTRO EDUCATIVO
F

7N

Centro Educativo

Descripcién de Mdédulo:

g2 Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

GRADOS | CURSOS DEL CENTRO EDUCATIVO

1 Listar Grados | Cursos

SECCIONES DEL CENTRO EDUCATIVO
@ Regisirar Seccién

i Listar/Configurar Secciones

CLASES DEL CENTRO EDUCATIVO @

@ Regisirar Clase

3= Listar Clases

®

SUBCLASES OFICIALES
@ Regisirar Subdlases Oficiales

= Listar Subclases Oficiales

HORARIOS DEL CENTRO EDUCATIVO
@ Registrar Horario

1= Listar Horarios

ASOCIACION PADRES FAMILIA .

@ Regisirar Asociacion Padres de Familia
@ Descargar POA APF
@ Cargar POA Asociacion Padres de Familia

ESCUELA PARA PADRES @

@ Cargar Recursos Escuela Para Padres

®

@® Ver Recursos Escuela Para Padres

11 GRADOS | CURSOS DEL CENTRO EDUCATIVO

1.1.1ListarGradog Cursos

Con esta opcion se regidtamrados y/o cursos que el centro iynpantienecea la malla curricudkd

centro educatjvestas clases no se reflejan en los certificados y cuadro resumen anual, solamente puede
visualizar las notas en el cuadro No. 1.
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Pasos para abrir el fortatio:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el médDentro Educativo

r

O

Centro Educativo

3. Dar clic en la opcldstar Grados| Cursos

GRADOS | CURSOS DEL CENTRO EDUCATIVO
= Listar Grados | Cursos @

4. Dar clicVen Asi gpat umad.

Listado de Grados | Cursos del Centro Educativo

Buscar:

Aiio Modalidad Curso Accién
B v v
207 101 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS (COMUN) - DECIMO GRADO N
2017 101 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS (COMUN) - ONCEAVO GRADO E
207 101 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS (COMUN) - DOCEAVO GRADO =
2017 102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA (COMUN) - DECIMO GRADO = B4
207 102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFCRMATICA (COMUN) - GNCEAVO GRADO = i3
2007 102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA (COMUN) - DOCEAVO GRADO =
2017 137 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (COMUN) - SEPTIMO GRADO =]
2007 137 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (COMUN) - OCTAVO GRADO =
207 137 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (COMUN) - NOVENQ GRADO =
2007 143 | BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES (COMUN) - PRIMER CURSO =
207 143 | BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES (COMUN) - SEGUNDO CURSO =
Rango (1- 11} de 11 registros Primero  Anterior | 1 Siguiente  Ulimo
5. Se muestran los datos de la malla curricular del grado.
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Datos De La Malla Curricular
DECIMO GRADO

(OFICIAL) - HISTORIA DE HONDURAS
(OFICIAL) - MATEMATICAS |

(OFICIAL) - SOCIOLOGIA

(OFICIAL) - FILOSOFIA

(OFICIAL) - INFORMATICA

(OFICIAL) - INGLES |

(OFICIAL) - PSICOLOGIA

(OFICIAL) - ESPANOL Il

(OFICIAL) - MATEMATICAS I

(OFICIAL) - INGLES Il

(OFICIAL) - EDUCACION FiSICA Y DEPORTES
(OFICIAL) - ESPANOL |

(OFICIAL) - QUIMICA |

(OFICIAL) - QUIMICA I

6. Da c | i c Cermabpard corttirmar.- n i

7. SeleccionarAgr egar Cl as e squePnecesitd para el drespecti@oegratior o 6

Listado de Grados | Cursos del Centro Educativo

Buscar:

Ao Modalidad Curso Accion

2017 101 | BACHILLERATO TEGNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS (COMUN) - DECIMO GRADO %
2017 101 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS (COMUN}) - ONCEAVO GRADO =
2017 101 | BACHILLERATO TEGNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS (COMUN) - DOCEAVQ GRADO =
2017 102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA (COMUN}) - DECIMO GRADO
2017 102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA (COMUN) - ONCEAVQ GRADO =
2017 102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA (COMUN) - DOCEAVO GRADO
2017 137 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (COMUN}) - SEPTIMO GRADO
2017 137 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (COMUN) - OCTAVO GRADO
2017 137 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (COMUN}) - NOVENO GRADO
2017 143 | BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES (COMUN) - PRIMER CURSO =
2017 143 | BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES (COMUN;) - SEGUNDO CURSO

Rango (1- 1) de 1 registros

Primero

Anterior

1

Siguiente  Ultimo

8. Para agregar clase, selecciggragar Todel, signo mas)(o arrastrar la clase al izgioierdo.

Elija Clases de la Malla:

®

0 Ttems Seleccionados

Remover Todo

RELIGION

Agregar Todo

+
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8.10p c i o n ecsiardpba real adfo:o r mu |

Clas@entm Educativo

ca = Listar

1 ModificarModifica y guarda el registro que se ha agregado a la malla.
9 Listar:Muestra en forma de lista todasalsss de la malla curriaylar se haregistradyg
muestra los cambipmrddos recientemente

12.SECCIONES DEL CENTRO EDWVOA

12.1ReqistraiSecciones del Centro Educativo
En esta opcion se crearan las secciones de los grados o cursos que se imparten en el centro educativo.

Pasos para abrir el formulario:

1. Dar clic en la opcidén Registrar Seccion

= Registrar Seccién

= Listar/Configurar Sectiones

2. Carga el formulario pagistrar seccion.

Crear Seccion

Descripcion:

Seccion

Descripcion de la Seccion

Periodo: Formulario
PERIODO 2017 v para la

Periodo de la seccion creacién

Jormada: de seccion

Periodo de la seccién

Modalidad:

Nombre de la modalidad

Malla Curricular:

Malla curricular al cual pertenece la seccidn

= Guardar y Listar i= Listar

Descripcion del Formulario para Registrar Seccion:
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1. Descripcionkn el rectangulo que se encuentra adjunto digilamembse de la secciéndjgonplo,
puede ser 1, U, A, depende de cémo la quieran identificar).
Descripcion:
Seccion 1A
2. PeriodoEl peiodo esta creado automaticamente en el sistema.
Periodo:
PERIODO 2017 v

PERIODO 2017

3. JornadaSeleccionar la jornada en la cual se impartira la seccién, (las jornadas se despliegan de acuerd
las que se imparten en el centro educativo) a continuacion se describen las quenplextartrexistir e
educativo:

Jornada Matutin&elecciona esta opcidn con un clic si el curso es en la mafiana.

Jornada Vespertin&eleccionasta opcion con un clic si el curso es en la tarde.

Jornada Nocturn&eleccionasta opcién con un clic si el cusolasoche.

Jornada Extendid&eleccionasta opcién con un clic si el curso se atiende con un horario que abarca
jornada matutina y parte de la vespertina en jornada continua.

Jornada DobleSeleccionesta opcidn con un clic si el curso atiendeatizsjor

JornadaSabado/ Domingo:Seleccionasta opcidén con un clic si el curso atiende a distancia.

E

=a =

Jornada:

_________ L

JORNADA MATUTINA '

b

4. ModalidadSeleccionar de la lista desplegable la modalidad que se imparte en el centro educativo en
caso de media, en caso de pre basicay bascasei onar fANo Aplicao.

Modalidad:

- BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY FINANZAS

- TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA
- BACHILLERATO EN CIENCIAS ¥ HUMANIDADES

(101)

(102) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATI CAQ
)
)

5. Malla CurriculaBeleccionar el grado correspondiente a la modalidad a la cual se le esta creando la
seccién. Solo apareceran los grados que se hayan registrado.
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Malla Curricular:

DECIMO GRADO [ 2017 ]
OMNCEAVO GRADO [ 2017 ]
DOCEAVO GRADO [ 2017 ]

6. Opci ones poarea ofGuramudiaar i o:

Listar

£ Guardar y Listar

GuardarGuarda el regro digitado.

Guardar y ListaGuarda el registro que senigaesady al mismo tiempo muestra la lista de las
secciones ya registradas.

9 Listar:Muestraen forma de lista tothssecciones quee han registrado, sin guardar los cambios
recientes.

E |

1.22 Registratistar/Configurar Secciones
Permite realizar la configuracion de las secciones ya registradas.

1. Darclicenlaopcdi i st ar/ Confi gurar Secciones?o

SECCIONES DEL CENTRO EDUCATIVO

= Registrar Seccién

= Listar/Configurar Seccioneﬁ

2. Cargaelformuldiccecci oneX0|. Periodo 201
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SECCIONES | PERIODO 2017
Buscar:
Modalidad Grado Jomada Seccion Accion
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DECIMO GRADO JORNADA MATUTINA 1 G = E
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DECIMO GRADO JORNADA MATUTINA 2 = o @ |1
103 | BAGHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRIGIDAD DECIMO GRADO JORNADA MATUTINA 3 AN &
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DECIMO GRADO JORNADA VESPERTINA 15 = ©
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DECIMO GRADO JORNADA VESPERTINA 16 o m
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD ONCEAVO GRADO JORNADA MATUTINA 1 G = E
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD ONCEAVO GRADO JORNADA MATUTINA 2 = o @ |1
103 | BAGHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRIGIDAD ONCEAVO GRADO JORNADA MATUTINA 3 ¢ @ | |
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD ONCEAVO GRADO JORNADA VESPERTINA 12 ¢ ® [
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD ONCEAVO GRADO JORNADA NOCTURNA 21 = & 1
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DOCEAVO GRADO JORNADA MATUTINA 1 ¢ =
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DOCEAVO GRADO JORNADA MATUTINA 2 ¢ @ | |
103 | BAGHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRIGIDAD DOGEAVO GRADO JORNADA MATUTINA 3 AN &
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DOCEAVO GRADO JORNADA VESPERTINA 12 ¢ ® [
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DOCEAVO GRADO JORNADA NOCTURNA 21 = e
Rango (1 - 15) de 125 registros. Primero  Anterior | 1 | 2 3 4 5 .. % Siguente  Utimo

3. Acciones a realizar en el formulario:

1 ] 2' 3'—- =
&G =

3.1 Ver asignatura$ermite véas yo asignaturas del curso.

Clases

{OFICIAL) - QUIMICA II

(OFICIAL) - QUIMICA |

(OFICIAL) - BIOLOGIA I

{OFICIAL) - EDUCACION FiSICA Y DEPORTES
(OFICIAL) - ESPAFIOL I

(OFICIAL) - FISICA I

{OFICIAL) - HISTORIA DE HONDURAS
(OFICIAL) - INGLES II

(OFICIAL) - LENGUAJE ARTISTICO
(OFICIAL) - MATEMATICAS I

{OFICIAL) - ORIENTACION VOCACIONAL
(OFICIAL) - FILOSOFIA

(OFICIAL) - PSICOLOGIA

{OFICIAL) - MATEMATICAS |
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3.2 Moadificar Secciomvodifica la seccidn registrada.

Meodificar Seccién

Descripcién:

Seccién | 1

Descripcion de la Seccién
Periodo:
PERIOCDO 2017 v
Periodo de la seccién
Jornada:
JORNADA MATUTINA v
Periodo de la seccion
Modalidad:
(103) - BACHILLERATC TECNICO PROFESIONAL ENEL v
Nombre de la modalidad
Malla Curricular:
DECIMO GRADO [ 2017 ] v

Malla curricular al cual pertenece la seccion

3.3 Horario de ClaseMuestra el horario de clases del curso.

Horario de Clases (za LERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD - DEGIMO GRADO - 1)

W Somestre | ) Semestre Il

Clases Disponibles

{OFICIAL) - QUIMICA |
(OFICIAL) - FILGSOFIA
(OFICIAL) - PSICOLOGIA
(OFICIAL) - MATEMATICAS | [N
(OFICIAL) - ESPARIOL |
(OFICIAL) - FISICA |
(OFICIAL) - BIOLOGIA |
(OFICIAL) - SOCIOLOGIA
(OFICIAL) - INGLES |

(OFICIAL) - INFORMATICA

Horario:
HORARIO MATUTINA v
Elifa el tipo de horario
Hora Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado  Domingo
06:50 AM - 07:30 AM (OFICIAL) - QUIMICAT (OFICIAL) - BIOLOGIA | (OFICIAL) - MATEMATICAS | (OFICIAL) - FISICA |
07:30 AM - 08:10 AM (OFICIAL) - QUIMICAT (OFICIAL) - BIOLOGIA | (OFICIAL) - MATEMATICAS | (OFICIAL) - FISICA |
08:10 AM - 08:50 AM (OFICIAL) - FISICA | (OFICIAL) - QUIMICA | (OFICIAL) - FILOSOFIA (OFICIAL) - MATEMATICAS | (OFICIAL) - MATEMATIGAS |
08:50 AM - 09:20 AM (OFICIAL) - FISICA | (OFICIAL) - QUIMICA | (GFICIAL) - FILOSOFIA (OFICIAL) - INGLES | (OFICIAL) - MATEMATICAS |

09:20 AM - 09:40 AM

09:40 AM - 10:20 AM (OFICIAL) - SOCIOLOGIA (OFICIAL) - FILOSOFIA (OFICIAL) - ESPARGL | (OFICIAL) - INGLES | (OFICIAL) - BIOLOGIA
10:20 AM - 11:00 AM (OFICIAL) - SOCIOLOGIA (OFICIAL) - ESPAROL | (OFICIAL) - ESPARCL | (OFICIAL) - INGLES | (OFICIAL) - BIOLOGIA I
11:00 AM - 11:40 AM (OFICIAL) - SOCIOLOGIA (OFICIAL) - ESPAROL | (OFICIAL) - INFORMATICA (OFICIAL) - PSICOLOGIA
11:40 AM - 12:20 PM (OFICIAL} - INFORMATICA (OFICIAL) - ESPAROL | (OFICIAL) - INFORMATICA (OFICIAL) - PSICOLOGIA

il Arrastre aqui las asignaturas que des:

3.4 Eliminar SecciérElimina las secciones que no contienen matnada asigl afio lectivo, si la seccién
a eliminar contiene matricula muestra mensaje de atencion.

Eliminar Seccion

Atencion

No se puede eliminar la seccion 1 del DECIMO GRADC PERIODO 2017, puesto a que contiene matricula.

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS (USINIEH) 18



MANUAL DE USUARIDIRECTOR
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (

13 CLASES DEL CENTRO EDUCATIVO

13.1Registrar Clasedel Centro Educativo
1. Dar c¢clic en |l a opci-n fARegistrar Cl aseo.

CLASES DEL CENTRO EDUCATIVO

= Registrar Clase

i= Listar Clases

2. Carga el formulario para redst@ase Especifica del Centro Educativo.

Crear Clase Especifica del Centro Educativo

Nombre:

Ingrese el nombre de la clase

Descripcion:

Ingrese una descripcidn de la clase

£= Guardar y Listar i= Listar

3. Ingrese el nombre de la clase que se imparte en el centro y la descripcién de la misma.
4. Opciones pataG u adreldoamulario:

£E Guardar y Listar | iE Listar

GuardarGuarda el registro digitado.

Guardar y ListaGuarda el registro quehsengresadg al mismtempo muestra la lista de los
Grados | @sos ya registrados

1 Listar:Muestra en forma de listios los gradosuwrsos que se han registrado sin guardar los cambios
recientes

E

1.32 Listar Clases
1. Dar clic el bhaespci -n ALiIstar

e EeT RS TE

CLASES DEL CENTRO EDUCATIVO

& Registrar Clase

i= Listar Clases%
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2. Carga el formulario para registrar la Clase Especifica del Centro Educativo.

Ver Clases Propias del Centro |

Buscar por Nombre: @ Buscar por Descripcion: @

Clases Propias del Centro Educative
Nombre Clase Descripcion Clase Accion @
RELIGION Estudio Biblia -m
Descripcion del formulaioVer Cl ases Propias del Centrobod

V Buscar por Nombr@ermite realizar la busqueda de la clase por nombre.
V Buscar por DescripciORermiteealizar la busqueda mediante la descripcion de la clase.

V Buscar ClaseRealiza la busqueda de la clase ya sea por Nombre y/o Descripcion segun los datos

ingresados.

MaodificarPermite modificar la clase especifica seleccionada.

Modificar Clase Especifica del Centro Educativo

RELIGION
Nombre:

Ingrese el nombre de la clase

L Estudio Biblia
Descripcion:

Ingrese una descripcidn de la clase

= Listar

V ModificarModificaok cambios efectuados de la clase.
V Listar:Permite pre visualizar la clase sin modificarlo.

i Listar

EliminarElimina la clase registrada.

V Muestra mensaje de fAAtenci- -no al el i minar
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Eliminar Clase Centro

Atencion

¢ Esta seguro(a) de eliminar la clase RELIGION?

AL

V Una vez eliminada la clase recibe mensaje de confirmacion.

Eliminar Clase Centro

Atencion

Clase de centro eliminada exitosamente

1.4SUBCASES OFICIALES

14.1Reqistrar Subclases Oficiales
Esta opcidn sirve para crear las Subclases impartidas en el centro educativo para una clase oficial.

Subclase Ofici8lon los talleres, instrumentos musicales o cualquier otra clase oficia guspgadganec
curricular y se divide en varias especialidades, ramas u orientaciones.

=1}

1. Dar c | i c Subaeses @ficiglep c i - n

SUBCLASES OFICIALES

( Registrar Subclases Oficiale:

i= Listar Subclases Oficiales

2. Carga el formulario para regittaiases oficiales

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS (USINIEH) 21



MANUAL DE USUARIDIRECTOR
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (

Registrar Subclases Oficiales

Instrucciones:
Utlice este formulario para registrar "subclases” impartidas en su centro sducativo para una clase oficial
Por ejemplo:

« Registrar o5 diversos tallsres impartidos en su centro para la clase de modulo ocupacional

« Dividir la clase de Instrumento Musical en: Guitarra, Flauta Traversa, Saxofén, etc

- et

Modalidad:

- ®

Cursa:

Clase Oficial:

= ©

Elija las clases en que se dividira la clage oficial seleccionada:

0 Ttems Seleccionados Remover Todo Agregar Todo

3¢ Registrar Subclases Oficiales [E-JESEIEITMEEESY

Descripci-n del formulario O0ORegistrar

V Moddidad:Selecciona la modalidad en la cual desea registrar la Subclase.

Modalidad:
138 - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA CON ORI...&

[ “

s

138 - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA CON
ORIENTACION TECNICA

V Curso:Selecciona el curso a la cual se le asignara la Subclase.

A
Y
(TECNICO) - SEPTIMO GRADO | SEPTIMO GRADO [2017]

(TECNICO) - OCTAVO GRADO | OCTAVO GRADO [2017]
(TECNICO) - NOVENO GRADO | NOVENO GRADO [2017]

V Clase OficialSelecciona Médulos Ocupacionales.

Clase Oficial:

.

MODULOS OCUPACIONALES Il
o

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS (USINIEH)

Subcl

22

ases



MANUAL DE USUARIDIRECTOR
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (

V Agregar Subclas&elecciona del lado derecho los talleissiqupartirdn en los modulos ocupacionales
del centro edattvo.

Puede agregar la Subclase de cualquiera de las siguientes maneras
Pare agregar una Subcl@te,en el sigro

1 Doble clic en la clase.

1 Arratrela clase al ladmuierdo para mos@asubclase.

1 Para eliminar una Subclase, Clic en el signo

E ]

Elija las clases en que se dividira la clase oficial seleccionada:

2 Items Seleccionados Rem Todo
1 TALLER DE EDUCACION PARA EL HOGAR — | T4LLER DE AGROPECUARIA
1 TALLER DE MECANICA AUTOMOTRIZ TALLER DE MECANICA INDUSTRIAL

TALLER DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

#

TALLER DE ELECTRONICA

TALLER DE MECANICA DE BANCO
TALLER DE CORTE Y CONFECCION
TALLER DE SASTRERIA

TALLER DE INFORMATICA,

SEN EEN EEN BN EEN EEN R

I} TALLER DE BELLEZA Y COSMETOLOGIA

acionales),

>4 Registrar Subclases Oficiale A i= Listar Subclases

Una vez fARegi sttimadael anu®shoclaasen feincsiag e de confir

Exito!

Se han ingresado correctamente los datos
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1.4.Aistar Subclases Oficiales.
Se visualizdas subclases que se han seleccionado, en fa bpciént ar Subéc | ases Of i ci

1. Darclicenlaopcdh i st ar Subcl ases Oficialesbé.

%]
=

BCLASES OFICIALES

= Registrar Subclases Oficiales
Li

= Listar Subclases Oﬂcialesﬁ

2. Cargaelformulaatbu bcl ases oficial esd.

Subclases Oficiales

138 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA CON ORIENTACION TECNICA
OCTAVO GRADO - OCTAVO GRADO

Clase Oficial Sub Clase Oficial Acciones
TALLER DE MECANICA AUTOMOTRIZ
TALLER DE ESTRUCTURAS METALICAS
TALLER DE REFRIGERACION

MODULOS QCUPACIONALES R

TALLER DE EDUCACION PARA EL HOGAR
TALLER DE MADERA

TALLER DE ELECTRICIDAD

NOVENO GRADO - NOVENO GRADO
Clase Oficial Sub Clase Oficial Acciones

TALLER DE MADERA
TALLER DE ELECTRICIDAD

MODULOS OCUPACIONALES -
TALLER DE REFRIGERACION

TALLER DE ESTRUCTURAS METALICAS

Acciones del Formulario:

V Eliminar:Elimina las Subclases de los médulos, que no contienen matricula en el periodo, caso contra
muestra un mensaje de atencion.

Eliminar Subclase Oficial

Atencién

¢ Esta seguro(a) de eliminar la subclase oficial: TALLER DE MECANICA AUTOMOTRIZ? Todas las notas, asignacion de docentes y demaés informacién

asociada a esta clase durante el periodo actual sera eliminada.
x Cancelar
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15HORARIOS DEL CENTRO EDUCAIVO

15.1Registrar Horario
1. Darclienlaopcio® Regi st ©ar Hor ari o

¢ Registrar Horario%

£= Listar Horarios

2. Cargael formulasichd mi ni st rar Horari oso.

Administrar Horario - PERIODO 2017

Jornadas Descripcién:

Elija la jornada del horario Descripeion del horario

Hora Inicia Hora Finaliza + Agregar

= Guardar y Listar | i Listar

Descripcion de formulario:

V JornadaSeleccionar la jornada que corresponde al horario, (las jornadas se despliegan de acuerdo a la:
gue se imparten en el centro ed)@tivntinuacion se describen las que pueden existir en el centro

educativo.
Jornada:
JORNADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA
V Jornada Matutinge selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la mafana.
V Jornada Vespertinae selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la tarde.
V Jornada Nocturn&e selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la noche.
V Jornada Extendid&e selecciona esta opcién con un clic si el horario abarca una jornada matutina
y parte de la vespertina.
V Jornada DobleSe selecciona esta opca@mun clic si el &vo cubrirda udable jornada
V Jornada sabado y Domindgge selecciona esta opcién con un clic si el horario es aplicado a

distancia.
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V DescripciénSe asigna una descripcion o nombre al horario, para identificarlo, sigutmrdelativorden
del horario por jornada (Matutina (Horariol), Vespertina (Horario2), Nocturna (Horario 3)).

Descripcion:

Horario 1| %

Descripcion del horario

Una vez completados los incisos anteriores, se comienza a crear y/o cargar las horas clases desde que inicia la |
hasta que finaliza.

Clic e Agregar

Horario Asignado para esta Jornada: 06:00 AM - 02:00 PM

Hora Inicia Hora Finaliza + Agregar %

6:00 AM v 02:00 PM A — Quitar

V Hora Iniciatngresa la hora en la que inésa ¢se digita en nimeros y se selecciona AM si se imparte
en la mafiana o PM si es por la tarde).

V Hora Finalizdngresa la hora en la que filalidase (se digita en nimeros y se seléddiense
imparte en la mafiana o PM si es por la tarde).

Clic en Quitar se utiliza en caso de que se equivoque en la digitacion de lxlimyae sdigkna la hora
creada

Horario Asignado para esta Jornada: 06:00 AM - 02:00 PM

Hora Inicia Hora Finaliza + Agregar

6:00 AM v 02:00 PM A — Quitar %

Opci ones poarea ofGuramud aarr i o :

£ Guardar y Listar | iE Listar

Opcion GuardaGuarda el gstrangresado

Opcion Guardar y ListaBuarda el registro que se ha digitado y al mismo tiempo muestra el listado de
horarios yiagresados

1 Opcidn ListarMuestra en forma de lista ttad®rarios quee han ingresadiin guardar los cambios
recentes

E

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS (USINIEH) 26



MANUAL DE USUARIDIRECTOR
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (

1.5.2 istar Horario
1. Dar clic elaopcioriListar Horaria

HORARIOS DEL CENTRO EDUCATIVO

* Registrar Horario

i= Listar Horarios%

2. Carga el formulatigstado de Horarigs.

Listado de Horarios - PERIODO 2017

Jomada Descripcion Ver Acciones
JORNADA MATUTINA HORARIO MATUTINA Ver
JORNADA VESPERTINA HORARIO VESPERTINA Ver
JORNADA NOCTURNA HORARIQ NOCTURNO ver

Acciones que permite realizar el formulario:

V Ver:Permite visualizaHelrario ingresado.

HORARIO MATUTINA
Hora Inicio Hora Final
06:50 AM 07:30 AM
07:30 AM 08.10 AM
08:10 AM 08.50 AM
08:50 AM 0920 AM
09:20 AM 09.40 AM
09.40 AM 1020 AM
1020 AM 11:00 AM
1:00 AM 11:40 AM
11:40 AM 1220PM
s

V ModificarModifica el Horario ingresado.
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Administrar Horario - PERIODO 2017

Jormads:

JORNADA MATUTINA

Eijalajor

Horario Asignada para asto Jomada: 06:00 AM - 02:00 PM

Este horaria i sido uilizado, cada modificacion que reslios 54 verd reflsads en has sscciones gus liicen ol pressnts hars

Hosa Inicia Hora Finaliza + Aqregar

& Listar

V Eliminar Elimina el horario que no tengan asignadas clases, caso contrario muestra mensaje de atenciol

Eliminar Horario Centro

Atencion

No se puede eliminar este horario [HORARIO MATUTINA] debido a que hay clases asignadas al mismo.

16 ASOCIACICMADRES DE FAMILIA

16.1 Registrahsociaciéon Padsxde Familia.
1. Dar clic elaopciordRegistrar Asociacion Padme Familia

ASOCIACION PADRES FAMILIA

¢ Registrar Asociacion Padres de Familia %
@ Descargar POA APF

@® Cargar POA Asociacion Padres de Familia

2. Carga el formulasfgregar Miembros de la Asociacion de Padres de Bamilia
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Agregar Miembros de la Asociacién de Padres de Familia
Ver Acusrdo Para ol Registro de APF
Tipo Identificacién: Identidad Padre de Familia
v ‘Buscar padre
Tipo de Ident Ingrese Ia identidad del Padre de Familia.
Padre de Familia
Carge:
=3
Asociacion de Padres de Familia
Pussto Nembre Acsian
GLENDA MELANIA CASCO OYUELA
Teitono, | 97247282 Comeo: | SIN@Comeo.com
SANTOS MARTINEZ HERNANDEZ
Taigtono: | 22346027 Comso. | Mariniuler3@unitec. edu
LESLY YOUANA FINEDA IZAGUIRRE
SEGRETARIO() m
Tuions | 22960231 Correo: | Pinediza@yahoo.com
KENNELMA FERRERA ALVAREZ
Teidfono, | 22281439 Corrso: | SIN@CorTeo.com
KAREN ROSELYN RANOS RODRIGUEZ
reen =
Teitfono, | 96TET439 Corrso: | SIN@Coreo.com
CEGILIA FINEDA FINEDA
on =
Teigtony | 96294977 Corrss: | CEZalv@yahoo com
B Guardar Asociacion

Descripcion de Formulario:

V Tipo ldentificaciérBelecciona el tipo de identificacion del integrante.

Tipo ldentificacion:

Identidad Hondurefia

Pasaporte Extranjero
Identidad Temporal

V ldentidad Padre de Familimgresa el nimero de identidautelgiante (Formato: xseseKxxxX).

Identidad Padre de Familia:

Ingrese la identidad del Padre de Familia

Si el nimero de identidad ingresado no pertenece a algun padre de familia registrado, presenta un mense
atencion.

El Nimero de ldentidad Ingresada No Pertenece a un Padre de Familia
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Si el nimero de identidad ingresado es de un padre de familia que no tiene registomidenatrigivia
activa en el centro educativo, presenta un mensaje de atencion.

El Padre de Familia no tiene registrados alumnos con matricula activa en este centro.

V Padre de FamilidMuestra el nombre del padre de familia, si la iEntdkedcon la de algan padre /
madreegistradg que tiene un hijo/a con matriculaescéizantro educativo.

V Cargo:Selecciona cargadel integrante dentro de la asociacion.

Tipo Identificacion:

Identidad Hondureria

Pasaporte Extranjero
Identidad Temporal

Una vez ingresados | os datos del Agregambr o de | a

V Asociacion de Padres BamiliaMuestra el puesto y el nombiesdetegrantes de la asociacion
de padre de familia.

Asociacion de Padres de Familia
Puesto Nombre Accion
GLENDA MELANIA CASCO OYUELA
PRESIDENTE(A)
Teléfono: | 97247282 Comeo: | SInN@Correo.com
SANTOS MARTINEZ HERNANDEZ
VICEPRESIDENTE(A)
Teléfono: | 22346027 Comeo: | Martinluter3@unitec_edu
LESLY YOJANA PINEDA IZAGUIRRE
SECRETARIO(A) m
Teléfono: | 22460231 Comeo: | Pinediza@yahoo.com
KENNELMA FERRERA ALVAREZ
TESORERO(A)} m
Teléfono: | 22281439 Comeo: | Sin@Correo.com
KAREN ROSELYN RAMOS RODRIGUEZ
e
Teléfono: | 96787439 Comeo: | Sin@Correo.com
CECILIA PINEDA PINEDA
oo
Teléfono: | 96294977 Comreo: | CeZalv@yahoo.com
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Acciones deFormulario

9 EliminarElimina el miembro seleccionad@staciacion deéadres d&amilia.

1 Guardar AsociaciéGuarda los miembros ingresados de la asociacion.

1.6.2Descargar POAsociacion Padres de Familia
1. Dar clic en la opcaescargar POA ABF

L iMueva! |

s Regisirar Asociacion Padres de Familia
B Descargar PO AFT %

@ Cargar POA Asociacion Padres de Familia

Se descarga un Archivo en Excel, cotaptdtamacion solicitadal formato.

Plan Operativo Anual
Asociacion de Padres de Familia

Nombre del Centro Educativo: Codigo:
Departamento: Municipio:

Teléfono del Centro Educativo: Correo
Nombre del Director: Teléfono:

Tiempo de Ejecucion

No Accion Estratégica Actividad — - Resp bl Presupuesto Estimado
Fecha Inicio | Fecha Final
Son las Se describen las Se se identifca con nombre [se estima un presupuesto
soluciones(actividades actividades que | establecen y apellido, el miembro |real.
priorizadas)se incluyen permiten la fechas del COMDE O CODDE
tantas acciones de acuerdo [ejecusion de la | exactas(dia, gue asume la ejecucion
a las necesidad del centro  |accion mesy afo) y/o coordinacion de la
educativo. estrategica. enque se actividad
dard inicio y
final a cada
unade las
actividades
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16arga el formulario oOPlan Operativo Anua
1. Dar clic eda2 LJO ACargar BOA Asociani®adres de Famifia®

ASOCIACION PADRES FAMILIA
& Registrar Asociacion Padres de Familia

@® Descargar POA APF

(® Cargar POA Asociacion Padres de Fa milia%

2./ I NBEI St Pha2OdrditlolANEID &

Plan Operativo Anual APF

Seleccionar Archivo Subir Archivo

3. Cargar el Plan Operativo Anual APF, previamente descargado, Saledoiol@aeArchivee busca
el archivalamo<lic erSubirArchiva

1.7 ESCUELA PARA PADRES

1.71 Car@r Recursos Escuela Para Padres
En esta seccion podra descargar y cBrggreeto EspecifitoEscuela Para Padres y Madres de Familia, Tutores
y/o Encargados.

1. Dar clic elaopciorCargar Recursos Escuela Para Padres

@ Cargar Recursos Escuela Para Padr

@® Ver Recursos Escuela Para Padres

2. Carga el formuladidrk e oaEscielaparaaPd r e s 6 .
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Recursos Escuela Para Padres

En esta seccion podra descargar y cargar el Proyecto Especifico de Escuela Para Padres y Madres de Familia, Tutores y/o Encargados.

Pasos a Seguir
1. Descargue el Formato del proyecto especifico haciendo click Aqui
2. Cargue el documento.

Seleccionar Archivo

3. Descargar el formulario del Proyecto Especifico de Escuela Para Padres, Madres de Familia, Tutores y
Encargadodando clic exquillenarl@on la informacion solicitada

Plan d:e Trabajo

I. Datos generales del centro educativo
Codigo del centro educativo Corresponde al codigo de centro educativo del SACE.

Nombre del centro educativo Tal y como esta en el acuerdo de creacion.

Direccion del centro educativo

Departamento Municipio

Fecha de elaboracion

Duracion del Proyecto

Responsable de la ejecucion del | Este espacio sera el nombre del director del centro educativo.
Proyecto Especifico

4. Realizar la carga del mismo al sistando clic éBeleccionar Archiyee busca el formato ya
completo, clic abir Archivo
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1.72Ver Recursos Escuela Para Padres
Zona de descargas @payo en el desarrollo del Programa de Escuela pakdeBezsate Familiaiores y
/o Enargados

1. Dar clic elaopcioroVer Recursos Escuela Para Patires

ESCUELA PARA PADRES
@ Cargar Recursos Escuela Para Padres

@ Ver Recursos Escuela Para Padres Q

2. Carga el formulaiiftona de Descarga de Archivo para Escuela parad@adres

Zona de Descarga de Archivos Para Escuela Para Padres

Aqui encontrara las normativas, formatos, guias y manuales necesarios para la Escuela Para Padres y Madres de Familia, Tutores y/o Encargados.

Nombre del Archivo Accion

Normativa Escuela Para Padres Descargar

Guia Para Escuela Para Padres

Descargar
Guia De Trabajo Escuela Para Padres Descargar
Formato Agenda Descargar
Formato Asistencia Descargar
Formato Constancia de Parficipacion Descargar
Formato Informe: Descargar
Formato Proyecto Especifico Descargar
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1.8CONSEJO ESCOLAR DE DESARROLLO

1.8.1 Registrar Consejo Escolar de Desarrollo
En esta secci@odraregistrar el Consejo Escolar de Desgueotiene una vigencia de dos afios en el centro
educativo.

1. Dar clic en la opciBtegistrar Consejo Escolar de Desaiollo

¢ Registrar Consejo Escolar de Desamollo ﬁ

2. Carga el formulasfgregaintegrantes del Consejo Escolar de Desafrain .

Ingrese la Fecha de Inicio de Funcionamiento del CED

Fecha de Inicio:

Agregar Integrantes del Consejo Escolar de Desarrollo/CED
Tipo Identificacion: Identidad integrante:

-

Tipo de Identificacion del integrante Ingrese la identidad del integrante

Integrante:

Entidad que Representa:

Planilla CED

Integrante del CED Nombre del Representante Cargo Identidad Teléfono Accion

B Guardar Planilla

3. Ingresar la fecha de Inicio de Funcionamiento del CED
4. Llenar el formulario con los datos solicitados

5. Cl i Guaslar Pldnika
B Guardar Planilla %
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2. MATRICULA

oo

J—

+/ cammm
«/ o
+/ o

Matricula

Descripcién de Mdédulo:

# Regresar Menu Principal

AYUDA
= Configuracionas Iniciales 2019

 Proceso de Matricula 2019

Al dar clic en AMatricul ao, mostrate mEsolapasgcamouealizang n Y
proceso deatriculagsi como otros temas de interés dentro de este modulo.
2.1 AYUDA
2.1.1Configuraciones Iniciales
1. Darclicenlaopc®i€onf i gur aci @®@nes I niciales 201
AYUDA

e Configuraciones Iniciales 2019 Q
= Proceso de Matricula 2019
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Al dar cl i c raepdgina degreuTudd de fa Bdacretaria tlonde eéncuantrd videos instructivos para
realizar las configuraciones iniciales antes de la matricula.

Siguiente REPRODUCCION AUTOMATICA @il
sk = CREAR Y ASIGNAR CLASES A
ACIO 5 51 HORARIO SACE
R ar | Kilver Montoya
~ E @ Q =
SINIEH
— ® SACE - Proceso de Asignacion
- - - 2| de Clases a Docentes
Serie de Indicaciones g &
= N 9,5 K visualizaciones
SACE 2017 ==
| Serie de Indicaciones SACE -
2 Proceso de matricula periodo
1. Proceso de Configuracion Inicial ' ’ & o8 SN e
® & Y POLIMEDIA Asignacion de
— - Horarios SACE

Il » o) oo01/342

— Tutorial como Subir Notas al
= SACE HN

Serie de Indicaciones SACE - Configuraciones iniciales periodo académico 2017 = Selvin Edua

25.195 visualizaciones w7 & » T = e =

- I 1 SACE Matricula Primer grado
?efre»tfrfaﬁd‘e:‘ligt:cgfl‘t)ﬁn - USINIEH SUSCRIBIRSE 175

y Pre Basica 2014
Sinnanas an Eanahaak sama CACE CENLIA

212 Proceso de Matricu2®19
Darclicenlaopc®®®r oceso deé& Matricula 201

 Configuraciones Iniciales 2019

( Proceso de Matricula 2019 Q

Muestra un video instrocton una serie de indicadores a seguir para realizar el pracésdatd periodo
académico del afio lectivo.
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ox kox

,,,,, SINIEH

Serie de Indicaciones
SACE 2017

l Il. Proceso de Matricula 2017

—
T

Pl o) 002/402

Serie de Indicaciones SACE - Proceso de matricula periodo académico 2017
25.236 visualizaciones

Siguiente REPRODUCCION AuToMATICA @il

== CREAR Y ASIGNAR CLASES A
HORARIO SACE

SACE - Proceso de Asignacion
de Clases a Docentes

SINIEH

1 SACE Matricula Primer grado
y Pre Basica 2014

Honduras

Tutorial como Subir Notas al
SACE HN

Selvin Eduard,

Serie de Indicaciones SACE -

Configuraciones iniciales
o e ——— S - USINIEH
e 2 es
e 21 &5 A COMPARTR =4
— ® & Py POLIMEDIA Asignacion de
. - — Horarios SACE
Secretanarde_Educ?mo_n - USINIEH SUSCRIBIRSE 175
Publicado el 13 feb. 201 -
2. Carga el formulaiMatricula .
Seleccione el Grado
,,,,,,,, v
Seleccione la Seccién
v
Listado de Nifias Listado de Nifios
Alumno Estado Certificados Seleccionar para matricular

Descripcion del Formulario:

V Seleccione Grad&elecciona de la lista desplegable ebgradsenque se va a matricular el

alumno.
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Seleccione el Grado

‘ [100] | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y NUTRICION COMUNITARIA - DECIMO GRADO v

11 BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y NUTRICION COMUNITARIA - DECIMO GRADO
11 BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA' Y FINANZAS - DECIMO GRADO
]| BACHILLERATQ TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS - UNDECIMO GRADO
1| BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS - DUODECIMO GRADO
[102 ]| BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA - DECIMO GRADO
[ 102 ]| BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA - UNDECIMO GRADO
[102] | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA - DUODECIMO GRADO

]

]

]

]

]

]

1

[100
[101
[101
[101

[137 ]| TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA - SEPTIMO GRADO

[137 ]| TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA - OCTAVO GRADO

[137 ]| TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA - NCVENO GRADO

[ 143 ]| BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES - DECIMO GRADO

[143 ]| BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES - UNDECIMO GRADO

[ 166 ]| BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN BANCA Y FINANZAS - DECIMO GRADO

[ 166 ] | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN BANCA Y FINANZAS - UNDECIMO GRADO

V Selecciones la Seccidviuestra las secciones disponibles segun el grado o curso elegido, seleccionar
la seccion que corresponda al alumno que se desea matricular.

Seleccione la Seccion

JORNADA VESPERTINA - 1
JORNADA VESPERTINA - 10
JORNADA VESPERTINA - 11
JORNADA VESPERTINA - 12
JORNADA VESPERTINA - 13
JORNADA VESPERTINA - 14
JORNADA VESPERTINA - 15
JORNADA VESPERTINA - 16
JORNADA VESPERTINA - 17
JORNADA VESPERTINA - 18
JORNADA VESPERTINA - 19
JORNADA VESPERTINA - 2
JORNADA VESPERTINA - 20
JORNADA VESPERTINA - 21
JORNADA VESPERTINA - 22
JORNADA VESPERTINA - 23
JORNADA VESPERTINA - 24
JORNADA VESPERTINA - 3
JORNADA VESPERTINA - 4 -

Una vez seleccionadoaterli ccwlrasroo.y | a secci - n, clic

Al dar clic en matricular nos dinge a u | o (p@a raafizardaccreacion y/o actualizacion de los datos del
alumno dentro del sistema SACE.

v

Alumnos
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3. ESCUELA VACACIONAL / TPA 2018

Escuela Vacacional / TPA 2018

Descripcién de Mdédulo:

== Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

ESCUELA VACACIONAL / TPA
& Ingresar/Modificar Motas

Reporte total de notas ingresadas

Permite al Administrador detdCEducativo, la subidmodificacid@®e las notas de los alund®& Escuela
Vacacional TPA.

3.1Escuela Vacacional TPA

3.1.1ingresar / Modificar Notas
1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el modaszuela Vacacional / TPA 2018

Escuela Vacacional / TPA 2018
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3. Dar clic entpciéono | ngr esar /. Modi fi car Notasb©o

28 Ocultar Menu

CONAL

@ Ingresar/Modificar Motas

[E Reporte total de notas ingresadas

4. Carga el formulario A I ngreso de

Not as

Ingreso de Notas

Tipo Identificacion:

Nombre:
Sexo:
Centro:
Modalidad:
Jomada:
Curso:
Seccion:
Estado:

Identidad Alumno:

v Buscar Matricula

Tipo de nimero de identificacion del alumno

Ingrese la identidad del alumno

Datos de Matricula

Asignaturas Reprobadas

Asignatura Promedio Anual Nota

Descripcion del formulario pangreso de Notas

V Tipo de identificaciéiesplegara tres opciones:
Identidad Temporae utiliza cuandakimnamo tiene ningln tipodimtificacion actualmente.

hondurefia solamente cuentan con identificacién extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).

Y,
V Pasaporte ExtranjerBe utiliza para lasimnogjue son de otro pais y no tienen aun identificacion
Y,

Identidad Hondurefige uliza para e@llumnaue tiene nacionalidad hondurefia.

Tipo Identificacion:

———— L

Pasaporte Extranjero
|dentidad Hondurefia

V BuscarMatricula Permite realizar la busquislaalumng verificarusmatriculaingresandéa
identidadel mismgp | u e gRuscaMairiculae n i
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Identidad Alumno:

| 0606200801301 Buscar Matricula

Ingrese la identidad del alumno

Si el alumno esta matriculado en @ edatrativo se despliegan los datos de la matricula del alumno y el
listado de las asignaturas reprobadas

Datos de Matricula

Nombre: MARIA JOSE HERRERA MERLO

Sexo: FEMENINO

Centro: 060600010810 - JUAN RAMON MOLINA
Modalidad: 0 | NO APLICA

Jomada: JORNADA EXTENDIDA

Curso: TERCER GRADO

Seccion: U

Estado:  ACTIVA

3.1.2Reporte Total ddotasingresadas
Iniciamos sesion en el SACE

1. Seleccionar el médasouela VacacionalPA2018

Escuela Vacacional / TPA 2018

2. Dar clic en la opcidReporte Total de Notas Ingres&das

28 Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal
ESCUELA VACACIONAL / TPA
& Ingresar/Modificar Notas
[ Reporte total de notas ingresadas %

3. Carga el formuldilReporte Total de Notas Ingresadas

Reporte Total de Notas Ingresadas

Asignaturss
Centro de Origen Grado Modalidad Alumno
Nombre Nota
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4. ENCUESTA

/ll

Encuestas

Descripcion de Médulo:

== Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

ENCUESTAS

o Violencia infantil
o Trabajo infantil

o Embarazo adolescente
o Mifios({as) con necesidades educativas especiales

o Recursos para nifios{as) con necesidades educativas

especiales

o Tecnologia educativa

Permite al sistema de estadistica, recoger indicadores estadisticos de las diferentes probleméaticas sociales
sistema no puede generar como tal.

4.1ENCUESTAS
Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesién en el SACE
2. Seleccionar el médaiwuestas
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/l|l

Encuestas %

2. Dar clic en la opcion o en la encuesta que sea de su interés 0 conveniencia.

18 Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

ENCUESTAS

(2 Violencia infantil
o Trabajo infantil

o Embarazo adolescente

oNiﬁus{as}conu idades educativas especial

o Recursos para nifios(as) con necesidades educativas

especiales

(&3 Tecnologia educativa

3. Dar clic en la opc@encueatse desplegara un cuadro de informacion el cual deberéa ser llenado para dar
por terminada la encuesta.

Violencia Infantil

Violencia doméstica Agresion sexual Acoso escolar Otras formas
1.- Namero de casos de violencia

2. ;Quién reporté estos casos? (O COMa 56 enterd usted?
La vigtima
Una amiga o amigo
Personal del Centro Eduativa (5] @ [E]
Una persona de la comunidad [=] @ [=]
La policia (5] 5] [E] 5]
La familia de la victima (5] @ [E]
Otros/as [=] @ [=]
3. ;Qué hizo usted como autoridad del Centro Educativo?
Nada
Hablé con la victima [=] @ [=]
Me comuniqué con los padres/encargados de ia
victima
Consulté con los docentes
Canfronté al presunto agresor
Informé a la policia o a la fiscaila o a otra autoridad
competenta
Remitl el caso al centro de salud 5] @ [E]
4.- ;Ha reportado o referido, cualquiera de estos casos ante otras de la de ? ¢ Cudntos casos?

Gonsejo de Dirsctores/as
Direccidn Municipal/Distrital
GOMDE

Direccidn Departamentsl

Nivel Gentral

Acciones del Formulario:

V  Opcion GuardaPermite guardar la informacion ingresada en la encuesta seleccionada.

& Guardar Datos N
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4. ALUMNOS

v

Alumnos

Descripcién de Mdédulo:

# Regresar Menu Principal

PADRE DE FAMILIA | ENCARGADOS —
¢ Registrar Padre de Familia | Encargado .
= Ver Padres de Familia | Encargados

¢ Generar Acceso Padre de Familia | Encargado

ALUMNOS
& Registrar Alumno @
@ Subir Foto del Alumno -

@ Cambiar Foto del Alumno

£= Ver Alumnos

MATRICULA 5 @
 Matricular Alumno

& Modificar Matricula
3 Activar | Cancelar Matricula
i Eliminar Matricula

Reporte Matricula

MATRICULAS ESPECIALES
& Matricula Subclases Oficiales
@ Cargar Archive de Matricula Subclases Oficiales

& Modificar Matricula Subclases Oficiales

Reporte Matricula Subclases Oficiales

EENENE NUEVO! ]
& Registrar Repitientes
Reporte Repitientes

TRASLADOS

=4 Trasladar Alumno

4= Aceptar Traslade

i= Ver Traslados Pendientes

Ver Histerico de Traslados
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51 PADRE DE FAMILIA | ENCARGADO

5.11 Registrar Padre de Familia | Encargado
Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesidn en el SACE.

2. Seleccionamos el moédulo Adumno

)

Alumnos

1. Dar clic enlaopcidRe gi st r ar Feandcraer .gdaed oFba mi | i a

PADRE DE FAMILIA | ENCARGADDS
¢ Registrar Padre de Familia | Encargadu%
£= Ver Padres de Familia | Encargados

* Generar Acceso Padre de Familia | Encargado

2. Carga el formuladiRegistrar Padre de Familia | Encargado

Registrar Padre de Familia | Encargado

Buscar Existente @

Tipo Identificacion: Identidad:
rrrrrr - M Q Buscar Persona
Tipo de identificacion

Usted esta en el sistema como:

UTILIZAR DATOS EXISTENTES

LIMPIAR FORMULARIO
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Datos de Identificacion @

Notaz Los campos marcados con un asterisco (*) son de caracter obligatorio.

“Tipo Identificacion: “ Identificacion:

Tipo de nimera de identificacion Himero iinico de identificacion

= Primer Nombre: Segundo Nombre:
Primer nembre Segundo nombre
* rimer Apellida: Segundo Apellido:
Primer apeliide Segundo apellido
* Nacionalidad: * Sexe:
2 v

* Fecha Nacimiento: Lugar de Nacimiento:
Fecha de nacimiento Donde nacio
Informacion de Residencia y Contacto @
* Departamento: Municip
Departamento donde vive Municipio donde vive
Direceidn: Teléfono:

7 Teléfono

Direccion de donde vive

Correo Electrénica:

AT O)

Descripcion del formulario para registrar padres de familia | encargado.

V Buscar existenteSe utiliza para la busqueda del padre de familia o encargado en lshese de dato
SACE gsya estdegistrado, eraso de que ya exista registro no es necesario ingresarlo nuevamente
caso contrario debera ingresar el nuevo registro del padre de familia y/o Encargado.

Registrar Padre de Familia | Encargado

Buscar Existente

Tipo de identificacién
Tipo de Usuario

Nombre de |a persona encontrada

Como realizar la bausqueda del padre de familia y/o encargado:

V Tipo de identificaciGibesplegara trepciones:
V Identidad TemporaBe utiliza cuando el padre de familia no tiene ningln tipo de identificacion
actualmente.
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V Pasaporte Extranjer&@e utiliza para los padres de familia que son de otro pais y no tienen adn
identificacion hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimien
Pasaporte, Etc.).

Identidad Hondurefige utiliza para el padre de familia que tiene nacionalidad hondurefa.

Buscar Person&e digita el numero de identidhdadre de familia con nacionalidad hondurefia,
pasaportextranjeroidentidad temporal.

<<

V Observaciono cebe dejar espacios en blanasanguionegningun tipte caractei la identidad
es hondurefia.

l.Darclo Buscar Personaé6.

El sisema buscara automaticamente si existe o no registro del padre de familia en el SACE, mostrando cualquie
las siguientes observaciones:

V El padre de familia esta en el sisteBmllenararnos registros (Usted esta en el sistema, nombre
encontradopiya existe como padre de familia 0 encargado no es necesario realizar el registro.

ALUMNO(A),PADRE DE FAMILIA O ENCARGADO

Tipo de Usuario

Si no existe registro nos mostrarda un meNsaje hay Regi stro de esta persona

Tipo de Usuario

V  Nombre EncontradMuestra @lombre al cual pertenece el nUmero de identidad angergathente,
si hay registro, caso contrario aparecera el espacio en blanco.
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Registrar Padre de Familia | Encargado

Buscar Existente

Identidad Hondurefia

0 de identificacidr

PADRE DE FAMILIA O ENCARGADO

3o Usuaric

MARTA IRENE LINAREZ ACEITUNO

mbre de la persona encontrada

V Eleccion:

®

V Utilizar Datos ExistenteSe utiliza si se encuentra registro del padre dg¢davil@rgadaero con
un usuario diferente (alumno, docente o daexter)lid en el circulo ubicado al lado izquierdo de utilizar
datos existentes, ya que es la misma persona y no es necesario volver a digitar la informacion, solo se

agregando un nuevo usuario como ser padre de familia.

@

V Limpiar Formularice utiza en caso de quedar informacion reflejada de un usuarioreatesemipes
limpiar gbrmulario, para que no quede informacion de otro usuario diferente al que se esta registrando.

V Datos de ldentificacio@eccion en donde se ingrésardatos pswnales del padre de familia o

encargado, esto es en caso de que no tenga ningun usuario registrado en el sistema, con otro usu
Utilizaremos los datos existentes
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Datos de Identificacion @

Nota: Los campos marcados con un aslerisco (*) son de caracler obligatorio
* Tipo Identificacién: * Identificacion:
v

Tipo de nimero de identificacion Nimero nico de identificacion

* Primer Nombre: Segundo Nombre:

Primer nombre Segundo nombre

* Primer Apellido: Segundo Apellido:

Primer apellido Segundo apelido

* Nacionalidad: * Sexo:

Pais de nacimienio Sexa

* Fecha Nacimiento: Lugar de Nacimiento:

Como registrar un padre de familia y/o encargado en caso que no exista registro:

V Tipo c identificacionDesplegara trepciones:

V Identidad TemporaBe utiliza cuando el padre de familia no tiene ningun tipo de identificacion
actualmente.

V Pasaporte Extranjer&e utiliza para los padres de familia que son de otro pais y no tienen adn
identificacion hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimient
Pasaporte, Etc.).

V ldentidad Hondurefi&e utiliza para el padre de familia que tiene nacionalidad hondurefia.

V ldentificacionSe ingresa en el campo identificelandimero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el codigo de departamento y municipio donde nacio, por ejemplo francisco More
= 08, distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demas se completa con ul
yun cero al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la ident
0 pasaporte y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espa
en blanco ni utilizar comas, guiones nirearaexteafios, a continuacion se muestra un ejemplo de
cada opcion.

Tipo identificacion Kentificacion

dentidad Tempora . If%."l:ff'-’-?‘:'] %

0 38 numers e denticaces

Tipo Identificacion
Pasaporte Extranjero

Tpo de numerc de dentAcecdn

Datos de Identificacion

Tipo Identificacion Identificacion

Tipo de numero de dentificacd A 2 . 4o iband 3
I v e e SCK
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V Nombres y ApellidoSe ingresa el primeegundo nombprimer y segundo apeafidpadre de familia
ylo encargadpuede digitar solo el primer nombre y el primer apellidoapanespde datos integros
se requiere digitar el nombre completo, solamente en los casos que tenga dos nombres y un solo apell
viceversa gue tenga solo un nombre y dos apellidos se pueden dejar los espacios en blanco.

* Primer Nombre:

Segundo Nombre:
Carmen

Maria
Primer nombre

Segundo nombre
* Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Carrasco | Santog

Primer apellido

Segundo apellido

V NacionalidadAl dar clicedesplegarana lista de la cual pagiéccionar feacionalidad del padre de
familia y/o encargado.

* Nacionalidad:

(HND ) - HONDURAS

( SLV ) - EL SALVADOR
(GTM ) - GUATEMALA
( NIC ) - NICARAGUA
(OTR}-OTRO

Fecha de nacimiento

V Sexo:Al dar clisedesplegarana lista en donde se psdtéccionar séxo del padre de fargiba
encargado.

Femenino
Masculino

V Fechade nacimientdDar clic & par de fecha de nacimiento se desplegara el calendario.

* Fecha Nacimiento:

| 2017-05-03

n Mzy ¥ | 2017 ¥ o

Lu Ma Mi Ju Wi S& De

I8 30 34
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1 Seleccional afio dando clic en la flecha que esta hacia abajo en la cual se despliegan los afios, se busce
afio correspondiente en laylistdecciona el aguerido.

* Fecha Nacimiento:

2017-05-03

O v v [ (RO
1998

Lu Ma Mi N 1595 Do
2000
2| 3 2001 7
2002
B 9 10 2003
2004

15 16 17 2005
2006

2z 23| 14 2007 28
2008

29| 30 31 2009

2010

V Seleccionar el m#gando clic en la flecha que esta hacia abajo la cual despliega los 12 meses del afic
seleccionando el mes requerido.

* Fecha Nacimiento:

2017-05-03

V Seleccionar el dia (fecha) dando clic en cualquier numero del 1 al 31.

5.12Ver Padre de Familia | Encargado
1. Dar clicen la opciéoVer Padre de Familia | Encargado

———————————

PADRE DE FAMILIA | ENCARGADOS
 Registrar Padre de Familia | Encargado
#= Ver Padres de Familia | Encargados

@ Generar Acceso Padre de Familia | Encargado

2. Carga el formulaiferiterios de Busqueda
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Criterios de Busqueda

Buscar por Identidad

Primer Nombre Segundo Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido
Q Buscar Padre de Familia | Encargado
areior Q22«5 8 7 a a0 12 18 w4 s vm| e 5| e | w2 s Sgueme

Listado de Padres de Familia | Encargades en el Centro Educativo

) Centro Educativo,

ki Registrar Padre de Familia | Encargado
. - Ereas

bre Completo Fecha de Nacimiento Informacion Adicional Accion

1 0606195200544 LIDIA ADELA FLORES REYES 06-4pr-1931 | EDAD: 86 afios. 6 meses ver

1 0806196900025 JERSON ANTONIO ZUNIGA MORAN 01-Ene-1969 | EDAD: 48 afios, @ meses Ver odifica
el

1 0809198000296 MARIA MAGDALENA MARADIAGA 02.M3y-1980 | EDAD: 37 afios. 4 meses Ver e

2 0606137200789 MARIXA AUXILIADGRA JARQUIN GONZALEZ 14-M3y-1972 | EDAD: 45 afios. 4 meses Ver

3 1707137300409 LEONARDA MARGARITA MEIA BANEGAS 10-Jun-1973 | EDAD: 44 afios. 3 meses Ver odificar
Sl

3 1707137600853 CORNELIO BONIFACIO ROSADO 01-Ene-1976 | EDAD: 41 aiio: Ver ocifca

3 1707137500846 ANA GLORIA GODINEZ AGUILAR 15-Dic-1975 | EDAD: 41 afios. @ meses Ver e

4 0601197904285 ELBA MERCEDES OSORTO VARGAS 10-Age-1952 | EDAD: 65 afios, 1 mes Ver odificar
Sl

5 0606136100321 MIRIAN DE JESUS HERNANDEZ GOMEZ 08-Mov-1951 | EDAD: 55 afios, 10 meses ver

& 0806198200119 MARIA RUBENIA MARADIAGA MARTINEZ 23-Dic-1932 | EDAD: 34 afios. 9 meses Ver e
el

0811196400628 ANDRES ZAMBRANO 10-Nov-1964 | EDAD: 52 afios, 10 meses A —

1511186500111 MARIA ANTONIA CHIRINOS 04-M12y-1965 | EDAD: 52 afios. § meses Ver

e 0206196900047 REGINA ARZU NINGUNO 08-Jun-1969 | EDAD: 42 aiios, 3 meses Ver odifica
el

10 0703137300534 LEDA ESPERANZA MARTINEZ 03-4go-1973 | EDAD: 44 afios, 1 mes Ver ocifca

Descripcion del formulario par el padre de familia y/o encargado registrado.

V Buscar Padre de Familia | Encarg&dwmite realizar la busqueda del padre ideyfareitcargado,
dando clic en ABuscar Padre de Familia | Encar

Q, Buscar Padre de Familia | Encargado h

Para una busqueda mas rapida se puede hacer mediante el nUmeradrdgaedantddde | campo A Bus
por tlentidadly luegcclic en el botdn que didBscaPadre de FamiliBhcargado .

Acciones dentro del Formulario:

V ModificarPermite modificar los datos personales y adicionales del padre de familia y/o encargado registr:
en el centro educativo.
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Modificar Padre de Familia | Encargado

Datos de Identificacién

Nota: Los campos marcados con un asterisco (*) son de caracler obligatorio

= Tipo Identificacién:
Identidad Hondurefia v
Tipo de nimero de identificacion
* Primer Nombre:
LIDIA
Primer nombre
= Primer Apellido:
FLORES
Primer apellido
* Nacionalidad:
(HND ) - HONDURAS v
Pals de nacimiento
* Fecha Nacimiento:
1931-04-06
Fecha de nacimiento

Informacién de Residencia y Contacto

* Departamento:
08 | CHOLUTECA v

Departamenta donde vive

Direccion:

AZACUALPA

Direccién de donde vive
Correo Electrénico:

Sin@Correo.com

* Identificacidn:
0606198200544
Numero dnico de identificacion
Segundo Nombre:
ADELA
Segundo nombre
Segundo Apellido:
REYES
Segundo apeliido
* Sexo:
Femenino v
Sexo
Lugar de Nacimiento:
Sin Lugar de Nacimiento

Donde nacié

* Municipio:
08 | EL TRIUNFO -
Municipio donde vive

Teléfono:

00000000

Teléfono

5.13 Generar Acceso Padre de Familia | Encargado
1. Dar clic elaopciordGenerar Acceso Padre de Familia | Encaégado

PADRE DE FAMILIA | ENCARGADOS
¢+ Registrar Padre de Familia | Encargado
f= Ver Padres de Familia | Encargados

= Generar Acceso Padre de Familia | Encargado%

2. Carga el formulait@enerar Acceso Padre de Familia | Encadgado

Generar Acceso Padre de Familia | Encargado

Tipo Identificacién: Identidad:

- :

Datos de Padre de Familia o Encargado

Nombre:
Sexo:
Fecha Nacimiento:
Hijos:

B Generar acceso
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Descripcion del formulariGenerar Acceso Padre de Familia | Encabgado
2.1Tipo IdentificaciorDesplegara tregpciones:

1 IdentidadremporalSe utiliza cuando el padre de familia no tiene ningun tipo de identificacion actualmente

1 Pasaporte Extranjer8e utiliza para los padres de familia que son de otro pais y no tienen adn identificacié
hondurefia solamente cuentan con idénties@njera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).

1 Identidad Honduref&e utiliza para el padre de familia que tiene nacionalidad hondurefia.

Tipo ldentificacidon:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
|dentidad Hondureria

2.1 Buscar Person@ermite realizar la busqueda ingresando la identidad del padre de familiayy/o encargado
verificar si este tiene hij@sconmaciivdg | uego cl i c en fABuscar per s

Identidad:

2.2 Datos de Padre de Familia y/o Encargdldestra los datos encontrados al momento de realizar la
busqueda mediante la identidpadied de familia y/o encargado.

Datos de Padre de Familia o Encargado

Nombre: LIDIA ADELA FLORES REYES
Sexo: FEMENING
Fecha Nacimiento: 1931-04-06

Hijos: MO TIENE ALUMNOS CON MATRICULA ACTIVA

2.3 Generar Acceso:
1 Padre de Familia tiene alumnos con matricula étigbpadre de fantikame a su hij@ con

matricula activa, da clic en generar acceso.

Datos de Padre de Familia ¢ Encargado

Nombre: LEONARDA MARGARITA MEJIA BANEGAS
Sexo: FEMENINO
Fecha Nacimiento: 1973-08-10

Hijos:

Una vez generado el acceso al padrde Acdesodeami | i a
Padres de Familia o Encargadoo. Donde muestr a
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Se actualizd el acceso de Padre de Familia o Encargadol
Nombre: LEONARDA MARGARITA MEJIA BANEGAS
Usuario: 17071973004090002

1 Padre de Familia no tiene alumnos con matricula &itelgpadre de familia no tiene hij@s
con matr2cul a amrtAccesamu easlt rdaa rmecnlsiacj ee nd efi GPerneec
Familia o encargado no tiene alumnhos con ma

Precaucién!
iEl Padre de Familia o Encargado no tiene Alumnes con Matricula Activa!

Datos de Padre de Familia o Encargado

Nombre: LIDIA ADELA FLORES REVES
Sexo: FEMENING
Fecha Nacimiento: 1931-04-06

Hijos: NO TIENE ALUMNOS CON MATRICULA ACTIVA

5.2. ALUMNOS

5.2.1Registrar Alumno
1. Dar clic elaopcioroRegistrar Alumni

ALUMNOS

¢ Registrar Alumno!

& Subir Foto del Alumno

i Cambiar Foto del Alumno

i= Ver Alumnos

2. Carga el formuladiRegistrar Alumno .
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Buscar Existente

Tipo Identificacion: Identidad:
Tipo de identificacion

Usted esta en el sistema como:

Tipo de Usuario

Nombre encontrado:

Nombre de la persona encontrada
Eleccion:

© UTILIZAR DATOS EXISTENTES
© LIMPIAR FORMULARIO

Datos de Identificacion

Nota: Los campos marcados con un asterisco (%) son de caracter obligatorio.

“ Tipo |dentificacion: * Identificacion:
J— v
Tipo de nimero de identificacién Numero tnico de identificacion
* Primer Nembre: Segundo Nombre:
Primer nombre Segunde nombre
* Primer Apellido: Segundo Apellido:

Descripcia del formulario Regi st rar Al umno¢.

3. Buscar Existente:

Buscar Existente

Tipo Identificacion: Identidad:

,

Tipo de identificacion

Usted esta en el sistema como:

Tipo de Usuario

Nombre encontrado:

Nombre de la persona encontrada
Eleccion:

Q UTILIZAR DATOS EXISTENTES
@ LIMPIAR FORMULARIO

V Tipo de identificaciéflicenelcamfioTi po de | denti ficaci - -no, sel
la identidad.

Tipo Identificacion:

Identidad Hondurefia
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V BuscarPersonddna vez ingresada | a rdeetsdadododel al um

ObservaciénoNlejar espacios en blanco, no usar guiones ni ningun tipo de caracter cuando se digite la
identidad.

Identidad:

El sistema buscara autométicamente si existe o no registro del alumno en el SACE, mostrando cualquiera
siguienteshservaciones:

9 Usted esté en el sistema copavegera en el rectangulo el(los) tipo(s) de usuario(s) que tiene en
el sistema. Si ya existe como alumno, no debe realizar el registro.

ALNNOA)

1 De no encontrar registroestra el mensdjm hay Registro déagzersona

Mo Hay Registro de esta Persona

V Nombre Encontradbtuestra el nombre del alumno que esta registrado en el sistema de acuerdo al nimer
de identidad antes ingresado.

ALEANERA VARIA SANCHET PADILLA

V Eleccion:

Utilizar Datos Existente®e utiliza si se encuentra registro del padre dédasmli@adopero con un usuario

diferente (alumno, docente o director) damos clic en el circulo ubicado al lado izquierdo de utilizar datos existen
que es la misma persona y no es necesario volver a digitar la informacién, solo se esta agregarndo un nuevo
como ser padre de familia.

@

Limpiar Formularice utiliza en caso de quedar informacion reflejada de un usuario anterior, es necesario limp
el formulario, para que no quede informacion de otro usuario diferente al que se esté registrando.
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e

2 Datos de identificaciéBe ingresan los datos personales del alumno, esto en caso de que no esté registrado €
el sistema, porque si ya existe no es necesario volver hacer el registro.

Datos de Identificacion @

* Tipo Identificacion:

v

Tipo de nimero de identificacicn

* Primer Nombre:

Primer nombre:

* Primer Apellido:

Primer apeliido

* Nacionalidad:

Pais de nacimiento

* Fecha Nacimiento:

Fecha de nacimiento

Nota: Los campos marcados con un asterisco (") son de caracter obligatorio.

* Identificacion:

Numero dnico de identificacion

Segundo Nombre:

Segundo nombre

Segundo Apellido:

Segundo apellido

* Sexo

Sexo

Lugar de Nacimiento:

Donde nacié

V Tipode identificaciérClic en el camfioT i p o

la identidad.

de- hdensefecarcona

Identidad Hondurefia

Al dent i

V IdentificacionSe ingresa el nimero de identificacién solamente hondurefia (completar 13 digitos), no ¢
puede dejar espacios en blanco ni utilizar comas, guiones ni caracteres.

* |dentificacion:

0601199210625

MNumero unico de identificacion

V Nombres YpellidosSe ingresa el primeegundo nombpgimer y segundo apellido del padre de familia
y/o encargado, puede digitar solo el primer nombre y el primer apellido, pero por razones de datos inte
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se requiere digitar el nombre completo, solanentasos que tenga dos hombres y un solo apellido o
viceversa que tenga solo un nombrapetlmos geueden dejar los espacios en blanco.

* Primer Nombre:

Segundo Nombre:
Carmen

Maria
Primer nombre

Segundo nombre
* Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Carrasco | Santog

Primer apellido

Segundo apellido

V NacionalidadAl dar clic s#esplegarana lista de la cual pagiéccionar feacionalidad del padre de
familia y/o encargado.

* Nacionalidad:

( HND ) - HONDURAS

( 5LV ) - EL SALVADOR
(GTM ) - GUATEMALA
( NIC ) - NICARAGUA
(OTR)-OTRO

Fecha de nacimiento

V Sexo:Al dar clic sgesplegarana lista en donde se paditaccionar séxo del padre de familia y/o
encargado.

Femenino
Masculino

V Fechade nacimientdDar clic a la par de fecha de nacimiento se desplegara el calendario.

* Fecha Nacimiento:

[201?’-05-03

O iy vz v O

Lu Ma Mi Ju Wi S& Do

1 Seleccional afio dndo clic en la flecha que esta hacia abajo en la cual se despliegan los afios, se busca

afio correspondiente en laylisédecciona el afio requerido.
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2017-05-03
0 - v

* Fecha Nacimiento:

2017
1998 .
1993 Do

2000
2001 7
2002
2003
2004
2005
2008
2007 8
2002

2009

2010

esta hacia ablagpliegaidd?2 meses dafio

* Fecha Nacimiento:

2017-05-03

V Seleccionar el dia (fecha) dandm dialquieimero del 1 al 31.

3. Informacién dResidencia ContactoSe ingrestda la informaci@fierente alomicilio y localizaciéon
del alumno, paraalquier emergersea mas facil contactar al padre de familia y/o encargado.

Informacién de Residencia y Contacto @

* Departamento:

Departamento donde vive

Direccién:

Direccién de donde vive

Correo Electrénico:

Cormeo Electrénico del usuario

* Municipio:

Municipio donde vive

Teléfono:

Teléfono

V Departamentdvluestra el listado de departamentos, clic en la flecha del recuadro de departamento y <

desplegara el nombre de los departamentos, elegir el que corresponda aluionucitiandie elic

sobre el nombre.
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* Departamento:

[ Q@
— F

01| ATLANTIDA

02| COLON

03 | COMAYAGUA

04| COPAN

05| CORTES

06| CHOLUTECA

07 | EL PARAISO

08 | FRANCISCO MORAZAN
N4 1 GRACIAS A NINS

V  MunicipioSelecciona municipio dondee ealumno, clic en la flecha del recuadro de municipio, se
desplegard nombre de los municipios, elegir el municipio en el que reside el alumno dando clic sobre el
nombre

* Municipio:
| ®
———
01| CHOLUTECA
02 | APACILAGUA
03 | CONCEPCION DE MARIA
04 | DUYURE
05| EL CORPUS
06 | EL TRIUNFO
07 | MARCOVIA

08| MOROLICA
na | NAMASIGIIF

V Direccioningresa ldireccion exacta de donde vive el alumno, sigfoemdtoeplonia o barrio,
sector, bloque y numero de casa).

Direccion:

Colonia. Carrizal, sector 2,

blogue 4, casa 770.

Direccion de donde vive
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V Teléfonoingresa el nimero de teléfono del alumno, el cual consta de 8 digitos rspaéibsosi sin e
caracteres, el cual puséeteléfonfijo, nacionales, moviles y comunitarios solo naestoassen
caso de gque cuente con teléfono, pero sino tiene, puede llenar el espacio con ceros.

Teléfono:

22233569

Teléfono

V Correo ElectrénicoSe ingresa el correo deinatu si tiene, de lo contrario se puede colocar
Sin@Correo.com

Correo Electronico:
CEII'|DS@‘,-'E|'ICC. com

Comreo Electranico del usuario

4. Informacién Adicional del Alumhwgresdainformacion general del alumno como ser la identificacion del
padre de familia (Paditadre) ;p encargad se llena la informacién referente a capacidades especiales
en caso de que las tenga el alumno, y las observaciones adicionales que se quieran agregar.

Informacion Adicional del Alumno

Tipo Identificacion: Identidad del Padre:

_________ v
Tipo de nimero de identificacion del Padre Identidad del Padre de Familia
Tipo Identificacion: Identidad de la Madre:

v

Tipo de nimero de identificacion de la Madre Identidad de la Madre de Familia

Tipo Identificacidn: Identidad del Encargado:

,,,,,,,,, v

Tipo de nimero de identificacién del Encargado Identidad del Encargado

Observaciones:

Observaciones adicionales acerca del alumno

Descripcién del formulario:

V Tipode identificaciérDesplegara trepciones:

1 Identidad Temporde utiliza cuandoatimnao tiene ningun tipo de identificacion actualmente.

1 Pasaporte Extranjer&@e utiliza para laBimnogjue son de otro pais y no tienen aun identificacion
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (ActaajéPisapuoite, Etc.).

1 Identidad Hondurefi&e utiliza pali@s alumnague tiene nacionalidad hondurefia.
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Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

V IdentificacionSe ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digito
tomando en cuenta el codigo de depstgmeamicipio donde nacid, por ejemplo francisco Morazan = 08,
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demas se completa con una T y un
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitesigarsietad o pasaporte
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni u
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcion.

Tipo identificacién

dentidad Tempora

Too de numers de denticacen

Tigo Igentificacion

Pasaporte Extranjero

Datos de Identificacion

Tipo Identificacion Identificacion

0 de nds TPR— 4
0 de nimero de identificacid NOmero Grico de identicacio

V ObservacionesSe ingrem las capacidades especiales si el alumno padece de alguna enfermedad en
especifico por ejemplo si es alérgico a algo, o algin medicamento, si tiene cierto trastorno, y en observac

digitar alguna observacion que se quiera hacer saber conniéspecto al

Si no tiene ninguna capacidad especial y observacion puede dejar los espacios en blanco.

Observaciones:

Alérgico a la penicilina

Observaciones adicionales acerca del alumno

V Informacién de acceso al sistema del aluiBaaenera el usuario y contrasefia del alumno con la cual
puede ingresar al sistema, y esta compuestaspariel= numero de identidad méas cuatro digitos, y la

contrasefia= datos alfanuméricos.
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Informacion Acceso al Sistema

0001
Usuario:

0601199210625 0001
Contrasefia de Acceso: Confirmar Contrasefia:
Opt7ijtm Opt7ijtm
Clave de acceso al sistema Confirmar clave de acceso al sistema
. N Z H .
Opciones para oGuardaro6 el formulari o:

i= Guardar y Listar | i Listar

Opcién GuardaGuarda el regisirgresado
Opcion Guardar y List@uarda el registro que se ha digitado y al migmontiestra el listadaele

los alumnos ingresados.
9 Opcioén ListarMuestra en formde listatodos los registros de los alumnos que se han jreimesado

guardar los cambios recientes

E

524Ver Alumnos
1. Dar clic elaopciordvVer Alumna

& Registrar Alumno
& Subir Foto del Alumno

@ Cambiar Foto del Alumno

i= Ver Alumnos Q

2. Cargeel formularigCriterios de Busqueda

Criterios de Busqueda

Buscar por Identidad

Primer Nombre Segundo Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido

Q Buscar Alumno

No. Identidad Nombre Completo Fecha de Nacimiento Informacion Accion

2.1Criterios de Busquedgacilitda busqueda de los alumnos que estén registrados en el centro educativo, la
cual se puede realizar de dos formas:
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V Buscar por identidade ingresa la identificacion del adimeapacigsguiones y caracteres, clic en
buscar alumno, mostrara al alumno registrado de lacidertaad

Criterios de Busqueda
Buscar por Identidad
060119985265

Primer Nombre

Primer Apellido

No. Identidad

Segundo Nombre

Segundo Apellide

Q Buscar Alumno R

Fecha de Nacimiento Informacion Accién

Nombre Completo

V Buscar con el nombrigresa el nombre y apellido (completo o parcial), clic en buscar alumno, mostrara
al alumno registrado de acuerdmarntbres que se digiten.

Criterios de Busqueda

Buscar por Identidad
Primer Nombre
Maria

Primer Apellido

Padilla

I

No. Identidad

Segundo Nombre

Segundo Apellido

Q Buscar Alumno A

Nombre Completo Fecha de Nacimiento Informacion Accién

i Visualiza la informacién personal, académica, y datos generales de los edtemecsrqakegentro

educativo.

1 Se puede Madificar la informacion perstinhbdelumnos

No. Identidad Nombre Completo Fecha de Nacimiento Informacién Accion
1 0801200404636 KARLA DINORA SOLORZANO MENDOZA 14-Apr-1999 | Edad: 18 afios, 5 meses m Per, & Modificar
Informacion:

1 AcadmicaDespliega la ficha dah@o y lo primero que refleja es la Informacion general del alumno(a)
(datos personales).
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Ficha del Alumno: 0801200404636 | KARLA DINORA SOLORZANO MENDOZA
Datos Personales

Imagen Alumno Tipo de ldentidad

Nacionalidad
I I HONDURAS (HND

Teléfono
Departamento Municipio
FRANCISCO MORAZAN DISTRITO CENTRAL
Direccion
DISTRITO CENTRAL
2
Padre Telefono
ARLOS EDUARDOC SOLORZ None
Macdre Telefono
BLANCA CONSUELO MENDO} None
Telefono

5]

UELO MENDO] —

Informacién General del Alumno(a)

Infarmacién de Matricula @
Historial Matricula @
Historial Académico @

1. Informacién de Matriculduestra el grado/curso en el cual esta matriculado el alumno, la seccion a la que

pertenece y mostrara la modalidad si el alumnelasitéelate media.

Ficha del Alumno: 0801200404636 | KARLA DINORA SOLORZANO MENDOZA
Datos de Matricula

Modalidad Matriculada

Grado | Curso Seccion

Informacién General del Alumno{a)

Informacién de Matricula %

Historial Matricula

Historial Académico

2. Historial Matriculd/luestra el historial con respecto a los periodos escolares que ha estado en el centro
educativo, refleja el cédigo y nombre del centro educativo, y los grados con su respectiva seccion que h

cursado en el cergt@lumno.

Ficha del Alumno: 0801200404636 | KARLA DINORA SOLORZANO MENDOZA

Datos de Historial Matricula

Periodo Escolar

1 de Febrero de 2013 -
1 de Febrero de 2014 -
1 de Febrero de 2015 -
1 de Febrero de 2016 -
1 de Febrero de 2017 -

30 de Noviembre de 2013
30 de Noviembre de 2014
30 de Noviembre de 2015
30 de Noviembre de 2016
30 de Noviembre de 2017

Centro Educativo

(080100017409 ) -
(080100017409 ) -
( 080100632M05 ) -
( 080100632M05 ) -
( 080100632M05 ) -

ESTEBAN MENDOZA
ESTEBAN MENDOZA
TECNICO HONDURAS
TECNICO HONDURAS
TECNICO HONDURAS

Grado | Curso

QUINTO GRADO - QUINTO GRADO
SEXTO GRADO - SEXTO GRADO
SEPTIMO GRADO - SEPTIMO GRADO
OCTAVO GRADO - OCTAVO GRADO
OCTAVO GRADO - OCTAVO GRADO

Seccion

30

Infermacion General del Alumno(a)

Informacién de Matricula

Historial Matricula Q

Historial Académico

3. Historial Académicdduestra los periodos de clases que ha cursado el alumno con las respectivas notas
parciales.
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Datos de Historial Académico

Ficha del Alumno: 0801200404636 | KARLA DINORA SOLORZANO MENDOZA

{ 080100632M05 ) - TECNICO HONDURAS - PERIODO 2017 - OCTAVO GRADO - OCTAVO GRADO

CLas!

3

BARCIALES

RECUPERACION

PROMEDIO

(OFICIAL)

- ARTISTICA (COMUNICACION)

B

ND

(OFICIAL)

- CIENCIAS NATURALES

42

ND

(OFICIAL)

- DIBUJO TECNICO

ND

(OFICIAL)

- EDUCACION CIWICA (CC.85)

N

(OFICIAL)

- EDUCACION FISICA ¥ DEPORTES

ND

(OFICIAL) -

ESPANOL (COMUNICACION)

1 1

ND

(OFICIAL) -

ESTUDIOS SOCIALES (CC.55)

ND

(OFICIAL) -

INGLES (COMUNICACION)

@ 2

N

(OFICIAL) -

MATEMATICAS

ND

(MGDULOS DCUPACIONALES) - TALLER DE MADERA

ND

Infermacian General del Alumno(a)

Informacion de Matricula

Historial Matricula

Historial Académico

1 Per (PersonalMuestra los datos generales del alumno, si desea regresar al menu anterior dar clic en

53 MATRICULAS
5.31 Matricula Alumno

icono Cerrar

Datos Del Alumno

KARLA DINORA SOLORZANOC MENDOZA

Padre de Familia:

CARLOS EDUARDO SOLORZANO COREA

Télefono Contacto:null

Madre de Familia:
BLANCA CONSUELO MENDOZA
Télefono Contacto:null

Encargado:
BLANCA CONSUELO MENDOZA
Télefono Contacto:null

Direccién Alumno:
DISTRITO CENTRAL

Teléfono Alumno:
null

Ingresale los alumnos uno a uno, en el grado/curso y seccion correspondiente en el que esta actualmente en e
centro educativo.

1. Dar clic ela opcioroMatricular Alumré
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2. Carga el formulaiMatricular Alumnio .

Matricular Alumno
Tipo Identificacicn: Identidad Alumno:

v Buscar Alumno
Tipo de nimero de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alumno

Nombre del Alumno:

Buscar Seccion

Periodo Escolar:
PERICDO 2017 v
Elija el Periodo Escolar

Elija la Carrera:

Elija la Carrera

Jornada: Grado | Curso:

Elija la jomada Elija el grado | curso
Secciones existentes en el Grado | Curso

Seccion Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar

B Matricular y Continuar [-REEIEISENGTIET £ Ver Reporte de Matricula

Descripcién del formulario:

Vv

1
1

Tipo de identificacidiDesplegara trepciones:

Identidad Temporae utiliza cuandakimnamo tiene ningun tipo de identificacion actualmente.
Pasaporte Extranjer&e utiliza para lalimnosjue son de otro paiggy/tienen aun identificacion
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).
Identidad Hondurefige utiliza pai@s alumnague tiene nacionalidad hondurefa.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

IdentificaciébnSe ingresa en el campatifieacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el codigo de departamento y municipio donde nacid, por ejemplo francisco Morazan
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demassenzomplataaero

al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad o pasa
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni u
comas, guionascaracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcion.
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Tipo identificacién

identidad Tempora

Tpo de numens de denticactn

Tipo ldentificacion

Pasaporte Extranjero

Tp0 de numero de dentAcacdn

Datos de Identificacion

Tipo Identificacion

1623197700750

Tioo da ndes de identibeacidn
PO 08 NUMED G IDeNENCECIOr Numero unico de identificacidf

V  Nombre del Alumnduestra el nombre del alumno que se va a matricular, si no muestra ningiin nombre
significa que el alumno no se ha registrado en el centro educate® @tisi aparbre es porque el
registro se realizé mal, utilizando la identidad para otro auntai@neogque modificar el registro de la
persona gueparece flacer de nuevo el proceso de registro al alumno que le pertenece la identidad.

T Sielammno se encuentra registrado, al dar c¢clic en
ded Alurmno:
ORAYNA VALESKXA ESCOBAR RODRIGUEZ
T Si el alumno no se encuentra registrado, al da

registro de este alumnoo.

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Identidad Hondurefia v 061019790002

Tipo de nimero de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alumno

Nombre del Alumno:

No se encontro registro de este alumno

2.Buscar Secén

V Perialo EscolarEl periodo ya esta creado automéaticamente en el sistema.

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 v

Elija el Periodo Escolar
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recuadro y seleccionar ANo Aj

Elija la Carrera:

(95) - BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA

(101) - BACHILLERATO TECNICC PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS

(102) - BACHILLERATO TECNICC PROFESIONAL EN INFORMATICA

{106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

V JornadaSeleccionar la jornada en la cual se matriculara al alumno (las jornadas se despliegan de acuet
a las que se imparten en el centro educativo) a continuacion se describen tegstjuepeatden
centro educativo.

<< <<<K<

distancia.

Jornada:

JORMNADA MATUTINA
JORMNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

Jornada Matutin&e selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la mafiana.

Jornada Vespertin&e selecciona esta opcidn con un clic si el horario es en la tarde.

Jornada Nocturn&e selecciona esta opca@mun clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendid&e selecciona esta opcién con un clic si el horario abarca una jornada matutina
y parte de la vespertina.

Jornada DobleSe selecciona esta opcion con un clic aiieldudarira una dofenada.

Jornada sabado y Domindgge selecciona esta opcién con un clic si el horario es aplicado a

3. Grado / Curs@elecciona de la lista desplegable el grado o curso en que se va a matricular el alumno.

Grado | Curso:

PRIMER GRADO
SEGQGUNDO GRADO
TERCER GRADO
CUARTO GRADO
QUINTO GRADO
SEXTO GRADO

PRIMER CURSO
SEGUNDO CURSO
TERCER CURSO
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4. Seccién:Muestra las seccionespalnibles segun el grado o curso elegido, seleccionar la seccion que
corresponda al alumno que se desea matricular.

Sacoiones apstentes en & Grado | Cursy
Alumnos Matmicuias

| 2 J I:I

Opciones del formulario para guardar:

L QVEll=Iae i (H I8 = Matricular y Limpiar | i€ Ver Reporte de Matricula

1 Opcién Matricular y Continuaratricula al alumno y quedan disponibles las opcioneg skgi@uo
para matricular otros alumnos en la misma seccion.

1 Opcién Matricular Limpiarguarda la matricula que se ha realizado y muestra el formulario limpio para
matricular al siguiente alumno.

1 Opcién Vereporte de matriculal seleccionar estaiop nos muestra la pantalla donde podremos
seleccionar el periodo que queremos ver y despliega el total de alumnos matriculados en el periodo, de
forma se podra visualizar la carrera, jornadas, cursos, secciones, alumnos y cantidad daatriculada en
curso y seccion.
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Cantidad de Alumnos Matriculados Por Curso y Seccion

Periodo:
01 Febrero 2016 - 30 Noviembre 2016 A
Periodo de la seccidn

Total de Alumnos Matriculados en el Centro Educativo: 1521
Informe Generado el 19/Septiembre/2017
Reporte de Matricula

Carrera Jornada curso Seccion Ver Alumnos Cantidad
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DECIMO GRADO 1 = 50
FINANZAS wl

BACHILLERATO TEGNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DECIMO GRADO 2 o 54
FINANZAS

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DECIMO GRADO 3 = 52
FINANZAS e

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DECIMO GRADO 4 = 2
FINANZAS =

BACHILLERATO TEGNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DECIMO GRADO 5 o 35
FINANZAS

Total de Alumnos Matriculados 223

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO ONCEAVO GRADO 1 o 3

FINANZAS =

BACHILLERATO TECGNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO ONCEAVO GRADO 2 o m

FINANZAS

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO ONCEAVO GRADO 3 == 3

FINANZAS

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO ONCEAVO GRADO 4 = 31
or

FINANZAS

]

Total de Alumnos Matriculados 15

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DOGEAVO GRADO 1 o 7
FINANZAS

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DOCEAVO GRADO 2 = 31
FINANZAS &

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DOCEAVO GRADO 3 - 2
FINANZAS

Acciones del Formulariant i dad de Al umnos Matricul adosé.

BN

T Clic en fAVer o
1 Muestra el listado de alumnos matriculados por seccién, se visualiza la identidad, nombre, sexo, es
académico y de matricula del alumno.

Listado de Alumnos Matriculados por Seccién

Modalidad:
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS

Modalidad en la que estan matriculados los alumnos

Curso: Seccion:

DECIMO GRADO 1
Curso en el que estan matricualados los alumnos. Seccién en |a que estan matriculados los alumnos
Jornada:

JORNADA SABADO Y DOMINGI
Jomada en la que estan matriculados los alumnos
Total de Alumnos:

50

Total de alumnos matriculados en la seccién

< Regr A Vista Previa | Impresion
Alumnes Matriculados
Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Académico Estado de Matricula Informacién
1 0801199710624 AMANDA ARGENTINA ESPINOZA GALVEZ F Promavido Activa Ver
2 0801199801698 ANA SARAHY HERNANDEZ AVILA F Promavido Activa Ver
3 0801199412340 ANA VERONICA REYES ROQUE F Promavido Activa Ver
4 0801198619898 BLANCA ROSA FLORES MENDEZ F Promavido Activa Ver
5 0801200000414 CARLA GABRIELA ACOSTA BANEGAS F Promavido Activa Ver
6 0817199500006 CINTHIA ISAURA MONCADA DIAZ F Promovido Activa Ver
7 0703199701235 EVA MARIA GUNERA ARDON F Promovido Activa Ver
8 0801199720906 FERNANDA MARCES| DAMAS ALONZO F Repitiente Activa Ver
9 0801199803628 GILLIAN NAOMY RIVERA CERRATQ F Promovido Activa Ver
10 0716199600155 HILDA RAMIREZ GOMEZ F Repitiente Activa Ver
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Sideseaer mas datos del alumno entre ellos al padhidiae £ncargadlic en ver informacigrara regres
a la pantalla anteglc en cerrar.

5.32 Modificar Matricula
1. Dar clic en la opcidModificarAlumna.

MATRICULAS

= Matricular Alumno

& Meodificar Matricula

3 Activar | Cancelar Matricula
1 Eliminar Matricula

Reporte Matricula

2. Carga el formuladModificaMatricul@ .

Modificar Matricula

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

********* M Buscar Alumno

Tipo de nimere de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alumno

Nombre del Alumno:

Buscar Seccioén

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 v

Elija el Periodo Escolar

Elija la Carrera:

Elija la Carrera

Jornada: Grado | Curso:
_________ v v
Elija la jornada Elija el grado | curso
Secciones existentes en el Grado | Curso
Seccion Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar

|22 S S Ver Reporte de Matricula

Descripcién del formulario:

V Tipo de identificaciéiesplegara trepciones:

1 Identidad Temporaée utiliza cuand@klmnmo tiene ningun tipo de identificacion actualmente.

1 Pasaporte Extranjer&e utiliza para lakimnogjue son detr@ pais y no tienen aun identificacion
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).

1 Identidad Hondurefi&e utiliza pal@s alumnague tiene nacionalidad hondurefia.

Tipo Identificacion:

ldentidad Temporal
Pasaporie Extranjero
Identidad Hondurefia

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS (USINIEH) 74



MANUAL DE USUARIDIRECTOR
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (

V ldentificacionSe ingresa ezl campo identificacion el numero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el codigo de departamento y municipio donde nacid, por ejemplo francisco Morazan
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimientocting@ataea una T y un cero
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad o pasa
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni u
conas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcioén.

Tipo identificacién identificacion

dentdad Temporal

Tipo Identificacion

Pasaporte Extranjero

Datos de Identificacion

Tipo Identificacion Identificacion

V  Nombre del AlumnMuestra el nombre del alainpaee se realizara la modificaciomdéileulssi no
muestra ningin nombre significa que el alumno nassata eegel centro educativo, y si aparece otro
nombre es porque el registro se realiz6 mal, utilizando la identidad para otro alumno, por tanto tiene
modificar el registro de la persona que aparece Yy hacer de nuevo el proceso de registie al alumno
pertenece la identidad.

T Si el alumno se encuentra registrado, al dar ¢

ded Alurmno:

ORAYNA VALESKA ESCOSAR RODRIGUEZ

T Si el alumno no se encuentra registrado, al da
registrodeset e al umno 0.

Tipo Ildentificacién: Identidad Alumno:

ldentidad Hondurefia v 061019790002

Tipo de nimero de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alumno

Nombre del Alumno:

No s& encontro registro de este alumno

Buscar Seccién

V Periodo EscolaEl periodo ya esta creado automéaticamente en el sistema.

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS (USINIEH) 75



MANUAL DE USUARIDIRECTOR
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (

Periodo Escolar:

FPERIODO 2017 v

Elija el Periodo Escolar

V EljalaCarrer€l i ¢ en el recuadro y sel emadlificandesadel i No A
nivelde basicq si es del nivel ddueacion media selecciona la carrera correspondiente al alumno que se
esta matriculando.

Elija la Carrera:

(95) - BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA

(101) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS

(102) - BACHILLERATO TECNICCO PROFESIONAL EN INFORMATICA

{106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

V JornadaSeleccionar la jornada en la coabdificarél alumno antes matricu{dgornadas se
despliegan de acuerdo a las que se imparten en el caito) adiwntinuacion se describen las que
pueden existir en el centro educativo.

Jornada:

JORMNADA MATUTINA
JORMNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

Jornada Matutin&e selecciona esta opcidn con un clic si el horario es en la mafiana.

Jornada Vespertin&e selecciona esta opcién con un clic si el horari@edeen la t

Jornada Nocturn&e selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendid&e selecciona esta opcion con un clic si el horario abarca una jornada matutina
y parte de la vespertina.

Jornada DobleSe selecciona est&idop con un clic si ebhiorcubrira una doble jornada.

Jornada sabado y Domindgge selecciona esta opcién con un clic si el horario es aplicado a
distancia.

<< <<<<

5. Grado / CursdSelecciona de la lista desplegable el grado o curso en guwdificzgel alumno ya
matriculado
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Grado | Curso:

PRIMER GRADO
SEGUNDO GRADO
TERCER GRADO
CUARTO GRADO
QUINTO GRADO
SEXTO GRADO

PRIMER CURSO
SEGUNDOD CURSO
TERCER CURSO

6. Seccion:Muestra las secciones disponibles segun el grado o curso elegido, seleccionar la seccién q
corresponda al alumno que se desdificar smatricula

Sacoiones apistentes en & Grado | Curs
Alunnos Mamicuias

! 2 J D

Opciones del formulario:

iE Ver Reporte de Matricula

V ModificarSelecciona modifiazairedo necesita guarda los cambios realizados anteriormente en la matricula
del alumno.

V Ver Reporte de Matricubelecciona el periodo del cual desea generar el reporte de alumnos matriculados
en el centro educativo.

5.33 Activar | Cancelar Matricula
1. Da clic en la opci@Activar | Cancelar Matriala

MATRICULAS

¢ Matricular Alumne

& Modificar Matricula

5 Activar | Cancelar Matricula Q
T Eliminar Matricula

Reporte Matricula

2. Carga el formulaiModificar Matricuda.
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Activar | Cancelar Matricula de Alumnos
Tipo Identificacion: Identidad Alumno:
Tipo de numero de identificacion del alumno Ingrese Ia identidad del alumno
Nombre:
Motivo:
Nombre Completo del Alumno e v
Periodo Escolar:
Periodo Matriculado
Carrera:
Carrera en la que esta matriculado el alumno
Grado | Curso: Seccion:
Grado | Curso en el que esta matriculado el alumno Seccién Matriculado

Descripcion del Formulapoar a o0 Cancel ar Matricul aé

V Tipo de identificaciéDesplegara trepciones:

1 Identidad Temporaée utiliza cuand@aklmo no tiene ningun tipo de identificacion actualmente.

1 Pasaporte Extranjer@e utiliza para lakimnogjue son de otro pais y no tienen aun identificacion
hondurefia solamente cuentan con identificacién extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).

1 Identidad Hondurefi8e utiliza pai@s alumnague tiene nacionalidad hondurefia.

Tipo ldentificacion:

ldentidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

V ldentificaciénSe ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digito
tomando en cuenta el cddigo de departamento y municipiid domdejeaplo francisco Morazan = 08,
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo deméas se completa con una T y un
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la itkentidad o pasa
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni u
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcion.
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Tipo identificacion:

identidad Temporal

Numero unco de dentficacdn

Tpo de numers de denticacin

Tipo Identificacion: IdenpNcacion
Pasaporte Extranjero . 1TAB 19770075006

Tpo da numero de dentAcecon

Numeeo urce de dertficaccn

by

IDatos de Identificacion

Tipo Identificacion: Identificacion:

1623187700750 k

Tipo de nimero de identificacitn Numern urco de identficacidh

V Buscar Persondngresa el numero de identielaalumno al que se activara o cancelara la matricula en
el afio lectivo.

Identidad Alumno:

0801199919562

Ingrese la identidad del alumno

Carga los datos del alumno si este ya se encuentra en el sistema.

Activar | Cancelar Matricula de Alumnos

Tipo ldentificacion: Identidad Alumno:

Identidad Hondurefia v 0801199919562

Tipo de nimere de identificacion del alumno Ingress |a identidad del alumno

Nombre: ] Cancelar Matricula
ADELA TAMARA AMADCR BANEGAS Motivo:
Nembre Completo del Alumno Alumno Desertd v

Periodo Escolar:
PERIODO 2017

Periodo Matriculado

Carrera: l}
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y NUTRICION COMUNITAR

Carrera en la que esta matriculado el alumno

Grado | Curso: Seccion:
DECIMO GRADO 1
Grado | Curso en el que esta matriculado el alumno Seccion Matriculado

Seleccion&Cancelar Matriojla n = i Mesplégard una lista de, delseledcionka el motivo por elatel
alumnae le esta cancelando la matricula.

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS (USINIEH) 79



MANUAL DE USUARIDIRECTOR

SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (

#| Cancelar Matricula
Motivo:

Alumno Desertd

Motivo:

Alumno Deserto

Alumno Migrd a otro Pais

Reactivar

Fallecimiento por Violencia
Migracion dentro del pais
Cancelacién por Expulsion

Violencia en la Escuela
Violencia en la Comunidad

Alumno Desertd

Fallecimiento por Accidente
Fallecimiento por Enfermedad

Cambio de Tipo de Periodo

L

Acciones del Formulario:

1 AceptarClicen aceptapara modificar el estado de matricula del alumno, de la condicién de activada a
cancelada y el motivo seleccionado, edfiepeéen el reporte deaftricula (cuadro de alumnos

matriculados).

Descripcion del Formulapoar a 0 Act i:var

Vv

1
1
1

Tipo de identificaciobesplegara tres opciones:

Matr

icul abé

Identidad Temporae utiliza cuandakimnamo tiene ningun tipo de identificacion actualmente.

Pasaprte ExtranjeroSe utiliza para lakimnogjue son de otro pais y no tienen audn identificacion
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).
Identidad Hondurefi&e utiliza pdes alumnague tienaacionalidad hondurefa.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporie Extranjero
ldentidad Hondurefia

IdentificacidbnSe ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digito
tomando en cuenta el codigo de departamento y municipio donde nacid, por ejemplo francisco Morazan
distrito central £,0echa 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demas se completa con una T y un cel
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad o pasa
y se completa con ceros) y hondurefia (completas)18al&gtpuede dejar espacios en blanco ni utilizar
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcion.
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Tipo identificacion:
identidad Temporad

Tipo de numen de denticactn

Identificacion
08010205198107TQ k

Numero unco de dentficacdn

Tipo Identificacion:
Pasaporte Extranjero

Tpo de numerc de denthcacdn

Idenpfcacion:

17A81977007500€ k

Humeeo urvce de dersficaccn

by

Datos de Identificacion
Tipo Identificacion:

Tipo de nimero de dentiicacitn

1623187700750

NUmero Urnsco de identificacio

Identidad Alumno:

0801199919562

Ingrese la identidad del alumno

var

Muestra el alumno con |l a opci-n de AReacti
Activar | Cancelar Matricula de Alumnos
Tipo Identificacion: Identidad Alumno:
Identidad Hondurefia A 0801199919562
Tipo de niimero de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alumno
Nombre: % Activar Mafricula
ADELA TAMARA AMADOR BANEGAS Motivo:
Nombre Completo del Alumno Reactivar v
Periodo Escolar:
PERIODO 2017
Periode Matriculado
Carrera:
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y NUTRICION COMUNITAR
Carrera en la que esta matriculado el alumno
Grado | Curso: Seccion:
DECIMO GRADO 1
Grado | Curso en el que esta matriculado el alumno Seccién Matriculado
Seleccion@ctivar Matricglg se mostrara automaticamente Reactivar.
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Q Activar Matricula
Motivo:
Reactivar v
Activar | Cancelar Matricula de Alumnos
Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Identidad Hondurefia v 0801199919562

Tipo de nimero de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alumno

Nombre: % Activar Matricula
ADELA TAMARA AMADCR BANEGAS Motivo:

Nombre Completo del Alumno Reactivar v
Periodo Escolar:
PERIODO 2017
Periodo Matriculado
Carrera:
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y NUTRICIGN COMUNITAR

Carrera en la que esta matriculado el alumno

Grado | Curso: Seccion:
DECIMO GRADO 1
Grado | Curso en el que esta matriculado el alumno Seccién Matriculado

Acciones del Formulario:

1 AceptarClicen aceptar para fAActivar | a méaRe a ¢ydceaptardos | al u
cambios.

B Aceptar

Al dar clic en aceptar nos maglifstado de matricula, de la condicién cancelada a un estado Activa Reactivar, estc
se reflejara en el reporte de matricula (cuadro de alumnos matriculados)
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Listado de Alumnos Matriculados por Seccion

Modalidad:
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y NUTRICIGN COMUNITAR
Modalidad en la que estan matriculados los alumnos
Curso: Seccion:
DECIMO GRADO 1
Curso en el que estan matricualados los alumnos
Jornada:
JORNADA MATUTINA
Jomada en la que estan matriculados los alumnos
Total de Alumnos:

M

Total de alumnos matriculados en la seccién

Alumnos Matriculados.

Identidad Nombre del Alumno Sexo

1 0801139919562 ADELA TAMARA AMADOR BANEGAS F

Seccion en la que estan matriculados los alumnos

T ——

Estado Académico Estado de Matricula Informacién

Promovido

|"“"‘I"a | Reactivar | Ver

Sisehancometidoer es al momento de | a AReactivaci- -n del
Activar | Cancelar Matricula de Alumnos
Precaucion!
Se han cometido emores, porfavor revisar los datos ingresados
5.3.4Eliminar Matricula
1. Dar clic en la opcidEiminar Matricuta
MATRICULAS
¢ Matricular Alumne
& Modificar Matricula
3 Activar | Cancelar Matricula
W Eliminar Matricula
Reporte Matricula
2. Carga el formuladigliminaMatricul@ .
Eliminar Matricula
Periodo Escolar:
PERIODO 2017 v

Elija el Periodo Escolar

Elija la Carrera:

Elija la Carrera

Jornada: Grado | Curso:

Elija la jomada Elija el grado | curse

Secciones existentes en el Grado | Curso
Seccion Alumnaos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar
UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS (USINIEH) 83



MANUAL DE USUARIDIRECTOR
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (

Descripcion del formulario:
Se puede Eliminamat r 2 cul a de | os alumnos que pertenecen al

Se utiliza en caso de haber matriculado un alumno por error, es decir que no pertenezca al centro educativo o
pertenece a la seccion en la que apkrépeal forma se puede eliminar toda una seccién de alumnos que se hayan
matriculado en una a la que no pertenecen.

V Periodo EscolaEsta predeterminado por el sistema y se despliega automaticamente en el formulario.

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 v

Elija el Periodo Escolar

V Elijala Carrer&elecciona Nfop | i ca o s l a matricula que se va
de media seleccionar la carrera a la cual corresponde la matricula a eliminar.

Elija la Carrera:

(95) - BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA

(101) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS

(102) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA

{106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

{(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

V JornadaSeleccionar la jornada en la coaydiéicaral alumno antes matricu{edgorndas se
despliegan de acuerdo a las que se imparten en el centro educativo) a continuacion se describen las qu
pueden existir en el centro educativo.

Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

Jornada Matutin&e selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la mafiana.

Jornada Vespeénia: Se selecciona esta opcidn con un clic si el horario es en la tarde.

Jornada Nocturn&e selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendid&e selecciona esta opcién con un clic si el horario abarca una joenada matut
y parte de la vespertina.

Jornada DobleSe selecciona esta opcion con un clic aiieldudarird una doble jornada.

Jornada sabado y Domingge selecciona esta opcion con un clic si el horario es aplicado a
distancia.

<< <<<K<L
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V Grado / Curs@eleccional Grado / Curso al cual pertenece el(los) alumno (0s) al que se le esta eliminandc
la matricula, y se desplegaran dependiendo de los que se impartan en el centro educativo.

Grado| Curso:

PRIMER GRADO

SEGUNDO GRADO
TERCER GRADO |
CUARTO GRADO PRIMER CURSC

QUINTO GRADO ]
CEVTA c\;.\r-.n SEGUNDC CLRSC‘

Cuando se selecciona el grado o curso, automaticamente se desplegaeareldsteetesoen el gmdarso
dependiendo del quesskeccione, por tanto el siguiente paso es seleccionar la seccion a la cual pertenece el(lo
alumno (nos) al que se le eliminara la matricula.

Secciones existentes en el Grado | Curso
Seccién Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar
1 41 0 SE|ECC\OF\6[§
2 40 0 Seleccionar
3 39 0 Seleccionar

Seleccionia seccidal cual nodespliega la signte pantallguepermite seleccionar por alumno de acuerdo a la
identidad o nombre, dando clic en el icono que esta al final de la fila y por ultimo clic en el icono inferior izq
eliminar.

Eliminacién de Alumnos Matriculados por Seccién

Medalidad:
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y NUTRICION COMUNITAR

Modalidad en |a que estan matriculados los alumnos

Curso: Seccion:
DECIMO GRADO 1
Curso en el que estan matricualados los alumnos Seccion en la que estan matriculados los alumnos

Jornada:

JORNADA MATUTINA
Jomada en la que estan matriculados los alumnos
Total de Alumnos:

M

Total de alumnos matriculados en la seccién

Alumnes Matriculados
Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Académico Seleccionar
1 0801199919562 ADELA TAMARA AMADCR BANEGAS F Promovido %
2 0801200009201 ALEJANDRA DANIELA MOLINA SALVADOR F Promovido
Dependiendo del caso se hace cualquile las dos opciea antesnencionadas.
40 0801200107678 JERSON ANIBAL CRDONEZ VARELA M Promovido ¥

a1 0801200015623 ROGER UZIEL LOPEZ BANEGAS M Promovido

A
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Seleccioneliminaa cualquiera de las dos opciones antes explicadas, se mostrara un mensaje de confirmacién p:
verificar que realmesésezeliminar la matricula del o los alumnos, clic en cozdbdrsegiro de realiaar |
cancelaciguara regresar y hacer el proceso correcto.

Eliminar Matricula

Atencion

< Esta seguro(a) que desea eliminar la matricula para:
« 0801200009201 - ALEJANDRA DANIELA MOLINA SALVADOR

i Confirmar % Cancelar

5.35Reporte Matricula
1. Dar clic en la opcidReporte Matricuda

MATRICULAS

& Matricular Alumno

@ Modificar Matricula

3 Activar | Cancelar Matricula

W Eliminar Matricula

Reporte Matricula%

2. Carga el formulaieantidad de Alumnos Matriculados Por Curso y Sécciéon

Cantidad de Alumnos Matriculados Por Curso y Seccién

Periodo de la seccion

Total de Alumnos Matriculados en el Centro Educativo:
Reporte de Matricula

Carrera Jornada Curso Seccion Ver Alumnos Cantidad

Descripcion del Formulario:

V PeriodoSelecadna el periodo del afio que desea generar el reporte de matricula

Cantidad de Alumnos Matriculados Por Curso y Seccién

Periodo:
01 Febrero 2017 - 30 Noviembre 2017 Q
Periodo de la seccién

Total de Alumnos Matriculados en el Centro Educativo: 4370
Informe Generado el 20/Septiembre/2017
Reporte de Matricula
Carrera Jornada Curso

Seccién Ver Alumnos Cantidad
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y JORNADA MATUTINA DECIMO GRADO 1 " 2
NUTRICION COMUNITARIA i
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y JORNADA MATUTINA DECIMO GRADO 2 = 4
NUTRICION COMUNITARIA
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y JORNADA MATUTINA DECIMO GRADO 3 " 39
NUTRICION COMUNITARIA L
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Clic en la opcidmfd delformularicse puede visualizar el listado de alumnos de cualquier grado o curso, por nimerc
de identidad, nombre, estado académico, y estado de matricula.

Cantidad de Alumnos Matriculados Por Curso y Seccion

Periodo:
01 Febrero 2017 - 30 Noviembre 2017 v
Periodo de la seccién

Total de Alumnos Matriculados en el Centro Educativo: 4370
Informe Generado el 20/Septiembre/2017

Reporte de Matricula

Carrera Jomnada Curso Seccion Ver Alumnos Cantidad
BACHILLERATO EN CIENCIAS Y LETRAS JORNADA VESPERTINA PRIMER CURSO SECCION 1 Ver % El
BACHILLERATO EN CIENCIAS Y LETRAS JORNADA VESPERTINA PRIMER CURSO SECCION 1R Ver 17

Listado de Alumnos Matriculados por Seccién

Modalidad:
BACHILLERATO EN CIENCIAS Y LETRAS

Modalidad en la que estan matriculados los alumnos

Curso: Seccion:

PRIMER CURSO SECCION 1
Curso en el que estan matricualados los alumnos Seccion en la que estan matriculados los alumnos
Jornada:

JORNADA VESPERTINA
Jomada en la que estan matriculados los alumnos
Total de Alumnos:

37

Total de alumnos matriculados en la seccidn

& Vista Previa | Impresion

Alumnos Matriculados

Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Académico Estado de Matricula Informacion
1 0801199518582 ALISSON KRISTEL MARADIAGA MORENO F Promavido Activa Ver
2 0801199315445 ALMA INES PALACIOS BAQUEDANO F Promavido Activa

Ver

El formul ari o nos br i ndaleldsalummgsen un formdte difépiteppdera Pr e v
realizar una impresion de los alssedsene acceso a una impresora.

FREEN e &y Vista Previa | Impresion %

Clic en AVista Previ a lpsaummpsmasiduladosd para generar e
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(080100643002 ) - CENTRAL VICENTE CACERES

Departaments: (05) - FRANCISCO MORAZAN
Aldea: 001 | DISTRITOCENTRAL  Direceién Exacta: COLONIA TILOARQUE 4 LA PAR DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL

Munielpio: 01 | DISTRITO CENTRAL

‘Modalidsd: BACHILLERATO EX CIENCIAS ¥ LETRAS Periods Excolar: PERIODO ESCOLAR 2012
Curse: PRIMER CURSD

Jornada: JORNADA VESPERTINA

Total de Alumnos: 37

Secelon: SECCION 1

Fecha: 20'SEPTIEMBRE 2017

Nombre

[CD 'ALISSON KRISTEL MARADIAGA MOREND
0B01199315445 ALMA INES PALACIOS BAQUEDAND

ABRIL-11-1595 - 22 ANDS, 5 MESES
OCTUBRE19-2016 - 11 MESES

DICIENBRE-31.1984 - 22 AROS, § MESES

SEPTIEMBRE-05-1596 - 21 A0S

MAYO-23-1996 - 21 ANOS, 4 MESES

ABRIL27-199 - 21 ANDS, $ MESES
JULIO-03-1995 - 22 ANDS, 2 MESES

MARZO-16-1995 - 23 AROS, 6 MESES

DICTEMBRE-10-1596 - 20 ATOS, § MESES

JUNIO-17-1984 - 13 ATIGS, 3 MESES.

ABRIL-1-19% - 21 AROS, § MESES
ENERO-15-1995 - 12 AROS, § MESES

JUNI007-1983 - 12 ARIGS, 3 MESES.

OCTUBRE-30-1936 - 20 AROS, 11 MESES

FEBRERD-26.1357 - 20 ANOS, T MESES
JULIO-16-1997 - 20 ANOS, I MESES

ENERD-16.199% - 13 A0S, § MESES

SEPTIEMBRE-16-1596 - 21 A0S

TUNIO01-1996 - 21 ANDS, 3 MESES

Es CINTHYA JAKELINE ILOVARES MARTINEZ
[T DENESIS PADLA MARTRNEZ ZUNIGA.
O0LISSELITSE EDHIT ABIGAIL RAMIREZ ORDOREZ
E ESTEFANY ALEIANDPA FUNES FI0S

| osorrovensTr FRANCIS DANIELA ESPINO RAMOS
BD118E308108 GABRIELS ELIZARETH VELASQUEZ AGUILAR.
0601199700095 TRIS MARIA ESCAND ESPIVAL
0801199413738 IRMA YADIRA GIRON VASQUEZ

u RIS TULIA TAMILETH VILLALOBOS CRUZ

2 o TULISSA VAMILETH MUROZ HERRERA

£l ORISR0 TUNIOR ALEVANDER, ANDING MONTALVAN.

i DB09 01T KAFLA WALESKA FLORES RODRIGLEZ

13 0801199511310 KENIA NOHEMY MATAMOROS MATAMOROS.

s EE LESLY JACKELINNE SANTOS [ZAGUIRRE

T owisses MERYLIN NINOSKA BETANCOURT META

s I VICHELLE ALEJANDFA GODOY RODRIGUEZ

1 0801199700887 MONICA JULIET MARTINEZ CABRERA

2 0801199708459 ORFILIA ALEJANDRA PICADO PEREZ

3 B0 19gTAE ROSAURA YAMILETH TTNOCO META

n | ownsTis RUTHMARGARITA TEJEDA DIAZ

B e WENDY DINGRA MARTINEZ CLAROS

B 0801195615951 WINDY JILSANDER GUZMAN PONCE

E] TR0 TOSSELTY SARAI CASTILLO CONTRERAS

3% T ERYAN JOSUE MARTINEE ARITA

kil T 0801199601825 BRYAN RODONIEL ANDINO FIGUEROA.

SEPTIEMBRE 171991 - 23 ANOS
NOVIEMBRE-19-1995 - 21 ANOS, 10 MESES.

Acciones del formulario:

1 RegresarPermite egr es ar
1 Ver:Permite visualizar los datos generales del alumno.

men¥ principal del

Encargado:
ELBAA

NiA

& kms

Padre de Familia:
SIN REGISTRO
Télefono Contacto: SIN REGISTRO

Madre de Familia:

SIN REGISTRO
Télefono Contacto: SIN REGISTRO

Direccién Alumno:

Teléfono Alumno:
33276930

Datos Del Alumno
ALISSON KRISTEL MARADIAGA MORENO

Télefono Contacto: SIN REGISTRO

Distancia del centro al hogar del Alumno:

m- dul
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5.4MATRICULAS ESPECIALES

5.41 Matricula Subclases Oficiales
1. Dar clic rela opciéi@Matricula Subclases Oficiales

matricuLAs especiALES IEEDD
 Matricula Subclases Oficiales

@ Cargar Archivo de Matricula Subclases Oficiales
@ Modificar Matricula Subclases Oficiales

Reporte Matricula Subclases Oficiales

2. Carga el formulaiiatricular en Subclases

Matricular en subclases

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 A

Elija la Carrera:

Jornada: Grado | Curso:

Seccion: Clase Oficial:

Descripcion del Formulario:

V PeriodoSelecciona el periodo del afio que desea generar el reporte.de matricula

V ElijalaCarrer&e | e c ci o n a matiitaoa ghese va a alidminas s del pee basica o basica, y si es
de media seleccionar la carrera a la cual corresponde la matricula a eliminar.

Elija la Carrera:

(95) - BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA

(101) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS

(102) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA

{(106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

V Jornada:Seleccionar la jornada en la cualoddicaral alumno antes matricul@a® jornadas se
despkgan de acuerdo a las que se imparten en el centro educativo) a continuacion se describen las
pueden existir en el centro educativo.
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Jornada:

JORMADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORMNADA NOCTURNA

y parte @ la vespertina.

<< <<<K<

distancia.

Jornada Matutin&e selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la mafiana.

Jornada Vespertin& seleciona esta opcion con un clic si el horario es en la tarde.

Jornada Nocturn&e selecciona esta opcidn con un clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendid&e selecciona esta opcion con un clic si el horario abarca una jornada matutina

Jornada DobleSe selecciona esta opcion con un clic aiieldudarird una doble jornada.
Jornada sabado y Domindgge selecciona esta opcion con un clic si el horario es aplicado a

V Grado / Curs@elecciona el GradorsGal cual pertenece el(los) alumno (0s) al que se le esta eliminando
la matricula, y se desplegaran dependiendo de los que se impartan en el centro educativo.

PRIMER GRACO
SEGUNDO GRADO

TERCER GRADO
CUARTO GRADO
QUINTO GRADO

CEVTA aDaAnD

Grado | Curso:

PRIMER CURSC
SEGUNDG CURSO

7. Seccion:Muestra las secciones disponibles segun el grado o curso elegido, selecidinnguela sec
corresponda al alumno que se desdificar su matricula

Se desplegara el listado de todos los alumnos que pertenecen al grado y seccién seleccionada, con los tallere
fueron creados (En el médulo de centro educativo>>Registrar Sutmtesssle@ionar a cada alumno en el
taller que esta cursando de la lista desplegable que mostrara el sistema.
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Matricular en subclases

Periodo Escolar:

PERIODO 2017

Elija la Carrera:

Jornada:

JORNADA VESPERTINA v

Seccion:
3 v
No. Identidad
1 0801200320953
2 0801200502045
3 0801200320756

138 - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA CON ORIENTACION TECNICA v

Grado | Curso:

OCTAVO GRADO v

Clase Oficial:
MODULOS OCUPACIONALE ¥

Opcion #1: Formulario de Matricula

Alumno Sub clases

ARLETH JATZIRY AVILA OSORTO

CEILY ROCIO VAQUEDANO BARAHONA

INGRID GUADALUPE MUROZ SANCHEZ

Si en la seccion seleccionada no cursan un taller, se puede dejar en blanco.

V Clic en Guardar Matricula
V Aparecera el mensaje d®ex

Si el al

umno se encuentra matricul ado

y a

en un AM

Nota:

Todos los alumnos de esta seccion han sido matriculados en sus respectivas clases, si desea modificar la matricula de algin alumno deberd hacerlo desde el formularic de modificacion

5.42 Cargar Archivo de Matricula Subclases Oficiales
1. Dar clic en la opcidiminar Matricufa

MATRICULAS ESPECIALES (@i [NS%e H

= Matricula Subclases Oficiales
@ Cargar Archivo de Matricula Subclases Oﬁciales%
& Meodificar Matricula Subclases Oficiales

Reporte Matricula Subclases Oficiales

2. Carga el formuladubir Matricula eébubclases Oficialés.
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Subir Matricula en Subclases Oficiales

1.- Haga clic en selecciona archivo.

2.- Haga clic en subir archivo.

[1] - Seleccionar Archivo [21 - Subir Archivo

Antes de comenzar a cargar ar chi v desdaggarmldidgtadddeul a
matricua que apar ec éMaetnr ieclu |faorrumaurez a8 edod lalaestrécslacde las subclases

B Guardar Matricula
Opcion #2: Archivo de Matricula
4 Descargar Listado de Matricula A
En el archivo de Excel debe seguir las instrucciones, para indicar a que taller asiste el alumno.
i, %6 Conte Aot [0 <& » = Incomecto Neutral [Gotcwto
R A [Entrada | [Notas [Satida
M g | st Acont 5 0n ol OCTAVO GRADO, seccion 3 de fa modalidad 138 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA CON ORIENTACION TECNICA y que aun triculad: bclase oficial pora s
3 H | J K \ M=

1

2

y'| Tieo de kienidad Hdontidad e TALLER DE MADERA TALLER DE ESTRUCTURAS METALICAS TALLER DE MECANICA DE BANCO  TALLER DE ELECTRICIDAD
4 Wi 160120030881 KIMBERLY NICOLLE MATAMOROS CORRALES

5 |HND 801200317007 LOANY NOHEMY SANTOS AGULAR

6 HND 0601200404227 LOMANA GABRIELA RAMIREZ FUNEZ

7 WD 0801200219627 MARIA JOSE MEJIA ANDINO

o |HND 0801200405721 MICHELLE ALEJANDRA MATAMOROS VALERIANO

9 WD 0801200311801 MILAGRO YOSELIN POSADAS CABRERA
10 HND DI09200400049  YENSI ALEXANDRA VILLALTA FERRUFINO

11 HND " ALEJANORO ESSAU CRUZ DURON

12 MO ALLAN MAURIC HERRERA
13 HND 801200320850 AXEL DAVID FUNEZ OLIVA &
14 HND 0301200401186 CHRISTHOFER JARETH LORENZO LARA BACA

15 HND 0611200400163 CRISTHIAN YAHIR FLORES RUBIO

16 HND 0801200408361 DANEL NEPTALI OCHOA BUESO

17 HND 3" DARLING JOSUE HERNANDEZ RIVERA
18 HND 80120040289 DOUGLAS JOEL JUANEZ CORTEZ
19 HND ELVIN JOEL
20 HhD 801200316745 EMMANUEL ENRIQUE MERRERA DEL CID
21 WD 7801200301680 ENOT ALEXANDER GALO OSORTO
2 HiD 1001200320703 ERICK GEOVANY HERNANDEZ ALONZO
23 WD 1901200309278 FERNANDO DANIEL QUILICO ZAGURRE
24 HhD D001200402322  GUSTAVO DAVID ESCOTO MARADIAGA
25 HhD 0001200306306 JESUS DAVID COUNDRES MEJA
26 HND 0601200402565 JONATAN ENRIGUE MENA GARCIA
27 HiD 0801200418053 JONATHAN FERNANDO MEZA MAYORGA
70 HiD 0601200220404 JOSE ABRAMAM
29 HWND JOSE RAUL MEJIA
3 HND U901200604403  KEVIN JOSUE ANDINO CARRASCO

31 /HND 0001200405516 KEVIN MIGUEL RAMOS FLORES

32 |HD 1001200318892 LIZANDRO ANTONIO FLORES PINEDA
3 MO MAICOL SAN CANALES

34 HND 0801200306459 MOISES DAVID SOLORZANO CRUZ
% HND 0801200416304 ROGER ALEJANDRO FLORES BARAHONA

36 i 1200309116 YEFERSON ESAMU MANCIA CASTR

Una vez terminado el proceso de matricular alumnos en la subclase oficial del centro educativo mediante el arcl
Excel, debe guardar el archivbigicsa la plataforma en el médulo Alumno. Dar clic en Cargar Archivo de Matricule
Subclases Oficiales.

Subir Matricula en Subclases Oficiales

1.- Haga clic en selecciona archivo.

2.- Haga clic en subir archivo.

[1] - Seleccionar ﬂlﬂhi\“ﬁ::\fa kepathi\Anexo2 xls
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Se han ingresado correctamente los datos

5.43 Modificar Matricula Subclases Oficiales
1. Dar clic en la opciiiviodificar Matricula Subclases Oficiales

MATRICULAS ESPECIALES

( Matricula Subclases Oficiales

@ Cargar Archivo de Matricula Subclases Oficiales
& Modificar Matricula Subclases Oficiales

Reporte Matricula Subclases Oficiales

2. Carga el formulaiiModifiar Matricula en Subclases Oficiales

Modificar Matricula en Subclases Oficiales

Tipo Identificacion:

Identidad Hondurefia v

Tipo de nimere de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alumno

Nombre del Alumno:

Identidad Alumno:

iE Reporte de Matricula en Subclases

Descripcioén del formulario:

\Y,

1
1

Vv

Tipo de identificacidDesplegara trepciones:

Identidad Temporae utiliza cuandakimnamo tiene ningun tipo de identificacion actualmente.
Pasaporte Extranjer&e utiliza parlosalumnosjue son de otro pais y no tienen aun identificacion
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).
Identidad Hondurefi&e utiliza pdies alumnague tiene nacionalidad hondurefia.

Tipo ldentificacion:

ldentidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

Idertidad Alumnotngresa la identidad del alumno al cual desea realizar la modificacion de la matricula.
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Modificar Matricula en Subclases Oficiales

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Identidad Hondurefia v 0801200320766

Tipo de nimere de identificacién del alumno Ingrese la identidad del alumno

Nombre del Alumno:

INGRID GUADALUPE MUROZ SANCHEZ

Una vez se encuentra el nombre del alumno que se desea realizar la modificacion de la matricula de subc
oficiales, muestra los diferentes tatbertxs que cuenta esa seccion para poder realizar la modificacion.

Modificar Matricula en Subclases Oficiales

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Identidad Hondurefia v 0801200320766

Tipo de niimero de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alumno

Nombre del Alumno:

INGRID GUADALUPE MUNOZ SANCHEZ

MODULOS OCUPACIONALES
. . ACCIONES EXTRAS
TALLER DE MADERA TALLER DE ESTRUCTURAS METALICAS TALLER DE MECANICA DE BANCO TALLER DE ELECTRICIDAD

. 7 Limpiar Formulario

iE Reporte de Matricula en Subclases

Selecciona el nuevo taller y presiona fAGuardar Ma"

MODULOS OCUPACIONALES
. N ACCIONES EXTRAS
TALLER DE MADERA TALLER DE ESTRUCTURAS METALICAS TALLER DE MECANICA DE BANCO TALLER DE ELECTRICIDAD

. % Limpiar Formulario

= Reporte de Matricula en Subclases

Acciones del formulario:

V Limpiar Formulariccimpia los talleres antes matriculados del formulario.

V Guardar Matricul&uarddos cambios efectuados en el modificacion de la matricula de las Subclases.

V Reporte de Matricula en Subclasésestra el reporte de los alumnos matriculados en los diferentes
AGrados | Cursoo.

5.44 Reporte Matricula Subclases Oficiales
Se puede visualiz| reporte de matricula subclases oficiales, se utiliza para revisar el listado de los alumnos c
estan matriculados en las subclases oficiales (talleres).

1. Dar clic en la opcidReporteMatricula Subclases Oficiades
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MATRICULAS ESPECIALES

= Matricula Subclases Oficiales

@ Cargar Archivo de Matricula Subclases Oficiales
& Modificar Matricula Subclases Oficiales

Reporie Matricula Subclases Oﬁciales%

2. Carga el formuladiRepote de Matricula en Subclases Ofictales

Reporte de Matricula en Subclases Oficiales
Periodo Escolar:

PERICDO 2017 v
Elija la Carrera:

Jornada:

Seccion:

Grado | Curso:

Clase Oficial:

Se debe de Seleccionar a partir de:

V Carrera
V Jornada
V Grado | curso
V Seccion

V Clase Oficial

*Una vez ingresado los datos anteganissializara el listado de alumnos en loctaitespondientes.

Reporte de Matricula en Subclases Oficiales
Periodo Escolar:
PERIODO 2017 v
Elija la Carrera:
138 - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA CON ORIENTACION TECNICA v
Jornada: Grado | Curso
JORNADA VESPERTINA v OCTAVO GRADO v
Seccion Clase Oficial:
3 v MODULOS OCUPACIONALE *
TALLER DE MADERA
Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Matricula
1 0801200320766 INGRID GUADALUPE MURIOZ SANCHEZ F Activa
2 0801200502045 CEILY ROCIO VAQUEDANO BARAHONA F Activa
3 0801200320953 ARLETH JATZIRY AVILA OSORTO F Activa
TALLER DE ESTRUCTURAS METALICAS
Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Matricula
1 0801200317266 JENCY CAROLINA CARCAMO PONCE F Activa
2 0801200315630 IXEL JURIBETH VARELA GOMEZ F Activa
TALLER DE MECANICA DE BANCO
Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Matricula
1 0801200320920 KATERINE FABIOLA RODRIGUEZ PEREZ F Activa
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55 REPITIENTES

5.51 Registrar Repitientes
1. Dar clic en la opcidrRegistrar Repitientés
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& Registrar Repitientes
Reporte Repitientes

2. Carga el formulaiiRegistrar Repitientés.

Sexo:

Curso;

Estado:

Tipo ldentificacion:

Tipo de nimero de identificacién del alumno

Nombre:

Modalidad:
Jornada:

Seccion:

Registrar Repitientes

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 v

v

Datos de Matricula

Es Repitiente:

Identidad Alumno:

Ingrese la identidad del alumno

Buscar Matricula

Descripcioén del formulario:

Vv

V
1
1
1

\Y,

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS (USINIEH)

PeriodoSelecciona el periodo del afio que desea gempende elaenatricula

Tipo de identificacidiDesplegara trepciones:

Identidad Temporae utiliza cuandakimnamo tiene ningun tipo de identificacion actualmente.
Pasaporte Extranjer&e utiliza para lakimnogjue son de otro pais y no tiaganidentificacion
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).
Identidad Hondurefige utiliza pai@s alumnague tiene nacionalidad hondurefa.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporie Extranjero
ldentidad Hondurefia

Identidad Alumndngresa la identidad del aluntuakdleselbuscar la matricula
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Registrar Repitientes

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 v

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Identidad Hondurefia v 0801198618527 Buscar Matriculz A

Tipo de nimero de identificacién del alumno Ingrese la identidad del alumno

Datos de Matricula

Nombre: DARWIN OMAR RIVAS RAUDALES

Sexo: MASCULINO

Modalidad: 103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD
Jornada: JORNADA NOCTURNA

Curso: DECIMO GRADO - DECIMO GRADO
Seccion: 4
Estado: ACTIVA

Es Repitiente: (¢

En el caso déediaseleccion siguiente:

Seleccionar fAEs Repitienteo

Elige las clases con las que repite el afio (las cuales no pueden ser mas de 2)

Indicar la cantidad de veces que el alumno ha repetidotabf(&ilesaprimera vez que repite es 1 y
asi sucesivamente).

1
1
1
T Clic en AGuardaro

Datos de Matricula

Nombre: DARWIN OMAR RIVAS RAUDALES

Sexo: MASCULINO

Modalidad: 103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD
Jornada: JORNADA NOCTURNA

Curso: DECIMO GRADO - DECIMO GRADOD
Seccion 4
Estado: ACTIVA

Es Rapitienm:%

Asignaturas
Seleccione las asignaturas que el/la alumnola) repite

[CIBIOLOGIA Il ["JEDUCACION FiSICA Y DEPORTES [CJESPANOL It

CIFisIcAN ["HISTORIA DE HONDURAS CIINGLES Il

[ILENGUAJE ARTISTICO [IMATEMATICAS I [JORIENTACION VOCACIONAL
CJQuiMICA 1 [JINFORMATICA [1SOCIOLOGIA

[CJFisSICA T [JBIOLOGIAI JQUIMICA |

[IPSICOLOGIA [ JFILOSOFIA [JINGLES |

[JMATEMATICAS | [JESPANOL |

B Seleccionar/Deseleccionar todo

Indigue la cantidad de veces que el alumno ha repetido el grado (incluyendo el periodo actual): 1

Indique la cantidad de veces que el alumno ha repetido el grado (incluyendo el periodo actual): 1

=

Exito!

Se han ingresado correctamente los datos
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5.52 Reporte Repitientes

1. Dar clic en la opcidReporte Repitientas
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@ Registrar Repitientes
Reporte Repitienles%

2. Carga el formulaiReporte Repitientés.

Reporte de Repitencia

Periodo:

Periodo de la seccion

Total de Alumnos Repitientes en el Centro Educativo:

Carrera

Jornada

Reporte de Repitientes

Curso

Seccion

Ver Alumnos.

Cantidad

Descripcion del formulario:

1 PeriodoSelecciamel periodo del afio que desea generar el reporte de matricula

T Una vez ingresado el periodo se genera el
Reporte de Repitencia
Periodo:
01 Febrero 2017 - 30 Noviembre 2017 Q
Periodo de la seccién
Total de Alumnos Repitientes en el Centro Educativo: 26
Informe Generado el 20/Septiembre/2017
Reporte de Repitientes
Carrera Jornada Curso Seccidn Ver Alumnos Cantidad
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD JORNADA NOCTURNA DECIMO GRADO Ver 2
Total de Alumnos Repitientes 2
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD JORNADA MATUTINA ONCEAVO GRADO Ver 1
Total de Alumnos Repitientes 1
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN REFRIGERACION ¥ JORNADA NOCTURNA DECIMO GRADO = 2
AIRE ACONDICIONADO 4
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN REFRIGERACION ¥ JORNADA VESPERTINA DECIMO GRADO Ver 1
AIRE ACONDICIONADC
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRONICA JORNADA NOCTURNA DECIMO GRADO Ver 1
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRONICA JORNADA VESPERTINA DECIMO GRADO Ver 3
Total de Alumnos Repitientes 7
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRONICA JORNADA MATUTINA ONCEAVO GRADO Ver 1
Total de Alumnos Repitientes 1
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN MECANICA JORNADA NOCTURNA DECIMO GRADO = 2
AUTOMOTRIZ =4
Acciones del Formulario:
. ~ BN
V Ver:Al el egir de |l a columna AVer alumnoso
- . N
repi ent es por secci-no.
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Listado de Alumnos Repitientes por Seccién

Medalidad:
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD

Modalidad en la que estan matriculados los alumnos

Curso: Seccion:

DECIMO GRADO 4

Curso en el que estan matricualados los alumnos Seccion en la que estan matriculados los alumnos
Jornada:

JORNADA NOCTURNA

Jomada en la que estan matriculados los alumnos
Total de Alumnos:
2

Total de alumnos repitientes en la seccién

Alumnos Repitientes

Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Académico Estado de Matricula Asignaturas
1 0801198618527 DARWIN OMAR RIVAS RAUDALES M Repitiente Activa = Ver
2 0612198800100 KEVIN LEONEL PAVON TORURO M Repitiente Activa = Ver

Puedeverificar si se guardo el registro de las asignaturas que repite daralo dlicodisignaturas ot - n
Ve

Desplegara las asignaturas con las que repite el alumno

Aluminos Ragiisntes
Estada Estadao de
Identicad HNombre dal Alumno Sano Académico Matricula Aslgnaturas

| S12H0001508 WAREMN L'ET BEMTES | SETH LA At
Vil
CORTES R

Usar esta opcion para los alumnos que se madriculd@pitientes, es muy importante ya que de no registrarlos
de esta manera el alumno estara en el centro educativo y no aparecera en los cuadros de notas del docente
sistema promediara las notas al final del afio con las asignaturas geredoursa repiti

Aszignaturas que el alumno repite
KAREN LIZET BENITES CORTES

CIENCIAS NATUNALE S
MATEMATICAS

e
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56 TRASLADOS

5.61 Trasladar Alumno
1. Dar clic en la opcidrasladar Alummio

TRASLADOS

3¢ Trasladar Alumn

4= Aceptar Traslado

i= Ver Traslados Pendisntes

Ver Historico de Traslados

2. Carga el formulasioasladar Alummo.

Trasladar Alumno

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 -

Elija &l Periodo Escolar

Elija la Carrera:

Elija la Carrera

Jomada: Grado | Curso:

v v
Elija la jornada Elja el grado | curso
Seccion:

v

Elija la seccién, donde se encuentra el alumne

Listado de alumno

No. Identidad Nombre Seleccionar

Buscar Centro Educativo Destino

Buscar por Departamento Buscar por Municipio

Buscar por Codigo Buscar por Nombre

Q Buscar Centro Educativo

Seleccionar el Centro Educativo Destino

No. Codigo Nombre Seleccionar

3¢ Trasladar

Descripcion del formulario:

V Periodo EscolarEsta predeterminado por el sistema y se despliega automatieghmente en
formulario.

Periodo Escolar:

PERIODCO 2017 ¥

Elija el Periodo Escolar
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V ElijalaCarrer@e |l ecci ona
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i No

Aplicao si | a

matri cul

y si es de media seleccionar la carrera a la cual corresponde el traslado.

Elija la Carrera:

(95) - BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA

(101) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS

(102) - BACHILLERATO TECNICC PROFESIONAL EN INFORMATICA

(106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

{(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

V JornadaSeleccionar la jornada en la coabdifica el alumno antes matricu{dgornadas se
despliegan de acuerdo a las que se imparten en el centro educativo) a continuacion se describen las qu

pueden existir en el centro educativo.

Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

E

y parte de la vespertina.

=a =

distancia.

Jornada Matutin&e selecciona esta opcion con un chorg es en la mafiana.

Jornada Vespertin&e selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la tarde.
Jornada Nocturn&e selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la noche.
Jornada Extendid&e selecciona esta opcion coitwsnel horario abarca una jornada matutina

Jornada DobleSe selecciona esta opcion con un clic aiieldudorira udable jornada
Jornada sabado y Doming®e selecciona esta opcion con un clic si el horario ea aplicado

V Grado / CursdSelecciona el Grado / Curso al cual pertenece el(los) alumno (os) al que se le
realizara el traslado y se desplegaran dependiendo de los que se impartan en el centro educativ

PRINER GRADO
SEGUNDO GRADO
TERCER GRADO
CUARTO GRADO
QUINTO GRADO

CEVTA 2aDaAnD

(Grado | Curso:

| PRIMER CURSO
SEGUNDO CURSO

V SecciénSelecciona la seccion del grado melcalu

Selecciona seguidamente al alumno que desea trasladar de centro educativo.
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Trasladar Alumno

Periodo Escolar:
PERIODO 2017 v
Elija el Periodo Escolar
Elija la Carrera:
(109) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN MECANICA INDUSTRIAL v

Elija la Carrera

Jornada: Grado | Curso:

JORNADA VESPERTINA A DECIMO GRADO v
Elija la jonada Elija el grado | curso
Seccién:

3 v

Elija la seccién, donde se encuentra el alumne

Listado de alumno

No. Identidad Nombre Seleccionar

1 0801200201657 ANGIE VARGAS BONILLA ..Q

Una vez seleccionado el alumno que se trasladara de centro, procede a realizar los siguientes pasos:

Buscar por departamentelecciona el departamento donde se encuentra etlucativo al cual sera
trasladado el alumno.

Buscar por Municipi&@elecciona el municipio del departamento donde se encuentra el centro educativo.
Buscar por Cédigdngresa el cédigo del centro educativo al cual sera trasladado el alumno.

Buscampor nombreSi no conoce el cédigo del centro educativo, realiza la busqueda del centro mediante ¢
nombre del centro.

<<< <

Clic en fABuscar centro educativoo.

Selecciona el centro al cual desea realizar el traslado.

Buscar Centro Educativo Destino

Buscar por Departamento Buscar por Municipio
08 | FRANCISCO MORAZAN - 01| DISTRITO CENTRAL -
Buscar por Codigo Buscar por Nombre

080100488M05
Q Buscar Centro Educativo

Seleccionar el Centro Educative Destino

No. Codigo Nombre Seleccionar

1 080100438M05 SAUL ZELAYA JIMENEZ Q
Clic en ATrasl adaro para guardar | os cambio

Exito!

Se han ingresado correctamente los datos
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5.62 Aceptar Traslado
1. Dar clicen la opci6nAceptar Traslado

TRASLADOS

¢ Trasladar Alumno

4 Aceptar Traslado

i= Ver Traslados Pendientes

Ver Historico de Traslados

2. Carga el formuladiorasladar Alummo.

Aceptar Traslado de Alumnos

Periodo Escolar:
PERIODO 2017 v
Elija el Periodo Escolar

Elija la Carrera:

Elija la Carrera

Jornada: Grado | Curso:

Elija la jomada Elija el grado | curso

Identidad Nombre Informacién del Alumno Aceptar

Nueva Seccion del Alumno

Seccion Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas

B Aceptar Traslado y Matricular

Descripcién del formulario:

Seleccionar

V Periodo EscolaEsta predeterminado por el sistema y se despliega automaticamente en el formulario.

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 v

Elija el Periodo Escolar

V EljalaCarrer8el ecci ona fiNo Aplicaodo si la matricul a ¢
de media seleccionar la carrera a la cual corresponde el traslado.

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS (USINIEH) 103



MANUAL DE USUARIDIRECTOR
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (

Elija la Carrera:

(95) - BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA

(101) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS

(102) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA

(106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

V JornadaSeleccionar la jornada en la cuabdificarél alumno antes natladdlas jornadas se
despliegan de acuerdo a las que se imparten en el centro educativo) a continuacion se describen las qu
pueden existir en el centro educativo.

<< <<<KL<

<

Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORMNADA NOCTURNA

Jornada Matutin&e selecciona esta opcion con un clic si el horario es ea.la mafia

Jornada Vespertin& selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la tarde.

Jornada Nocturn&e selecciona esta opcidn con un clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendid&e selecciona esta opcion con un clic si el horanmaljancada matutina

y parte de la vespertina.

Jornada DobleSe selecciona esta opcion con un clic aiieldudarird una doble jornada.

Jornada sabado y Domindgge selecciona esta opcion con un clic si el horario es aplicado a
distania.

Grado /Curso:Selecciona el Grado / Curso al cual pertenece el(los) alumno (os) al que se le
realizara el traslado y se desplegaran dependiendo de los que se impartan en el centro educativ

Grado| Curso:

PRINMER GRADO

SEGUNDO GRADO
TERCER GRADO I -
CUARTO GRADO PRIMER CURSC
QUINTO GRADO ]
CEVTA c\;.-.r.n SEGUNDC CL%SC‘
V Nueva SeccidrBeleccionado los datos anteriores, el sistemdaraezsti@n disponible para realizar el
traslado.

Nueva Seccion del Alumno

Seccion Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar

3 2 0 .‘Q

V Aceptar Traslado del AlumiRealiza el traslado del alumno al nuevo centro educativo.
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5.63 Ver Traslados Pendientes
1. Dar clic en la opcidrer Traslados Pendiendes

TRASLADOS

>4 Trasladar Alumno

4 Aceptar Traslado

i= Ver Traslados Pendientes%

Ver Historico de Traslados

2. Carga el formulasicasladaAlumnad .

Ver Traslados Pendientes

Identidad Alumno Nombre Alumno Centro Destino Ver Accion

0801200221787 JENIFER ALEJANDRA LOPEZ AMADOR (080102091MO05 ) - NUEVA SUYAPA ver
0612200300026 EDERSON JOSUE GANALES ORDONEZ (061300001809 ) - JOSE TRINIDAD REYES Ver
0801200106789 HYRUM MISAEL SANCHEZ HERNANDEZ (080101157T02 ) - INSTITUTO EVANGELICO ASHER Ver
0801200201697 ANGIE VARGAS BONILLA ( 080100488M05 ) - SAUL ZELAYA JIMENEZ Ver

Muestra los traslados pendientes.

Acciones del formulario:

V Ver:Permite ver la informacion actual del alumno dentro del centro de origen es decir donde se realizo |
matricula.

Datos Del Alumno

0801200201697

Padres de Familia | Encargado: Direccion Alumno:
Padre: OLVIN VARGAS DISTRITO CENTRAL
Madre: S/R

Encargado: PAMELA BONILLA

Teléfono Alumno:
00000000

Centro Educativo Origen:
{ 080100631M05 ) - TECNICO LUIS BOGRAN

Grado | Curso Origen:

109 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN MECANICA INDUSTRIAL
DECIMO GRADO - DECIMO GRADO

e

V Eliminar Traslad&limina de la lista de traslados pendiemedet del alumno que se deseaba
realizar el traslado.
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Eliminar Traslado Alumno

Atencién

Se eliminara el traslado de: ANGIE VARGAS BONILLA

m * Caﬁce‘ar

Atencion

Traslado eliminado exitosamente

5.64 Ver Histérico de Traslado
1. Dar clic en la opcidrer Histérico de Traslaio

TRASLADOS

>4 Trasladar Alumno

4= Aceptar Traslado

i= Ver Traslados Pendientes

Ver Historico de Traslados Q

2. Carga el formulagidistorico de Traslados.

Historico de Traslados
Traslados Realizados
Identidad Alumno Nombre Alumno Centro Destino Fecha Estado
0801199505353 MILTON ISAIAS CEBALLOS LAGOS ( 080100664M02 ) - INSTITUTO MONTERREY 26-Jul-2012 Aceptado
0801199603381 JIMMY GERARDO PERDOMO CANTOR (080100620M02 ) - JESUS AGUILAR PAZ 26-Jun-2012 Aceptado
0801159501345 ERICK NOEL RAMIREZ REYES ( 080100620M02 ) - JESUS AGUILAR PAZ 26-Jun-2012 Aceptado
0801199901731 HELEN CLAUDETH SOSA MONCADA (080100622M02 ) - UNION ESFUERZO Y DEMOCRACIA 02-0ct-2013 Aceptado
0801189721018 AXEL ARIEL BANEGAS AMADOR (150300043809 ) - ALFONSO GUILLEN ZELAYA 21-Jun-2013 Aceptado

Muestra el historial de traslados realizados ewgitniysbitcentro educativo.
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6. DOCENTE

1

Docentes

Descripcion de Médulo:

== Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

DOCENTES

Q, Buscar Docente @
 Registrar Docente con CONTRATO

PUESTOS DE TRABAJO

= Asignar Puesto de Trabajo

= Asignar Puesto de Trabajo por CONTRATO
i= Listar Puestos de Trabajos

& Asignar Clases a Docentes

= Ver Clases Asignadas / Desasignar Clases
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61. DOCENTES

6.11 Buscar Docente
Permite realizar la busqueda de un docente en el centro educativo ya sea por identidad, nombre, apellido.

1. Dar clic en la opci@uscar Docente

DOCENTES

Q, Buscar Do cent%

 Registrar Docente con CONTRATO

2. Carga el formulaiferiterios de Busqueda

. ~ < .
V Clic en ABuscar Docenteo para realizar | a b¥%sq
Criterios de Busqueda
Buscar por Centro Educativo Buscar por Identidad
080100631M05 0801197302477
Primer Nembre Segundo Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido
Listado de Docentes
No. Accion Identidad Nombre Completo Fecha de Nacimiento Centro Educativo Lugar de Residencia
1 =T 0801197302477 ‘OMAR FERNANDO MENDEZ TURCIOS  06-May-1973 Ver BARRIO EL BOSQUE - DISTRITO CENTRAL

6.12 Registrar Docente con CONTRATO

1. Dar clic enlaopcdBus car . Docent ed

DOCENTES
Q, Buscar Docente

= Registrar Docente con CONTRATO %

2. Carga el formuladi®egistrar Docente.
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Registrar Docente

Atencion!
« Utilice este formulario "Buscar Existente” solamente para verificar su existencia en el sistema, si existe, haga dlic en "Ulizar existente", de lo contrario, por favor llene todos los datos.
« S usted aparece como Director(a) de Centro o como Padre de Familia o Encargado usted debe de regis és de este formulario como DOCENTE presionando el boton UTILIZAR EXISTENTE
« En el caso de que aparezca registrado(a) como Docente usted no debe de hacer el registro ya que esta registrado(a) exitosamente
« Para verificar su comecto registro como DOCENTE, ingrese su identidad y presione buscar persona, si aparece como DOCENTE su registro fue exitoso

Buscar Existente

Tipo Identificacion: Identidad:
——————— -
Tipo de identificacién

Usted esta en el sistema como:

Tipo de Usuario

Nombre encontrado:

Nombre de la persona encontrada
Eleccion:

© UTILIZAR DATOS EXISTENTES
D LIMPIAR FORMULARIO

Datos de Identificacion

Nota: Los campos marcados con un asterisco (*) son de caracter obligaterio

* Tipo Ildentificacion: * Identificacion:

- v

Tipo de nimers de identificacién Niimero dnico de identificacion
* Primer Nombre: Segundo Nombre:

Primer nombre Segund nombre

* Primer Apellido: Segundo Apellido:

Primer apellido Segundo apellido

* Nacionalidad: * Sexo:

Sexo

Lugar de Nacimiento:

Fecha de nacimiento Donde nacié

Informacion de Residencia y Contacto

* Departamento: * Municipio:
Departamento donde vive Municipio donde vive
Direccion: Teléfono:

2 Teléfono

Direccitn de donde vive

Correo Electronico:

Correo Electrénico del usuario

Datos de Informacién Docente

Buscar Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente

Departamento: Municipio:
Departamento donde se encuentra el centro educativo Municipio donde se encuentra el centro educativo

Aldea: Centros:

— ) — 8-

Aldea donde se encuentra el centro educativo

Centros Educatives
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Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente

Centro Educative [ZZEEETE] Si usted esta nombrado(a) en mas de un cantro educativo, asegurase de seleccionarlos todos

Codigo IHSS: Clave Escalafon:
Ingrese el codigo del IHSS Ingrese el codigo del Escalafn

No. de Colegiacion: No. de Afilacién al Imprema:

Ingrese el numero de colegiacina Ingrese el numero de afilacion al imprema

Titulos Docente:

0 Ttems Seleccionados Remover Todo Agregar Todo

(61) - BACHILLER EN EDUCACION MUSICAL

(63 - BACHILLER EN EL AREA DE INGLES Y COMPUTACION
(65) - BACHILLER EN ELECTROMECANICA

(73) - BACHILLER EN PEDAGOGIA

(76) - BACHILLER EN SALUD Y NUTRICION

(78) - BACHILLER EN TEOLOGIA

(80) - BACHILLER INDUSTRIAL

(35) - BACHILLER OF ENGLISH LENGUAJE

(96) - BACHILLER TECNICO AGROPECUARIO

(108) - BACHILLER TECNICO EN LA INDUSTRIA DEL VESTIDO

+ + + + + + + + + +

Seleccione el o los titulos del docente

Especialidad:

‘ &

Ingrese la especialidad de docente

iYA CASI FINALIZAMOS!

Antes de guardar sus datos,asegurese de corroborar su informacion y porfaver anote el usuario y contrasefia que se despliega a continuacién.

Atencion!

Informacion Acceso al Sistema

0123
Usuario:
0123
Contrasefia de Acceso: Confirmar Contrasefia:
ou3ig5e3 ou3ig5e3
Clave de acceso al sistema Confirmar clave de acceso al sistema

Descripcion del formulario:
El formulario Despliega una pantalla que puede ser dividida en 5 partes:

Buscar existente

Datos de identificacion

Informacion de residencia y contacto
Datos de Informacién Docente
Informacion de acceso al sistema

SRS

<

Buscar existenteBuscar existente: se utiliza para la basqueda de docentes en el sistema, si ya esté
registrado como docente no es necesario ingresarlo nuevamente.
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Registrar Docente @

Buscar Existente

Tipo de identificacién

Tipo de Usuario

Nombre de la persena encontrada

Descripcion del formulario:

Tipo de identificaciobesplegara tres opciones:

Identidad Tempordbe utiliza cuandaletent@o tiene ningun tipo de identificacion actualmente.
Pasaporte Extranjer&e utiliza para Idecentegjue son de otro pais y no tienen aun identificacion
hondurefia solamente cuentan con identificacjéragitcéam de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).

1 Identidad Hondurefi8e utiliza pai@s docentagpie tiene nacionalidad hondurefia.

= —a <

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

V IdentificacionSe ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digito
tomando en cuertaddigo de departamento y municipio donde nacié, por ejemplo francisco Morazan = O
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demas se completa con una T y un
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasapate €kfrdijitos ya sea con la identidad o pasaporte
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni u
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcion.
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Tipo Identificacion

dentidad Tempora

Tpo de numens de denticactn

Tipo Identificacion.
Pasaporte Extranjero

£0 d numero de entAcacdn

Datos de Identificacion

Tipo Identificacion Identificacion

Tioo de nimero de identi a0
PO de nimero de dentiicacd NOmero Gnico de identicacion

El sistema buscard automaticamente si existe o no registro del docente en el SACE, mostrando cualquiera
siguientes observaciones

V Usted estd en el sistema como: si la persona existe@a elparecend el rectangulo el(los) tipo(s) de
usuan(s) como apre la persona en el sistema.

FADRE DE FAMILIA O ENCARGADO,DOCENTE

V Sino hay registro, nos mostrara un mensaje No hay Registro de esta persona.

Mo Hay Registro de esta Persona

V Nombre Encontraddvluestra el nombre al cual pertenece el nimero de identificacién digitado
anteriormente, en caso de estsiragigi, Sino aparecera en blanco el espacio.

OMAR FERNANDO MENDEZ TURCIOS

MNombre de la persona encontrada

Eleccion: existen dos opciones:

9 Utilizar Datos Existenteé®eutiliza si se encuentra registro del docente, pero con un usuario diferente (padre
de familia o director) damos clic en el circulo ubicadguaétddale utilizar datos existentes, ya que es
la misma persona y no es necesario volver a digitar la informacién, solo se esta agregando un nuevo us

como ser docente.

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS (USINIEH) 112



MANUAL DE USUARIDIRECTOR
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (

1 Limpiar Formulari®@eutiliza en caso de quedar informacion reflejadaldaia anterior, es necesario
limpiar el formulario, para que no quede informacién de otro usuario diferente al que se esta registrand

1. Datos de identificacioBn esta parte del formulario digitaremos los datos personales del docente, esto es
en cao de que no tenga ningun usuario registrado en el sistema, porque si ya existe con otro usua
Utilizaremos los datos existentes.

Datos de Identificacién @

Nota: Los campos marcados con un asterisco (*) son de caracter obligatorio

* Tipo Identificacion: “ Identificacion:

,,,,,,,,, v

Tipo de nimere de identificacion Numero dnico de identificacion

* Primer Nombre: Segundo Nombre

Primer nombre Segundo nombre

= Primer Apellido: Segundo Apellido:
Primer apellido Segundo apellido
* Nacionalidad: * Sexo:
,,,,,,,,, v PR v
Pais de nacimiento Sexo
* Fecha Nacimiento: Lugar de Nacimiento:
Fecha de nacimiento Donde naci6
. . P 1y . ~ . . .
V Tipo de identificacié@.l i ¢ en el campo fATipo de I denti fi

ingresa la idéatad.

Identidad Hondurefia

V ldentificacionSe ingresa el numero de identificacién solamente hondurefia (completar 13 digitos), no ¢
puede dejar espacios en blanco ni utilizar comas, guiones ni caracteres.

* |dentificacion:

0601199210625

Mumero unico de identificacion

V Nombres y ApellidoSe ingresa el primer y segundo nombrey mégendo apelldticentepuede
digitar solo el primer nombre y el primer apellido, pero por razones de datos integros se requiere digit
nombre completo, solamente en los casos que tenga dos nombres y un solo apellido o viceversa que t
solo umombre y dos apellidos se pueden dejar los espacios en blanco.
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* Primer Mombre:

Segundo Nombre:
Carmen

Maria
Primer nombre

Segundo nombre
* Primer Apellida:

Segundo Apellido:
[ Santog

Carrasco

Primer apellido Segundo apellido

V NacionalidadAl dar clic se desplegara una lista de la cual podra seleccionar la natiaealidad del

* Nacionalidad:

HND ) - HONDURAS
5LV ) - EL SALVADOR

NIC } - NICARAGUA
OTR)- OTRO

Fecha de nacimiento

(
(
(GTM ) - GUATEMALA
(
(

V Sexo:Al dar clic se desplegara una lista en donde se podra selescideadadente.

Femenino
Masculino

V Fecha de nacimientDar clic a la par de fecha de nacimiento se desplegara el calendario.

* Fecha Nacimiento:

[201?-05-03

O vy v 205 v O

Lu Ma Mi Ju Wi S& Do

1 Seleccional afio dando clic en la flecha que esta hacia abajo en la cual se despliegan los afios, se busce
afio correspondiente en laylstiecciona el afio requerido.
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* Fecha Nacimiento:
2017-05-03
0 v v[x (RO
1998
Lu Ma Mi X 1933 Do
2000
2 3 2001 7
2002
B 9| 10 2003
2004
15| 16| 17 2005
2006
22| 23| 24 2007 28
2008
29| 30 31 2009
2010

V Seleccionar el mes dando clic en la flecha que esta hacia abajo la cual despliega los 12 meses del
seleccionando el mes requerido.

* Fecha Nacimiento:

2017-05-03

V Seleccionar el dia (fecha) dandm dialquieimero del 1 al 31.

3. Datos derfformacion docentse refiere a la informacion general del docente, como ser el centro educativo
donde esta nombrado, los titulos que ha obtenido, y la especialidad.

Informacion de Residencia y Contacto @

* Departamento: * Municipio:

Departamento donde vive Municipio donde vive

Direccion: Teléfono:

Teléfono
Direccién de donde vive

Correo Electronico:

Correo Electrénico del usuario

V Departamentdviuestra el listado de departamentos, clic en la flecha del respertiaondatd y se
desplegara el nombre de los departamentos, elegir el que corresponda al domicilio del docente, dandc
sobre el nombre.
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* Departamento:

[ Q@
— F

01| ATLANTIDA

02| COLON

03 | COMAYAGUA

04| COPAN

05| CORTES

06| CHOLUTECA

07 | EL PARAISO

08 | FRANCISCO MORAZAN
N4 1 GRACIAS A NINS

V  MunicipioSeleccionar el municipio donde vive el docente, clic en la flecha del recuadro de municipio, ¢
deglegara el nombre de los municipios, elegir el municipio en el que reside el alumno dando clic sobre
nombre.

* Municipio:
| ®
———
01| CHOLUTECA
02 | APACILAGUA
03 | CONCEPCION DE MARIA
04 | DUYURE
05| EL CORPUS
06 | EL TRIUNFO
07 | MARCOVIA

08| MOROLICA
na | NAMASIGIIF

V Direccioningresa ldireccion exacta de dondeevalemncsiguiendo el formatdnia barrio, sector,
blogue y numero casa).

Direccion:

Colonia. Carrizal, sector 2,

blogue 4, casa 770.

Direccion de donde vive
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V Teléfonoingresa el nimero de teléfono del alumno, el cual consta de 8 digitos numéricos sin espacios
caracteres, el cual puede ser teléfono fijo, nacionales, moviles y comunitarios esto pacionales,
caso de que cuente conambefpero sino tiene, puede llenar el espacio con ceros.

Teléfono:

22233569

Teléfono

V Correo ElectrénicoSe ingresa el correo del alumno si tiene, de lo contrario se puede colocar

Sin@Correo.com

Correo Electronico:

carlos@yahoo.com

Comreo Electranico del usuario

V Buscar Centros Educativos Donde Esta KadnlEl Docent&e busca el centro educativo donde esta
laborando actualmente el docente, se selecciona el departamento, municipio, aldea donde esta ubicax
centro, clic en el recuadro de centros y se busca de acuerdo al cédigo estadistico.

Datos de Informacion Docente

Departamento:
Departamento donde se encuentra el ceniro educativo

Aldea:

Aldea donde se encuentra el centro educativo

Buscar Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente

Municipio:
Municipio donde se encuentra el centro educativo

Centros:

Centros Educatives

Descrip@n del formulario:

Cuando se ha buscado el centro educativo de acuerdo al cédigo, se da clic en seleccionlanggasigarecera

nombrado el docente.

Aldea:
02 | CERRO COLORADO

Buscar Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente

Departamento: Municipio:
06 | CHOLUTECA x - 03 | CONCEPCION DE MARIA X v
Departamento donde se encuentra el centro educativo Municipio donde se encuentra el centro educativo

Aldea donde se encuentra el centro educativo

Centros:

x v 060300086P01 | J.N. CARLOS ABILIO .x ~

Centros Educatives
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Centros educativos donde esta nombrado el docente.

Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente
Centro Educativo Si usted esta nombrado(a) en mas de un centro educativo, asegurese de seleccionarlos todos.

060300086P01 | J.N. CARLOS ABILIO CARRASCO Quitar

En caso de haber error al seleccionarelsgeptiede eliminar.

Clic erel bot6i® Q u i, huscando y seleccionando de nuevo el correcto.

Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente

Centro Educativo

060300086P01 | J.N. CARLOS ABILIO CARRASCO Qunar%

V ObservacionDe la manera anterior sgiduscéd y selecciono el centro educativo anterior, lo podemos
hacer con los centros que necesitemos es declrdpeersiectrabaja en dos centros, se hace el mismo
procedimiento para cada uno individualmente.

4.3 Datos InstitucionalesSe digita el cédigo del IHSS y los colegios magisteriales del docente (pueden ser
alfanuméricos), en caso de que tenga dichpsicaroeenta con ninguno se puede dejar los espacios en blanco.

Cédigo IHSS: Clave Escalafén:

Ingrese el codigo del IHSS Ingrese el codigo del Escalafén

No. de Colegiacitn: No. de Afilacién al Imprema:

Ingrese el numero de colegiaciona Ingrese el numero de afilacién al imprema

Titulos Docente:

0 Items Seleccionados Remover Todo Agregar Todo
(1) - BACHILLER EN EDUCACION MUSICAL +
(63) - BACHILLER EN EL AREA DE INGLES Y COMPUTACION I/\x-)l-
(65) - BACHILLER EN ELECTROMECANICA +

(73) - BACHILLER

(76) - BACHILLER
- BACHILLER 1
)) - BACHILLER INDUSTRIAL

BACHILLE

F ENGLISH LENGUAJE

BACHILLER TECNICO AGROPECUARIO

+ + + + + + +

{108) - BACHILLER TECNICO EN LA INDUSTRIA DEL VESTIDO

Seleccione el o los fitulos del docente

Especialidad:

ra

Ingrese la especialidad del docente

V Titulos Docentguede seleccionar los titulos que posee el docente, dando clic en el simbolo + a la par d
titulo, en el cuadro que se muestra al lado derecho, puede seleccitieae vaésgsiun titulo. En
caso de haberse equivocado y elegir el o los que no eran los puede eliminar con un éligyen el simbolo
desaparecera del lado izquierdo.
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V EspecialidadRegistrar la especialidad que posee el docente, en caso miegunienasiocar N/A.

4. Informacion de Acceso al Siste®a:genera el usuario y contrasefia del docente con el cual haré uso del
sistema, y esta compuesto por el usuario = namero de identidad mas cuatro digitos extras, y la contras
datos alfanuntos.

Se observa que al inicio muestra un mensaje desatinci@l nos resalta que debemos de guardar el usuario y
contrasefa con el que tendra acceso al sistema el docente, y esto se hace antes de dar clic en guardar.

Opci ones palfoanul@a&iGuar dar 6 e

V Opcién GuardaGuarda los datos del docente, y aparecera registrado en el centro educativo seleccionad
para hacerla asignacion de puesto.

Sideseaegistrar otro docente con contrato debemos de regresar al menu principatiulofibeszardae mo
y dar clic efiRegistrar Docente Con Cogtestalecir que se debe de hacer el proceso tal y como se hizo con

el registro anterior.
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