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Sistema de Administracion de Centros Educativos

SACE

Elaboro: Departamento de Infotecnologia
Fecha de Elaboracion: 2017
Fecha de Actualizacion: Marzo 2022

Codigo:

USINIEH_SACE_MU _DCE

CONTROL DE REVISION Y CAMBIOS

No. DE FECHADE | RESPONSABLE CAMBIO REALIZADO VERSION
REVISION | REVISIONY | DEL CAMBIO
CAMBIO
0 SEPTIEMBRE | Departamento | Se completaron y actualizaron los 1.0
2017 de modulos de SACE para el perfil de
Infotecnologia | usuario “Docente” por cambios en la
estructura operativa de los centros
educativos.
1 JUNIO 2019 Departamento | Revisién de los moédulos de SACE 1.0
de
Infotecnologia
2 MARZO 2022 | Departamento | Actualizacion de los mddulos de SACE 1.0
de

Infotecnologia
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PRESENTACION

Desde siempre, la Secretaria de Educacion ha realizado grandes esfuerzos
operativos y financieros por promover la facilitacion de la informacion de la
administracion escolar, buscando con ello contar con una estadistica real y un
diagnostico situacional que procure una efectiva gestion de la informacion e
intervenciones puntuales de la SEDUC.

Sin embargo, en muchos de los casos esta informacion carece de las cualidades
tales como: oportunas, actualizadas, reales y pertinentes, obteniendo solo
informacion general sin que esto signifique tener a mano una radiografia
completa del sistema educativo nacional y, por consiguiente, que permita tomar
decisiones oportunas en pro de su mejoramiento cualitativo.

La SEDUC, al no contar con la informacion de acuerdo a las caracteristicas antes
mencionada y conscientes del impacto que producen el uso de las tecnologias
de informacion y comunicacién TIC, ha trasladado a su Unidad de Infotecnologia
el requerimiento para la construccién de un sistema informético que permita
desde el mismo centro educativo, la obtencién, captura y canalizacién efectiva
de toda la data requerida historica y actual, y que al vincularla ofrezca la méas
confiable y completa informacién de la gestién del centro educativo.
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OBJETIVOS DEL MANUAL

Poner al alcance de maestros, alumnos, y padres de familia el acceso inmediato
del registro del expediente de rendimiento académico electronico escolar de
cada alumno a nivel nacional de forma progresiva, mediante el uso de la
tecnologia de informacién y comunicacién en cada uno de los Centros
Educativos de Honduras, con el objetivo de mejorar la calidad de la educacion,
y administracion de los Centros Educativos.

Objetivos Especificos:

v" Mostrar los distintos médulos de SACE.

v Proporcionar una guia sobre los diferentes pasos a seguir para la creacion
de alumnos, docentes y administradores del centro educativo.

v Proporcionar instrucciones detalladas de los distintos puntos a considerar

en el uso de los diferentes médulos del SACE al igual que los posibles
problemas que se puedan encontrar en dichos médulos.
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INGRESO AL SACE

Ingresar la direccién del SACE en nuestro explorador www.sace.se.gob.hn.

pls&vswuodsf“A SACE

D -
~
Mislcine e Aubindniats acion e Grtres il ativin

Damos un Clic en el botén [ j

Se mostrara la pagina para inicio de sesiéon del SACE, se desplegard una pantalla en la cual
digitaremos el usuario y contrasefia.

Pasos para ingresar al SACE

1. Digitar el usuario asignado al docente.
2. Digitar la contrasefia asignada al docente.

3. Damos un clic en el boton Ingresar que se encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla.

Sistema de Administracion de Centros
Educativos(SACE)

Educacion

Gobierno de la Repiib

Ingresar Usnario ®

Contrasefia
(3) INGRESAR  CERRAR

¢

Se desplegara el menu principal del sistema con los mddulos correspondientes al usuario “Docente del
centro educativo”.
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MODULOS DE PERFIL DE USUARIO: DOCENTE DEL CENTRO
EDUCATIVO

=& = =/

Tabiern de Evisdinbicay Parfil del Docants Pussios de Trabajo

O00o0o

1
®

3
®

L)

bt
®
]
-
®
f
T
®

Descripcion de Madulo:

1. Tablero de Estadisticas: Mddulo en el que se puede visualizar el rendimiento académico del
centro educativo, reporte de carga de notas, e indicadores en general.

2. Perfil del Docentes: Mddulo que permite la gestion de todas las actividades relacionadas entre
docente, como ser la visualizacion de todos los datos personales, datos institucionales y el
cambio de contrasefa.

3. Puestos de Trabajo: Mddulo en el que se puede visualizar el puesto de trabajo que ocupa el
docente dentro del centro educativo sus clases asignadas y horarios de clases.

4. Notas: Mddulo en el que se puede visualizar la administracion de las notas de los alumnos por
parte del docente.

5. Zona de Descargas: Mddulo en el que se obtienen los archivos especificos como ser manual
e instructivos para el ingreso de informacion al sistema, documentacién para conocimiento
general de educacion, personalidad del alumno, de igual forma se puede visualizar el resultado
y pruebas de Evaluacién de rendimiento Académico (ERA).

6. Alumnos: Mddulo que permite la gestion de todas las actividades relacionadas con el ingreso
de informacion del alumno al sistema, tales como: Personalidad del alumno.

7. Polimedias: orientacion e indicacion interactiva de varias actividades a realizarse en el sistema
SACE, (Las polimedias se reproducira si cuenta con conexién a YouTube).

8. Salud: Mddulo que permite ingresar la informacion de las campafias de Desparasitacion
realizadas en el centro educativo, dichas campafias son dos veces en el afio y se realizan de

acuerdo a las fechas que el centro crea conveniente.

9. Voucher: Médulo que le permite al docente consultar el vaucher de pago.
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1. TABLERO ESTADISTICO

Tablero de estadisticas

Descripcion de Madulo:

Datos actualizados al 3 de Agosto de 2017

Presima actuakracion: 4 de Agosto ds 2017 06:00 am,

080100642M02 - ESPARA JESUS MILLA SELVA

Promedio de clases por grado

Asignatura
‘OWCEAVO GRADO - SECTHM 1 - LENGA ¥ LITERATURA: 71.15%
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Comparativa de Rendimiento

100 —_— —

£

0 GRADD - SECCION 2 - ESPAROL |

PRIMER CURSO - SECOIGN 4 - ESPAROL 1 oNCEAVD CRAS
TERATURA

W Nidos Aprabadas Nifios Reprobados.

Cantidad de Alumnos Aprobados y Reprabados

D0 - SECCIGN 12 - LENGUA ¥ OMCEAVD GRAD engua ¥ secunoo ¢ 160 3 - LENGUA ¥

I Nifas Aprobadas [ Niltas Reprobadas

Promedios

v Promedio mas alto; 81 64% (ONCEAVO GRADD - SECCION 2 - LENGUA Y LITERATURA)

v Promedio mas bajo: 52 45% (SEGUNDO CURSO - SECCION 3 - LENGUA ¥ LITERATURA)

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el modulo Tablero de Estadisticas

18]

Tablero de estadisticas

Permite visualizar el promedio de los alumnos de clase por grado del centro educativo, que se genera

mediante el ingreso de las notas parciales de los alumnos.

Los reportes estadisticos son obtenidos de Fuentes oficiales sobre datos educacionales de cada alumno

de los diferentes centros educativos de Honduras.

Se puede descargar el listado de reprobados para el periodo del afio lectivo actual, asi como los alumnos

en peligro de reprobacion.

4 Descargar Listado de Reprobados

istad

Unidad del Sistema Nacional de Informaciéon Educativa de Honduras (USINIEH)
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2. PERFIL DEL DOCENTE

=l

Perfil del Docente

Descripcion de Modulo:

m= Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

GESTION DE DATOS
s Datos profesionales
ki Datos institucionales

i Cambio de contraseria

2.1. GESTION DE DATOS
2.1.1 Datos Profesionales

1. Iniciamos sesién en el SACE.

2. Seleccionamos el modulo Perfil del Docente.

Unidad del Sistema Nacional de Informaciéon Educativa de Honduras (USINIEH) 10
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Perfil del Docente

1. Dar clic enlaopcién “Datos Profesionales”.

GESTION DE DATOS
s Datos profesionales
k Datos institucionales

& Cambio de contrasefia

2. Carga el formulario “Gestiéon de Datos Profesionales”.

Gestion de Datos Profesionales

Centros Educativos Donde Estoy Nombrado(a)

Departamento: Municipio:
Departamento donde se encuentra el centro educativo Municipio donde se encuentra el centro educativo
Aldea: Centros:

Aldea donde se encuentra el centro educativo
Centros Educativos

Listado de Centros
Centro Educative L ETTTY Si usted esta nombrado(a) en mas de un centro educativo, aseglrese de seleccionarlos todos
080100642M02 | ESPARIA JESUS MILLA SELVA —
Titulos Docente:
1 Items Seleccionados Remover Todo Agregar Todo
T LICENCIATURA | LETRAS Y LENGUAS EN ESPAFIOL — | ucenciaTuRa | AcTuARiA +
LICENCIATURA | ADMINISTRACIGN ADUANERA +
LICENCIATURA | ADMINISTRACIGN AGRICOLA +
LICENCIATURA | ADMINISTRACION BANCARIA +
LICENCIATURA | ADMINISTRACION DE BANCA Y FINANZAS +
LICENCIATURA | ADMINISTRACION DE EMPRESAS +
LICENCIATURA | ADMINISTRACIGN DE EMPRESAS AGRICOLA +
LICENCIATURA | ADMINISTRA( N DE EMPRESAS AGROPECUARIA +
LICENCIATURA | ADMINISTRACIGN DE EMPRESAS HOTELERAS + %
LICENCIATURA | ADMINISTRACION DE EMPRESAS INDUSTRIALES + 7

Seleccione el o los titulos del docente
Especialidad:
LITERATURA
g

Ingrese la especialidad del docente

Descripcion del formulario:

Departamento: Muestra el listado de departamentos, clic en la flecha del recuadro de departamento y se
desplegara el nombre de los departamentos, elegir el que corresponda al domicilio del alumno, dando clic
sobre el nombre.
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* Departamento:

i @
— __F

01| ATLANTIDA

02| COLON

03 | COMAYAGUA

04 | COPAN

05| CORTES

06 | CHOLUTECA

07 | EL PARAISO

08 | FRANCISCO MORAZAN
N4 | GRACIAS A NINS

Municipio: Seleccionar el municipio donde vive el alumno, clic en la flecha del recuadro de municipio, se
desplegara el nombre de los municipios, elegir el municipio en el que reside el alumno dando clic sobre el
nombre.

* Municipio:
| ®
— ___________F
01| CHOLUTECA
02 | APACILAGUA
03 | CONCEPCION DE MARIA
04 | DUYURE
05| EL CORPUS
06 | EL TRIUNFO
07 | MARCOVIA

08 | MOROLICA
NG 1| NAMARIGIIF

Aldea: Selecciona la aldea del municipio donde se encuentra ubicado el centro educativo.

Aldea:
06 | COA ABAJO X a
|| 2
01| DISTRITO CENTRAL -
02 | AMARATECA
03 | AZACUALPA

04 | CARPINTERO
05 | CERRO GRANDE A
07 | COA ARRIBA
08 | COFRADIA I

09 | CONCEPCION DE RiO GRANDE
1N 1TFI NARAM.IAI
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Centros: Se busca el centro educativo donde esta laborando actualmente el docente, se selecciona el
departamento, municipio, aldea donde esta ubicado el centro, clic en el recuadro de centros y se busca de

acuerdo al codigo estadistico.

Centros:

=

(8]
=

[

080100177P04 | RAMON ROSA

080100177810 | RAMON ROSA

080100083610 | ESTEBAN GUARDIOLA
R~ rereerrrarrrererererperwrereere—d @ UM CENETO 2du

Listado de Centros: Muestra la forma de una lista el o los centros donde labora el docente.

Listado de Centros
Centro Educativo

080100642M02 | ESPANA JESUS MILLA SELVA

L0100 ) Si usted esta nombrado(a) en mas de un centro educativo, aseglirese de seleccionarlos todos

Quitar

Clic en “Quitar” si se agrega un centro por error que no sea donde el docente labora.

Quitar

Titulos Docente: puede seleccionar los titulos que posee el docente, dando clic en el simbolo (+) a la par
del titulo, en el cuadro que se muestra al lado derecho, puede seleccionar varios si tiene mas de un titulo.
En caso de haberse equivocado y elegir el o los que no eran los puede eliminar con un clic en el simbolo
(-) y desaparecera del lado izquierdo.

Titulos Docente:

1 Items Seleccionados

1 LICENCIATURA | LETRAS Y LENGUAS EN ESPARIOL

Remover Todo Agregar Todo

-

LICENCIATURA | ADMINISTRACION DE EMPRESAS

LICENCIATURA | ADMINISTRACION DE EMPRESAS AGRICOLA
LICENCIATURA | ADMINISTRACION DE EMPRESAS AGROPECUARIA
LICENCIATURA | ADMINISTRACION DE EMPRESAS HOTELERAS
LICENCIATURA | ADMINISTRACION DE EMPRESAS INDUSTRIALES
LICENCIATURA | ADMINISTRACION DE EMPRESAS TURISTICAS
LICENCIATURA | ADMINISTRACION DE LA CALIDAD (EN EL EXTRANIERO)
LICENCIATURA | ADMINISTRACION EDUCATIVA

LICENCIATURA | ADMINISTRACION FINANCIERA Y BANCARIA

BN BN EEN EEN EEN EEN EEN EEN EEN EE

LICENCIATIEA | ADMIMIGTRACTAN ENRECTAL

Seleccione el o los titulos del docente

Especialidad: Registrar la especialidad que posee el docente, en caso de no tener ninguna, colocar N/A.

Especialidad:
LITERATURA

Ingrese la especialidad del docente

Unidad del Sistema Nacional de Informaciéon Educativa de Honduras (USINIEH) 13
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Acciones del formulario:

Modificar: Permite guardar las modificaciones realizadas por el docente en los datos profesionales.

2.1.2 Datos Institucionales
1. Dar clic enlaopciéon “Datos Institucionales”.

s Datos profesionales
| Datos institucionales

@ Cambio de contraseria

2. Carga el formulario “Gestion de Datos Institucionales”.

Gestion de Datos Institucionales

CodigolHSS: ClaveEscalafon:
A20011976000593 PTT215

Cadigo del IHSS Clave de Escalafon

NumeroColegiacion: NumeroAfiliacioninprema:
13495 777328740

Numero de Colegiacién Numero de Afilicacién al Inprema

Descripcion del Formulario:

CodigolHSS: Es el cddigo y/o nimero que se otorga cuando se es afiliado al Instituto Hondurefio
del Seguro Social (IHSS), se le asigna un numero que es su identificacion para todo tramite que necesites
hacer en esa institucion.

CodigolHSS:

AZ20011976000593

Clave Escalafdn: Es la clave con la cual el docente verifica que esta en el sistema de clasificacion de los
docentes y directivos docentes de acuerdo con su formacién académica, experiencia, responsabilidad,
desempefio y superacion de competencias, constituyendo los distintos grados y niveles que pueden ir
alcanzando durante su vida laboral y que garantizan la permanencia en la carrera docente con base en la
idoneidad demostrada en su labor y permitiendo asignar el correspondiente salario profesional.

ClaveEscalafon:

PTT215

Clave de Escalafon

Unidad del Sistema Nacional de Informaciéon Educativa de Honduras (USINIEH) 14
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Numero de Colegiacion: Es el nimero al cual el docente esta afiliado para recibir los beneficios de la
superacién magisterial.

NumeroColegiacion:
13495

Mumero de Colegiacion

Numero de Afiliacion Inprema: Acto Administrativo mediante el cual una persona natural o juridica solicita
ante el INPREMA su afiliacion. Son aportantes del Instituto Nacional de Previsién del Magisterio, en forma
obligatoria: El Estado y las Instituciones no gubernamentales de educacion en su calidad de patronos.
Asimismo, son cotizantes los docentes en servicio activo en su calidad de trabajadores de la educacion
formal.

NMumeroAfiliacionlnprema:

777328740

Mumero de Afilicacion al Inprema

Acciones del Formulario:

Modificar: Permite modificar los datos ingresados en los campos antes mencionados del formulario de
“Gestion de Datos Institucionales”.

2.1.3 Cambio de contrasena
1. Dar clic enlaopciéon “Cambio de Contrasefa”.

s [Datos profesionales

i Datos institucionales

| Cambio de contrasefia %

2. Carga el formulario “Gestion de Datos de Acceso”.
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Gestion de Datos de Acceso

Contrasena Actual:

Ingrese su contrasena actual

Nueva Contrasena:

Ingrese su nueva contrasena

Confirme Contrasena:

Confirme su nueva contrasena

Descripcion del Formulario:

Contrasena Actual: Es la contrasefia brindada por el administrador del centro educativo por primera vez
para ingresar al sistema SACE y/o la contrasefia que el docente ingresa al realizar el cambio de la
proporcionada por el administrador del centro educativo que se utiliza para controlar el acceso hacia el
sistema SACE.

Nueva Contrasefa: Ingrese la nueva contrasefia para el acceso al sistema SACE, esta debe incluir
numeros, Utilice una combinacion de letras mayusculas y minusculas, incluya caracteres especiales.

Confirmar Contrasefia: Confirma la contrasefia ingresada anteriormente, esta debe ser escrita de la
misma forma que la anterior.

Acciones del Formulario:

Modificar: Permite modificar los datos ingresados al momento de realizar el cambio de la contrasefia de
acceso al sistema SACE.
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3. PUESTOS DE TRABAJO

o
=/

Puestos de Trabajo

Descripcion de Madulo:

m= Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

PUESTOS DE TRABAJO

= Ver Puestos de Trabajo
= Ver Clases Asignadas
= Ver Horario Clases

3.1 PUESTOS DE TRABAJO

3.1.1 Ver Puestos de Trabajo
1. Dar clic enlaopcién “Ver Puestos de Trabajo”.

PUESTOS DE TRABAJO

= Ver Puestos de Trabajo%
= Ver Clases Asignadas

= Ver Horario Clases

2. Carga el formulario “Listado de Puestos de Trabajo del Docente”.
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Listado de Puestos de Trabajo del Docente.

Actualmente Tiene 6 Puestos de Trabajo Registrados.

( 080100642M02 ) - ESPANA JESUS MILLA SELVA

# Codigo Plaza Cargo Cantidad de Horas Jornada Ol i6 Tipo Tipo de Jornada Estado

1 000013 DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO 8 JORNADA VESPERTINA EN PROPIEDAD Permanente Parcial Ocupada
2 | 000856 DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO 4 JORNADA MATUTINA EN PROPIEDAD Permanente Parcial Ocupada
3 | 000857 DQCENTE EN SERVICIO ESTRICTO 4 JORNADA VESPERTINA EN PROPIEDAD Permanente Parcial Ocupada
4 000858 DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO 4 JORNADA NOCTURNA EN PROPIEDAD Permanente Parcial Ocupada
5 030307 DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO 3 JORNADA VESPERTINA EN PROPIEDAD Permanente Parcial Ocupada

( 080100882M02 ) - SAN FRANCISCO

# Codigo Plaza Cargo Cantidad de Horas Jomada Observacion Tipo Nombramiento Tipo de Jornada Estado

1 C9993C CONTRATO 35 JORNADA MATUTINA EN PROPIEDAD Contrato Contrato Ocupada

Se muestra el “Listado de puestos de trabajo del docente”, el centro educativo en el cual esta nombrado, el
codigo de la plaza, cantidad de horas, jornada, el tipo de nombramiento y tipo de jornada.

3.1.2 Ver Clases Asignadas

1. Dar clic enlaopcion “Ver Puestos de Trabajo”.

PUESTOS D

TRABAJO
= Ver Puestos de Trabajo
= \er Clases Asignadas

= \er Horario Clases

2. Carga el formulario “Clases Asignadas al Docente”.
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Clases Asignadas al Docente

Nota:
Si desea descargar los archivos de calificaciones de sus respectivas asignaturas ahora puede hacerlo desde el médulo de Notas

Centro Educativo Modalidad Grado Clase
080100882102 | SAN FRANCISCO BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES PRIMER CURSO | 1 (OFICIAL) - ESPARIOL II
PERIODO 2017

(OFICIAL) - ESPARIOL |
PRIMER CURSO | 2 (OFIGIAL) - ESPARIOL 11
(OFICIAL) - ESPARIOL |
PRIMER CURSO | 3 (OFICIAL) - ESPARIOL |
(OFICIAL) - ESPARIOL 11
PRIMER CURSO | 4 (OFICIAL) - ESPARIOL |
(OFIGIAL) - ESPARIOL 11
SEGUNDO CURSO | 1 (OFICIAL) -LENGUA Y LITERATURA
(OFICIAL) - LENGUAJE Y PENSAMIENTO CRITICO
SEGUNDOCURSO12  (OFICIAL) - LENGUAJE ¥ PENSAMIENTO CRITICO
(OFICIAL) - LENGUA Y LITERATURA
SEGUNDO CURSO | 3 (OFICIAL) - LENGUA Y LITERATURA
(OFICIAL) - LENGUAJE Y PENSAMIENTO CRITICO
SEGUNDOCURSO 4 (OFICIAL)-LENGUA Y LITERATURA
(OFICIAL) - LENGUAJE Y PENSAMIENTO CRITICO
080100642002 | ESPARA JESUS MILLA SELVA BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS ONCEAVO GRADO |12 (OFICIAL) - LENGUA Y LITERATURA
PERIODO 2017 BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA DECIMO GRADO| 2 (QFICIAL) - ESPARIOL I
ONGEAVO GRADO | 2 (OFICIAL) -LENGUA Y LITERATURA
BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES PRIMER CURSO | 4 (OFICIAL) - ESPARIOL |
SEGUNDOCURSO|3  (OFICIAL)-LENGUA Y LITERATURA
SEGUNDOCURSO |4 (OFICIAL)-LENGUA Y LITERATURA

Muestra la carga académica y/o clases que imparte el docente en el centro educativo, para cada
grado/curso y seccion.

3.1.3 Ver Horarios Clases

1. Dar clic enlaopcion “Ver Horario Clases”.

PUESTOS DE TRABAJO
= Ver Puestos de Trabajo
 Ver Clases Asignadas

= \er Horario Clases %

2. Carga el formulario “Horario del Docente”.

HORARIO DEL DOCENTE

Seleccione Periodo; Seleccions Tipe Periodo Escolar:

2019 . Febrero a Noviembre . & IMPRIMIR

Descripcion del Formulario:

Seleccione Periodo: Permite elegir el periodo escolar del presente afio o afios anteriores para generar el
“Horario del Docente”.
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Seleccione Periodo:

2013

2014
2015
2016
2017

Selecciones Tipo de Periodo Escolar: En el sistema de educacion se presentan 2 tipos de periodos:
1. Febrero a Noviembre: Para los centros educativos publicos y privadas de lengua materna.

2. Septiembre a Junio: Para los centros educativos bilingiies o de lengua ingles apegadas al sistema de
educacidn americano.

Seleccione Tipo Periodo Escolar:

| Febrero a Noviembre v |

Febrero a Noviembre
Septiembre a Junio

Horario del docente seguin periodo escolar.
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4. NOTAS

zIJLI O
Y

Descripcion de Madulo:

= Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

ADMINISTRACION NOTAS

o Descargar Archivos Notas
6 Cargar Archivos Notas

REPORTES NOTAS

@® Ver Cuadro# 1

4.1 ADMINISTRACION DE NOTAS

4.1.1 Descargar Archivos Notas

1. Dar clic en la opcidn “Descargar Archivos Notas”.

ADMINISTRACION NOTAS

o Descargar Archivos Notasﬁ

a Cargar Archivos Notas
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2. Carga el formulario “Descargar Archivos de Notas”.

Descargar Archivo de Notas
080100642002 | ESPANA JESUS MILLA SELVA
101 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS ONCEAVO GRADO JORNADA VESPERTINA 12 (OFICIAL) - LENGUA Y LITERATURA ﬁ
) ) DECIMO GRADO JORNADA VESPERTINA 2 (OFICIAL) - ESPANOLI ﬁ
102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA
ONCEAVO GRADO JORNADA VESPERTINA 2 | (OFICIAL) - LENGUA Y LITERATURA ﬁ
080100882M02 | SAN FRANCISCO

PRIMER CURSO JORNADA MATUTINA 1 (OFICIAL) - ESPANOL | @
PRIMER CURSO JORNADA QQTUT\NA 1 (OFICIAL) - ESPARIOL 1T @
PRIMER CURSO JORNADA MATUTINA 2 (OFICIAL) - ESPANOL | @

143 | BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES
PRIMER CURSO JORNADA MATUTINA 2 (OFICIAL) - ESPARIOL 1T @
PRIMER CURSO JORNADA MATUTINA 3 (OFICIAL) - ESPANOL | @
PRIMER CURSO JORNADA MATUTINA 3 (OFICIAL) - ESPARIOL 1T @

080100642M02 | ESPANA JESUS MILLA SELVA
143 | BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES PRIMER CURSO JORNADA VESPERTINA 4 (OFICIAL) - ESPANOLI ﬁ
080100852M02 | SAN FRANCISCO

PRIMER CURSO JORNADA MATUTINA 4 (OFICIAL) - ESPANOL ﬁ
PRIMER CURSO JORNADA MATUTINA 4 | (OFICIAL) - ESPANOL I ﬁ
SEGUNDO CURSO JORNADA MATUTINA 1 (OFICIAL) - LENGUAJE Y PENSAMIENTO CRITICO ﬁ
143 | BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES SEGUNDO CURSO JORNADA MATUTINA 1 | (OFICIAL) -LENGUA Y LITERATURA ﬁ
SEGUNDO CURSO JORNADA MATUTINA 2 (OFICIAL) - LENGUAJE Y PENSAMIENTO CRITICO ﬁ
SEGUNDO CURSO JORNADA MATUTINA 2 | (OFICIAL) - LENGUA Y LITERATURA ﬁ
SEGUNDO CURSO JORNADA MATUTINA 3 (OFICIAL) - LENGUAJE Y PENSAMIENTO CRITICO ﬁ

Muestra un cuadro de las clases impartidas por el docente en el o los centros educativos segun el curso,
jornada y clase.

Clic en “Botdn de Descarga”, para ver los cuadros de calificaciones de los alumnos.

Cuadro de calificaciones segun: modalidad, curso, seccion, jornada y clase.

080100642M02 | ESPANA JESUS MILLA SELVA |
MODALIDAD: BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS
ONCEAVO GRADO SECCION 12
JORNADA VESPERTINA
LENGUA Y LITERATURA
UMENTO IDENTIDAD NOMBRE INASISTENCIAS NOTATOTAL = NIVELACION INASISTENCIAS NOTA TOTAL RECUPERACION
HND 0801200101758 ADRIANA YISSEL HERNANDEZ SIERRA 0 72 0 (1]
HND 0801200010942 ANA EMILIA MATAMOROS MARTINEZ 0 71 0 0 48 44
HND 0801200014918 ANGIE MICHELLE NUFIEZ CALIX 0 77 0 (1] 48 70
HND 0801200022073 DELMIS YISEL MORENO ESPINAL 0 89 0 0 87
HND "0000000164443 EMELY NAHOMY VICENTE ANDINO 0 60 10 0 50 51
HND 0615199800344 JHEIMY MABEL VALLADARES LOPEZ 0 0
HND 0801200021265 LIXY SCKARLETH ARRAZOLA CANACA 0 76 0 (1] 82
HND "0706200000116 SUSANA THAMAR AMADOR CASTEJON 0 0
HND 0611200100356 YELITZA MARIELA LAINEZ MARTINEZ 0 87 0 (1] 98
HND 0801199706051 YOSSELIN IVETH ORTIZ LOPEZ 0 61 9 0 46 46
HND "0801200202223 YUDELKIS MELISA JARQUIN OSORTO 0 58 0 0 Al
HND 0801200025415 CESAR OMAR POSAS MURILLO 0 88 0 (1] 72
HND 0801199918947 ERICK ALEXIS GOMEZ DUARTE 0 90 0 0 74
HND 0615200000755 FRANCIS NAUN NIETO NIETO 0 77 0 (1] 35 70
HND "0801200004808 JONATHAMN FERNANDO LOPEZ MATAMOROS 0 87 0 (1] 54
HND 0704200000363 JOSE LUIS CACERES CARRANZA 0 91 0 0 74
HND "0811200100051 JOSE MIGUEL AGUILERA AGUILAR 0 87 0 0 54
HND 0801200010768 LUIS FERNANDO CONTRERAS CRUZ 0 87 0 (1] 60
HND 0801198711202 LUIS MANUEL RIVERA CHAVEZ 0 86 0 0 65
HND 0801199906295 MELVIN DENILSON ESPINO FLORES 0 73 0 (1] 41 70
HND 0801200018949 MERLIN JHOSED ALEMAN VALLADARES 0 94 0 0 47
HND "0801199907311 SANTOS JESUS ANDINO HERNANDEZ 0 79 0 0 60
HND 0601200108635 WILMER DANIEL MARTINEZ MEDINA 0 89 0 0 53
HND 0606199901683 YEFERSON ESMELY HUETE HERNANDEZ 0 68 2 (1] 70
HND "0801200106940 YOMNATHAN JAVIER TRIMINIO CABALLERO 0 82 0 0 70
Fin del
Nota: Unicamente ingrese notas en las casillas generadas por el sistema para este documento, de ninguna forma altere el formato y disefio de este.
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4.1.2 Cargar Archivos Notas
1. Dar clic enlaopcién “Descargar Archivos Notas”.

ADMINISTRACION NOTAS

o Descargar Archivos Notas

) Cargar Archivos Notas Q

2. Carga el formulario “Cargar Archivo de Notas e Inasistencias”.

Cargar Archivo de Notas e Inasistencias

Paso 1.- Haga clic en seleccionar archiveo.

Paso 2.- Haga clic en subir archivo.

[1] - Seleccionar Archivo [2] - Subir Archivo

Descripcion del Formulario:

1. Enlaventana emergente, clic en Seleccionar archivo y selecciona el archivo del ordenador que
quieres afadir al sistema SACE.

[1] - Seleccionar Archivo %

2. Seleccionado el archivo que desea subir y haz clic en el boton “Abrir” para agregarlos a la

plataforma.
€ Abrir *
« - 4+ * » Este equipo » Descargas » ~ | O Buscar en Descargas o
Organizar + MNueva carpeta Bz » [ 9
# Acceso rapido Mombre Fecha de modifica...  Tipo Tamario ~
[ Escritorio - informes . Carpeta de archivos
N —— » 578_4.2.9.1_INTRODUCClyiN_A_SISTEMA... Archivo PDF 756 KB
Documentos  # 578 4.2.9.1_INTRODUCChyiMN_A_SISTEMA... Archive PDF 756 KB
| 14832-DOC-20160616 Documento de Mi... 136 KB
=] Imagenes -+ X . B
o B 08010063 1M05_2014_12_524917_dcfpjf . Hoja de célcule d... 10KB
estadistica B 080100631M05_2014_12_524917_25w8gz . Hoja de calculo d.. % 10ke 1. Selecciona el archivo
informes [ 02010063 1M05_3495966_uotb8y_docentes . Haja de calculo d... T0KB q”*:“"““:' f“ad"’
SPRINT 11 B Anexo2 Hoja de célcule d.. 129KB £ nofas de los
SPRINT 12 ® AnyDesk . Aplicacién 1,769 KB alumnos.
X Cas 8 analisis Presentacién de ... 56 KB
‘& OneDrive 0E cdip_17.5 Documento de Mi... 253 KB
[ Este equipo [ ChromeSetup Aplicacion 1104 KB
Contrato_Midia Valladares . Archivo PDF 3,158 KB
¥ Red Dialnet-EIProcesoDelmplantacionDelDat... . Archivo PDF 3,301 KB
Dialnet-MeodeloBidimensionalDeRiesges... Archive PDF 283 KB
[ = [P Anlicariiin 71 681 vD b
Nombre: |030100631M05_2014_12_52491?_ZSngz V| Todos los archivos i
2.Una vez seleccionado el archivo clic en "Abrir" m ;: Cancelar

3. Clic en “Subir archivo” para guardarlo en el sistema SACE.
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SECRETARIA DE
EDUCACION

[2] - Subir Archivo

Nota: Los archivos que se suban a través de SACE no pueden superar los 20 GB.

4.2 REPORTE NOTAS

4.2.1 Ver Cuadro #1
1. Dar clic enlaopcién “Ver Cuadro # 1”.

REPORTES NOTAS

@® Ver Cuadro#1 Q

2. Carga el formulario “Generacion Cuadro # 1”.

Generacion Cuadro # 1

080100642M02 | ESPANA JESUS MILLA SELVA
PERIODO 2017

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS ONCEAVO GRADO | 12 LENGUA Y LITERATURA
) ) DECIMO GRADO | 2 ESPARCL |

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA
ONCEAVO GRADO | 2 LENGUA Y LITERATURA
PRIMER CURSO | 4 EsParioL |
BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES SEGUNDO CURSO | 3 LENGUA Y LITERATURA
SEGUNDO CURSO | 4 LENGUA Y LITERATURA

Descripcion del Formulario:

Acciones del Formulario:
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5. ZONA DE DESCARGAS

[ Y

 A—

Zona de Descargas

Descripcion de Modulo:

= Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

DESCARGA DE ARCHIVOS
&% Descargar Archivos

i= Listado para llenado de Informacion de Personalidad de
Alumnos

DESCARGA DE ARCHIVOS (E.R.A. - 2014)

i= Formato de digitacion de resultados, prusbas de
rendimiento académico 2014

5.1 DESCARGA DE ARCHIVOS

5.1.1 Descargar Archivos
1. Dar clic en la opcion “Descargar Archivos”.
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DESCARGA DE ARCHIVO3S
my Descargar Archivos

i= Listado para llenado de Informacién de Personalidad de
Alumnos

2. Carga el formulario “Descarga de Archivos”.

Descarga de Archivos

Nombre Archivo Actitn

Oficio Carga de Acusrdos. Descargar
Hajz Tomz - Tamerio Cara Descargar
nsinuctivo Canga de Acvardos Descargar
Instructivo Regisiro de Gobiemo Estuian Descargar
Manual dz Administrador de Centro Educative Descargar
Lineamientos Desparasitacion Excalzres Ronda 1 afio 2017 Descargar
Hojz TOMS - Temzfio Legel Descargar
Glozario da Térmings Encussta Temenas Descargar
Mairiz de Planificacidn - Asociacidn de Padres de Famliz Descargar
Matriz de Planificacidn - Gobieme Estudiant Descargar
Freguntas Mes Frecuentas SACE Descargar
Ley Fundamental de Educatan Destargar
Manual - Liznado de Infarmacidn Personal del Alumno Descargar
Manual TPA y Escuela Vacazionl Descargar
Catslogo Becas Descargar
Reglamento de Venta de Alimentos en Centros Educativos. Descargar
Manuz! d Procesos SACE Descargar
2y de Alimentzcien Escalar Descargar
Cursa Vitual de Ley Fundamenta! de Educacidn Descargar
Curzo Virual Infroduecion 2lzs TIC Descargar

Clic en “Descargar” para descargar el archivo correspondiente a la seleccién realizada.

Descargar Q
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5.1.2 Listado para llenado de Informacion de Personalidad de Alumnos
1. Dar clic en la opcién “Listado para llenado de Informacion de Personalidad de Alumnos”.

iy Descargar Archives

i= Listado para llenado de Informacién de Personalidad de %
Alumnos

2. Carga el formulario “Descarga formulario para llenado de Informacion de Personalidad de
Alumnos”.

Descarga de Listado para llenar Informacion de Personalidad de Alumnos

Instrucciones

1. Seleccione la seccion que desea llenar.
2. Dar clic en "Parcial" y seleccione el Parcial deseado
3. Llenar el archivo siguiendo las insirucciones dadas{Llenar cada casilla segn la opcion indicada)

4. Una vez lleno el archivo. cargarlo en "Menu Principal” > "Alumnos™ > "Cargar Informacién de Personalidad”

Cédigo Centro Nombre Centro Periodo Escolar Grado Seccién Seleccione el Parcial

Seleccionar la seccion que se desea llenar, clic en Parcial, seleccionar el parcial deseado, llenar
el archivo siguiendo las instrucciones, una vez lieno cargarlo en Menu Principal “Alumnos” “Cargar
Informacioén de Personalidad’.

5.2 DESCARGA DE ARCHIVOS (E.R.A.-2014)
5.2.1 Formato de digitacion de resultados, pruebas de rendimiento académico 2014

1. Dar clic en la opcién “Formato de digitacién de resultados, pruebas de rendimiento
académico 2014”.

i= Formato de digitacion de resultades, prusbas de %
rendimiento académico 2014

2. Carga el formulario “Descarga del formato para el ingreso de los resultados de la
evaluacion de rendimiento académico E.R.A. 2014
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Descarga del formato de digitacion para el ingreso de los resultados de la evaluacion de rendimiento académico
E.R.A. 2014

Periodo Escolar:
I v
Elija el Periodo Escolar
Elija la Carrera:
I v
Elija la Carrera
Jornada: Grado | Curso:
I v I v
Elja la jomada Elija el grado | curso

Seleccione el orden de aplicacion de acuerdo al cuadernillo de la prueba.

_________ - v

Secciones existentes en el Grado | Curso

Seccion Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar

=

Descripcion del Formulario

v Periodo Escolar: Permite elegir el periodo escolar del presente afio 0 afios anteriores para
generar el “La evaluacion de rendimiento académico E.R.A. 2014”

Periodo Escolar:

PERIODO ESCOLAR 2012

PERIODO CLASES 2013
PERIODO CLASES 2014
PERIODO 2015
PERIODO 2016
PERIODOQ 2017

v' Elija la Carrera: Clic en el recuadro y seleccionar “No Aplica” si el alumno que se esta
matriculando es del nivel de basica y si es del nivel de educacién media selecciona la carrera
correspondiente al alumno que se medira el rendimiento académico.

Elija la Carrera:

(95) - BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA
(101) - BACHILLERATO TI?CNICC} PROFESICNAL EN CONTADL'JRI'A Y FINANZAS
(102) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA

{106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

v Jornada: Seleccionar la jornada en la cual desea generar “La evaluacion de rendimiento
académico E.R.A. 2014” (las jornadas se despliegan de acuerdo a las que se imparten en el centro
educativo) a continuacion se describen las que pueden existir en el centro educativo.
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Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

Jornada Matutina: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la mafiana.

Jornada Vespertina: Se selecciona esta opcién con un clic si el horario es en la tarde.

Jornada Nocturna: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendida: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario abarca una

jornada matutina y parte de la vespertina.

o Jornada Doble: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario cubrird una doble
jornada.

e Jornada sabado y Domingo: Se selecciona esta opcidn con un clic si el horario es

aplicado a distancia.

v Grado / Curso: Selecciona de la lista desplegable el grado o curso en que se va a medir el
rendimiento académico del alumno.

Grado | Curso:

PRIMER GRADO
SEGUNDO GRADO
TERCER GRADO
CUARTO GRADO
QUINTO GRADO
SEXTO GRADO

PRIMER CURSO
SEGUNDO CURSO
TERCER CURSO

v Orden de aplicacién de acuerdo al cuadernillo de la prueba: Muestra la serie de clases
impartidas en el curso seleccionado, para generar “La evaluacion de rendimiento académico
E.RA. 2014".

Seleccione el orden de aplicacion de acuerdo al cuadernillo de la prueba.

_________ _ L

Matematicas, Espafiol
Espafiol, Matematicas

Una vez ingresado los campos antes descritos, clic en el botdn “Exportar”.
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Descarga del formato de digitacion para el ingreso de los resultados de la evaluacién de rendimiento académico
E.R.A. 2014

Periodo Escolar:
PERIODO CLASES 2014 v
Elija el Periodo Escolar
Elija la Carrera:
20 - BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL EN ELECTRICIDAD (PLAN EN DESGASTE) v

Elija la Carrera

Jornada: Grado | Curso:
JORNADA VESPERTINA v TERCER CURSO v
Elija la jomada Elija el grado | curso

Seleccione el orden de aplicacion de acuerdo al cuadernillo de la prueba.

Espafiiol, Matematicas v

Secciones existentes en el Grado | Curso
Seccion Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar

5 34 0

Se exportaran en un cuadro de Excel los campos identidad, nombre, edad, genero, seccion, jornada, codigo
de clase, departamento y municipio de los alumnos que estan evaluando su rendimiento académico.

) 0 L B E G G A 7 T X T ™ N () 7 ) w 5 T U v W % v 7 ) 7
1 idad|NombredEdad  Genero Grado  Seccion Jomada CodigoCeNombredDepartam MunicipicFormaEsg€51 €52  Es3 €54  ESS5  ES6 €57 S8 €59  E510 ES1  E512 €513 €514 E515 653
TERCER CL 5 JORNADA DED100631 TECNICO 108 o
uF TERCER CU 5 JORNADA 080100631 TECNICO 108 n
080119361 SHANNOR 2nF TERCERCL 5 JORNADA DB0100631 TECNICO 108 n
5 080119967 ALAN JOS! um TERCER L 5 JORNADA 080100631 TECNICC 08 n
T080119571 AXEL ADA 0M TERCER CL S JORNADA 060100631 TECNICO (08 n
51E+12 BRAYAN C am TERCER CL 5 JORNADA DED100631 TECNICO 108 n
1119971 CARLOS EI oM TERCER CL 5 JORNADA 080100631 TECNICO 108 n
5 080119970 CARLOS EI oM TERCER €L 5 JORNADA DB0100631 TECNICO (08 n
0 0801198 7C CESAR BET om TERCER L 5 JORNADA 080100631 TECNICE 08 0
11 080119851 0ANY ANT um TERCER CU 5 JORNADA 060100631 TECNICO (08 n
12 ‘ro31eeT DENISE A oM TERCER CL 5 JORNADA DED100631 TECNICO 108 n
‘080119953 EDER ARIE M TERCER CL 5 JORNADA 080100631 TECNICO 108 n
1119870 EDUARDO nm TERCER CL 5 JORNADA 080100631 TECNICO (08 0
15 0801198 7 EDY BEOV. am TERCER L 5 JORNADA 080100631 TECNICE 108 0
16 DB011997CERLIN FER oM TERCER CU 5 JORNADA 060100631 TECNICC 108 n
17 ‘beo1198T GEOVANK oM TERCER CL 5 JORNADA DED100631 TECNICO 108 n
18 ‘080119963 HEBER W2 am TERCER €L 5 JORNADA 080100631 TECNICO 108 n
19 'DBO119571 HERSON A 0M TERCER CL 5 JORNADA 060100631 TECNICO (08 0
20 ‘D824195TC JAVIER AL oM TERCER CL 5 JORNADA DED100631 TECNICO 108 n
21 /080119963 JEFFRY M( um TERCER CL 5 JORNADA 080100631 TECNICO 108 n
22| 121E+12 NLDER JOF 2M TERCER CL 5 JORNADA DE0100631 TECNICO (08 n
23 1716412 JONATHA um TERCER L 5 JORNADA 080100631 TECNICC 08 n
060119561 )0SE DAN nm TERCER CL 5 JORNADA 060100631 TECNICO (08 n
am TERCER CL 5 JORNADA DED100631 TECNICO 108 0
oM TERCER CL 5 JORNADA 080100631 TECNICO 108 n
080119351 JUNIOR AL 2M TERCER CL 5 JORNADA DB0100631 TECNICO (08 0
25 '02051983C KELVIN FE am TERCER L 5 JORNADA 080100631 TECNICE 08 0
29 08011996 LESEM UR um TERCER CU 5 JORNADA 060100631 TECNICO (08 n
30 ‘D8011957C NEF1 1OSE oM TERCER CL 5 JORNADA DED100631 TECNICO 108 n
31 ‘Dso119980 OSWALDC M TERCER CL 5 JORNADA 080100631 TECNICO 108 n
080119540 ROMARIO 4M TERCER CL 5 JORNADA 080100631 TECNICO (08 0
33 080119870 SUNI G5 0m TERCER L 5 JORNADA 080100631 TECNICE 108 0
34 080119950 VICTOR £ um TERCER CU 5 JORNADA 060100631 TECNICC 108 n
35 ‘Ds0119951vOSEL A7 2M TERCER CL 5 JORNADA DEDI00631 TECNICO LB n

Unidad del Sistema Nacional de Informaciéon Educativa de Honduras (USINIEH) 30



MANUAL DE USUARIO/DOCENTE
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

6. ALUMNO

)

Alumnos

Descripcion de Madulo:

= Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

ALUMNOS

(® Cargar Informacion de Personalidad del Alumno

Revisar Informacion de Personalidad de los Alumnos

6.1 ALUMNOS

6.1.1 Carga Informacion de Personalidad del Alumno
1. Dar clic en la opcion “Cargar Informacion de Personalidad del Alumno”.

ALUMMNOS

@ Cargar Informacidn de Personalidad del Alumno Q

Revisar Informacion de Personalidad de los Alumnos

2. Carga el formulario “Seleccionar Archivo”.
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Seleccionar Archivo

1.- Haga clic en selecciona archive.

2.- Haga clic en subir archivo.

[1] - Seleccionar Archivo [21 - Subir Archive

1. Enla ventana emergente, clic en Seleccionar archivo y selecciona el archivo del ordenador que
quieres afadir al sistema SACE.

[1] - Seleccionar Archivo Q

2. Seleccionado el archivo que desea subir y haz clic en el botén “Abrir” para agregarlos a la

plataforma.
@ Abrir x
« - 4 ‘ » Esteequipo » Descargas » v O Buscar en Descargas »
Organizar « MNueva carpeta =~ [ o
~
# Acceso répido Mombre Fecha de madifica.. Tipo Tamafio G
B Escritorio - informes 29/8/2017 246 p. . Carpeta de archivos
3 Descargas * 578 4.2.9.1_INTRODUCCIlyiN_A_SISTEMA...  18/2/2017 %:29a. m.  Archivo PDF 736 KB
Documentos  # 578 4.2.9.1_INTRODUCCIyiN_A_SISTEMA... . Archivo PDF 736 KB
Wiz| 14832-DOC-20160616 / Documento de Mi... 136 KB
[&] Imdgenes - o . S . §
080100631M035_2014_12_524917_dcfpjf 22/9/2017 3:54 p.m.  Hoja de célculo d... 10KE
estadistica = ar . . . . .
) 020100631M05_2014_12_524917_25w8qz 22/9/2017 3:54 p. m.  Hoja de calculo d... Q 10KE 4. Selecciona el archivo
informes 080100631M03_3493966_uotbly_docentes /9/2017 3:49 p. m.  Hoja de cdlculo d... 70KE que contiene el cuadro
SPRINT 11 B Anexa2 Hoja de calculo d... 120ke  de personalidad del
SPRINT 12 # AnyDesk . Aplicacién 1,769 KB alumno.
) [&] Cas & analisis Presentacién de ... 56 KB
‘@ OneDrive cdip_17.5 Documento de Mi.. 253 KB
[ Este equipo [} ChromeSetup . Aplicacién 1,104 KB
Contrato_Nidia Valladares . Archivo PDF 3,158 KB
b Red &) Dialnet-EIProcesoDelmplantacionDelDat... - Archivo PDF 3301 KB
pl
Dialnet-ModeloBidimensienalDeRiesgos... . Archivo PDF 283 KB
[ = Q. Alicaridn 71 861 ¥D v
Nombre: |DSD‘IODEEH MO05_2014_12_524917_25w8gz v| Todos los archivos ~
2.Una vez seleccionado el archivo clic en "Abrir" ';: Cancelar

3. Clic en “Subir archivo” para guardarlo en el sistema SACE.

[2] - Subir Archivo R

Nota: Los archivos que se suban a través de SACE no pueden superar los 20 GB.

6.1.2 Revisar Informacion de Personalidad de los Alumnos
1. Dar clic en la opcién “Revisar Informacion de Personalidad de los Alumnos”.
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ALUMNOS
@ Cargar Informacidn de Personalidad del Alumno

i= Revisar Informacion de Perscnalidad de los Alumnos Q

2. Carga el formulario “Revision de Informacion de Personalidad”.

Revisién de Informacién de Personalidad

Cédigo Centro Nombre Centro Periodo Escolar Grado Seccion Accién

080100642M02 ESPARA JESUS MILLA SELVA PERIODO CLASES 2013 SEGUNDO CURSO 20
080100642M02 ESPARA JESUS MILLA SELVA PERIODO CLASES 2013 SEPTIMO GRADO 1.0
080100642M02 ESPARA JESUS MILLA SELVA PERIODO CLASES 2013 SEGUNDO CURSO 40
080100642M02 ESPARA JESUS MILLA SELVA PERIODO CLASES 2013 SEGUNDO CURSO 30
080100642M02 ESPARIA JESUS MILLA SELVA PERIODO CLASES 2013 NOVENO GRADO 17.0
080100642M02 ESPARIA JESUS MILLA SELVA PERIODC CLASES 2013 PRIMER CURSO 40
080100882M02 SAN FRANCISCO PERIODO CLASES 2014 PRIMER CURSO 1
080100882M02 SAN FRANCISCO PERIODO CLASES 2014 PRIMER CURSO 4
080100882M02 SAN FRANCISCO PERIODO CLASES 2014 SEGUNDO CURSO 1
080100832M02 SAN FRANCISCO PERIODO CLASES 2014 SEGUNDO CURSO 1.0
080100882M02 SAN FRANCISCO PERIODO CLASES 2014 SEGUNDO CURSO 20
080100882M02 SAN FRANCISCO PERIODO CLASES 2014 SEGUNDO CURSO 30
080100882M02 SAN FRANCISCO PERIODO CLASES 2014 PRIMER CURSO 2

Descripcion del Formulario:

Clic en “Ver Informacion” para ver la informacion de personalidad de los alumnos de los diferentes centros
educativos para los cuales labora el docente, segun periodo de clases y curso.

Ver Informacion

Cuadro de Informacion de personalidad

Referencia Valor
No Digitada 0

No Satisfactorio 1

Bueno 2
Muy Bueno 3
Sobresaliente 4

Resultados de Procesamiento

ALUMNO PARCIAL PUNTUALIDAD ESPIRITU DE TRABAJO ORDEN Y PRESENTACION SOCIABILIDAD MORALIDAD
0801199615292 0 [ 0 0 0 0
0320199600419 0 o 0 0 0 0
0801199520672 0 o 0 0 0 0
0801199515823 0 o 0 0 0 0
0801199314242 0 1) 0 0 0 0
0801199611350 0 0 0 0 0 0
0801199607563 0 0 0 0 0 0
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7. POLIMEDIAS

Polimedias

Descripcion de Modulo:

= Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

POLIMEDIAS

p Feed the Children - Calzado

p Creacion de Horarios para BTP y BCH
p Asignacion de Clases a Docentes

p Configuracion de Sub Clases Oficiales
p Proceso de Carga de Motas

p Indicaciones SACE 2017 - Matricula

p Indicaciones SACE 2017 - Pre-Matricula

p Indicaciones SACE 2017 - Configuraciones Iniciales

7.1 Carga Informacion de Personalidad del Alumno

POLIMEDIAS es un sistema disefiado en la SEDUC para la creacion de contenidos multimedia como apoyo
ala docencia presencial, que abarca desde la preparacion del material docente hasta la distribucion a través
de distintos medios (TV, Internet, CD, etc.) a los destinatarios.

Debe dar clic en el tema de su interés para que este muestre el contenido multimedia de apoyo segun el
tema seleccionado,
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FEED THE CHILDREN CALZADO

Feed the Children - Calzado

Esta plantilla podran descargarla en el
méodulo «Zona de Descargas» la cual
esta disponible en dos tamafos (carta
y legal).

Debera ser impreso 100% segin el
tamafio descargado, recuerde no
comprimir ni ajustar al tamafo del
papel.

De igual manera el calculo se puede
realizar haciendo uso de la regla,
midiendo en centimetros y
multiplicando por 10 para su
conversion a milimetros.

Polimedia para el llenado de la informacion personal de los alumnos. (Ingreso mensual familiar, distancia entre el hogar y el centro educativo y talla de calzado)
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8. SALUD

)z

Salud

Descripcion de Madulo:

== Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

SALUD

& Descargar Archivos de Desparasitacion

& Subir Desparasitacion

8.1. SALUD
8.1.1 Descargar Archivos de Desparasitacion

1. Dar clic en la opcion “Descargar Archivos de Desparasitacion”.

SALUD

& Descargar Archivos de Desparasitacidn Q
& Subir Desparasitacion

2. Carga el formulario “Descargar de Listado de Alumnos por Grado”.
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Descarga de Listado de Alumnos por Grado

Instrucciones
1.- Seleccione el grado correspondiente a la campafia y periodo de clases.

Periodo Escolar Campaiia Grado

PERIODO 2017 | CAMPANA Seleccionar Grado ~

Descripcion del Formulario:

v Seleccionar Grado: Clic en “Seleccionar Grado” correspondiente a la campafia y periodo de

clases.
Seleccionar Grado g

SEPTIMO GRADO
OCTAVD GRADO
NOVENO GRADO
DECIMO GRADO
UNDECIMO GRADO
DUODECIMO GRADO

8.1.2. Subir Desparasitacion
1. Dar clic en la opcion “Subir Desparasitacion”.

SALUD

& Descargar Archivos de Desparasitacion
& Subir Desparasitacidn %

2. Carga el formulario “Subir Archivo”.

Presenta la interfaz para poder subir el archivo correspondiente al programa de desparasitacion
implementado en los centros educativos cada afo.

Subir Archivo

INDICACIONES:

1. ¢Docente desparasitado?: Si el docente encargado de los medicamentos fue desparasitado 0 no
2. Total de medicamento recibido: La cantidad esignada de medicamento al docente.
3 Personas d itadas: Cantidad da P

de Familia u oiras personas que fueron desparasitadas (No incluir alumnos)

¢Docente desparasitado? Total de medicamento recibido: Personas desparasitadas:

® S| 1
NO

1

Ingrese cantidad de medicamento recibido Ingrese cantidad de personas desparacitadas

1.- Haga clic en seleccionar archive.

2.- Haga clic en subir archivo.

4] - Seleccionar Archivo 21 - Subir Archivo

Por favor seguir las instrucciones que aparecen en el archive de Excel descargado
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9. Voucher

450
“H

Voucher

Descripcion de Modulo:

# Regresar Menu Principal

CONSULTA DE VOUCHER
& Voucher

9.1 CONSULTA DE VOUCHER

1. Dar clic en la opcion “Voucher”.

# Regresar Menu Principal

CONSULTA DE VOUCHER

Voucher Q

2. Carga el formulario “Impresion de Voucher”.

Impresion de Voucher

Seleccione el Periodo Seleccione el Mes

J— v J— v

Q Consultar
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3. Seleccione el Periodo: Permite elegir el periodo para realizar la consulta del vaucher.

Seleccione el Periodo

= G

2019

4. Seleccione el Mes: Permite elegir el mes para realizar la consulta del vaucher.

Seleccione el Mes

— S

ENERO

FEBRERO

MARZO
ABRIL
MAYO

5. Clic en “Consultar’ para visualizar el voucher del docente, segln periodo de clases y mes

seleccionado.

6. Se desplegaré el voucher del docente.
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10. SART

R Y
@‘A ' (spl/
\'

v )
& 7
‘B ®-
3 5 /

T -

S\STEM4
baown AN‘\

SART

Descripcion de Modulo:

El Sistema de Alerta y Respuesta Temprana, es un proceso organizado, intencionado, y enfocado en la
identificacion, atencion y seguimiento del ABANDONO O RIESGO DE ABANDONO ESCOLAR, a través
de Herramientas de Gestion de Informacion que generan Alertas Tempranas y oportunas con analisis de
Rutas Criticas de las Trayectorias Educativas de educandos, para ser atendidas con Herramientas de
Respuestas Rapidas desde los centros educativos del pais, fortalecidas con coordinaciones internas y
externas para Garantizar el Derecho a la Educacion de las Nifias, Nifios, Adolescente y Jovenes.

10.1Ingreso de alertas
1. Ingresar en el “Médulo SART

2. Se despliega el Sistema de Alerta y Respuesta Temprana, el cual se debe llenar cada vez
que el docente considera que uno de sus alumnos esta en una situacion de vulnerabilidad.

T

ROSA FUNEZ

MIGRACION INTERNA DESDE EL CENTRO EDUCATIVO

B Identidad Nombre Completo Grado Periodo Accien

No data avaiabie in table
S Sequiniemoihbondonc

Showing 0 to 0 of 0 entries.

3. Paraingresar al instrumento, clic en Inicio
4. Luego en Seguimiento/abandono
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SFCRETARIADT PRILMCACIOM

ANGEL TORRES

DOCEMTE Eesullados &

m ’
-

Segpanuentof Ahando

Showing 0 o 0 of §en

==

Exladisticas

MANUAL DE USUARIO/DOCENTE

SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

g SART = SISTEMA DE ALERTA Y 6 SART = SISTEMADE ALERTAY

“x ok ke
FCRITARIAOT TRUCACION
ANGEL TORRES
DOCENTE ResulMados
=
A taide

= Seguimiento/Abandor Q

Showing 0 to Dol O w

=2

Estadisticas

5. Clic en Migracion Interna /CE

SISTEMA DE ALERTA

* k K ok *
SECRETARIADE FRUCACION

ANGEL TORRES
DOCENTE

Seguimiento/Abandos v

Migracién Interna/CE Q

2

Estadisticas

Resultados : 7

Showing 0 to 0 of ()
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6. Visualizara la pantalla donde debe buscar al educando previamente identificado para llenar el
instrumento ABC. Este nifio o nifia debe estar matriculado y asignado a su grado y seccion.

Alumno

»»»»»»»

Buscar Alumno

IDENTIDAD

NOMBRE COMPLETO GRADO SELECCIONAR

7. Ingresar al educando por nombre o numero de identidad, Clic en Buscar Alumno, Verificar
los datos del educando, Clic en Seleccionar, dar clic en cada una de las secciones para
ingresar al Instrumento ABC

Alumno

Buscar Alumno

KAREN

GARCIA

IDENTIDAD

12102010

08765

NOMBRE COMPLETO GRADO

SEXTO GRADO

AREN YOSELIN GARCIA PEREZ
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8. Llenar el instrumento ABC

\ —tne_| 1. Asistencia

nstrucciones: A continuacién, se le presenta las siguientes proposiciones, seleccione la que usted considere que mejor representa el comportamiento del educando.

| Seccién1

Seccién 2
1. En el dltimo mes..,
Seccién 3
a. El estudiante asistié en un 100% de acuerdo con lo planificado
b. El estudiante asistié en un 50% de acuerdo con lo planificado
c. El estudiante asistié de forma alternativa de acuerdo con lo planificado
d. El estudiante no asistié
2, La trayectoria del estudiante en el Sistema Educativo se manifiesta de la siguiente manera...
a. Sin interrupciones de grado
b. Ha interrumpido un aiio escolar
c.|  Ha interrumpido dos afios escolares
d. Sin interrupciones de grado en el Sistema Educativo hondurefio
3. La trayectoria del estudiante en el afio escolar actual se manifiesta de la siguiente manera...
a. Sin interrupciones durante el afio actual
b. Ha interrumpido durante un mes
C Ha interrumpido mas de un mes en el presente aiio escolar
d. | Reiteradas entradas y salidas en el presente afio escolar
- r .
Alumno I1. Buen Aprovechamiento Academico
Seccién 1 Instrucciones: A continuacidn, se le presenta las ne la que usted considere que mejor representa el comportamiento del educando.
r————
| L
fl Seccion 2 |
———— 4. En el ultimo mes el nifo logro...
Seccién 3

a. El 100% de las competencias trabajadas

b. Menos del 50% de las competencias trabajadas

C. Competencias alternas a las trabajadas

d. No logré alcanzar ninguna competencia nueva
5. De acuerdo con su conocimiento el nifio

a. No ha repetido grado ninguna vez

b. Esta repitiendo por primera vez

C. Ha repetido mas de una vez

d. Es un ingreso nuevo en el Sistema Educativo hondureiio
6. En el dltimo mes, el educando cumplié

a. El 100% de las tareas asignadas

b. Menos del 50% de las tareas asignadas

C. Presento las tareas de forma alterna a lo asignado

d. No presentd las tareas asignadas
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Alumno II1. Condiciones de vulnerabilidad
Seccidn 1 Instrucciones: A continuacién, se le presenta las siguientes proposiciones, seleccione la que usted considere que mejor representa el comportamiento del educando.
Seccion 2
: I | 7. Migracidn (seleccione 1 o mas)
I seccion 3 |1
! a. Migracion Irregular/Externa (Retornado)

b. Migracion Interna por Desplazamiento Forzado
C En Riesgo de Migracion Interna por violencia comin
d. En Riesgo de Migracion Interna por delitos (Trata, Sexuales)

En Riesgo de Migracién Interna por cambio climatico (fenémenos naturales/agricultura migratoria)
f. En Riesgo de Migracién por grupos socialmente problematicos
g. Asilo/refugio (extranjeros)
8. Trabajo
a. Infantil (Menor de 14 aiios)
b. Adolescente peligroso (A partir de 14 afios)
9. Discapacidad

a. Congénitas

b. Adquiridas

9. Alfinalizar de llenar el instrumento, clic en Guardar.

Informacion

Los datos se han ingresado con exito

!

Ingresar Otro Regresar a Inicio
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10. Al Regresar al Inicio, visualizaremos el listado de los educandos a los que se ha identificado
a través del instrumento ABC.

11. Para conocer el nivel de riesgo y la accion a realizar para atender el caso, clic en Mas
Informacion.

SISTEMA DE ALERTA Y RESPUESTA TEMPRANA

# - identidad Nombre Completo - Grado - Periodo

1 1210201098765 KAREN YOSELIN GARCIA PEREZ SEXTO GRADO PERIODO 2021

12. Al dar clic en Derivacion tendremos acceso a las herramientas para poder atender al
educando.

SISTEMA DE ALERTA Y RESPUESTA TEMPRANA

IDENTIFICACION DE NINAS, NINOS, ADOLESCENTES Y JOVENES (NNAJ) EN
RIESGO DE ABANDONO ESCOLAR

Alumno Alumno
Identidad Alumno(a) Grado Periodo Riesgo Accidn
Seccion 1 Py Ry
1 1
1210201098765 KAREN YOSELIN GARCIA PEREZ SEXTO GRADO PERIODO 2021 MODERADA 1 |
Seccion2 1
Seccion 3

Sistema de Alerta y Respuesta Temprana SART

“Abandone o Riesge de Abandone Escalar™™

MENU DE RESPUESTAS RAPIDAS

Z)usaID
ANTE EL RIESGO DE ABANDONO ESCOLA

=

ACTUACION DOCENTE

-Recabe informacion pertinente de padres,
encargados y otras fuentes.

-Aplique el Circulo del Arraigo de Persiste
-Aplique las 3 Rs de Persiste
- Aplique el Rincén del la Calma
-Aplique Primeros Auxilios Psicolégicos: En Positivo.

A continuacion encontrara detalle sobre estas
herramientas

-Mantenga informado a su Director, para que
actualice la Encuesta SART-SEGUIMIENTO, en el
SACE.

-Haga seguimiento estricto del caso e informe a las

ATIENDA EL CASO instancias respectivas:
Al Enlace Departamental de Migracion.
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