Tegucigalpa MDC 12 de mayo 2023. Ed‘ucaClon

Gobierno de l2 Repubiica

Oficio Circular No.010-SDGB-SE-2023
Subdireccion General de Bienes
Asunto: Instrucciones para organizacién de trabajo y logro de resultados.

Inspectores (as) de Bienes
Secretaria de Educacion
Presente.

Reciban un cordial saludo desenado éxitos en sus labores.

Con el propdsito de coordinar de forma mas efectiva la labor que realiza el personal y en
procura de un mayor aprovechamiento del tiempo para el logro de objetivos
institucionales se les insiruye lo siguiente:

A pariir de la fecha los dias para realizar trabajo de campo seran los martes, miércoles
y jueves preferiblemente. Sin embargo, segin la demanda o urgencia de trabajo, a
criterio del Subdirecior General de Bienes, se realizara de campo en cualquier dia de la
semana.

Cuando el inspecior de bienes para el cumplimienio de sus funciones requiera
desplazarse a Bodega Tiloarque, Edifico de Secretaria de Educacion en Comayagiela,
u otra dependencia estatal, deberd comunicar con un (1) dia de anticipacion al
Subdirector, exceptuando los casos que surjan de improvisto y requieran atencion
inmediata. Tomar en cuenta que solo en los casos que sea justificado podra solicitar
apoyo a otro compaiiero (a) para salir a realizar trabajo de campo.

Los dias lunes cada inspector agendara las actividades a realizar durante la semana,
incluyendo visitas a sus unidades para verificacion de inventario. Quincenalmente
presentaran el informe de actividades realizadas. Enviar informe digital en el formato que
se les proporciona al COmeo oscar recane@se eob.hn €l jueves antes del mediodia.

Por ofra parte, en base a lo establecido en el articulo 25, capitulo 5 del Reglamento para

el manejo control y distribucién de los bienes de la Secretaria de Educacién, se les solicita

- presentar trimestralmente la actualizacién de inventario de las unidades a su cargo. En

“Tal sentido deben presentar un Informe (cuadro resumen, se adjunta formato) y los

" Recibos de Asignacién de Bienes de cada empleado debidamente firmados. El primer
informe se solicita para el dia el dia jueves 18 de mayo.
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Asi mismo se les recuerda las Actas de transferencia, entrega, custodia de bienes, de
los afios 2023 y subsiguientes deben ser archivadas en un Leitz por unidad y ano, tanto
por el Inspector de bienes como por la encargada de archivo. Por lo cual cada inspector

debe hacer la entrega correspondiente.

Todo lo anterior se solicita en base a la gestién por resultados y enmarcado en el

cumplimiento de las funciones inherentes al cargo desempefiado.

Sin otro particular me suscribo de ustedes con muestras de consideracion y estima.

Atentamente.

. 3 ‘97
. ARTE &
SGbdirector General de Bienes

cc. Licenciado Mario Nufiez; Gerente Administrativo y Financiero.

cc. Archivo
SDBfcgach
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